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Ji3 LA Lk Zarzadzenie nr 78/15
Wajta Gminy Kostomtoty
z dnia 30 czerwca 2015 roku

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy w Kostomtotach

Na podstawie art, 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 330zezm.), § 1 pkt 213,614 ust. 1 pkt 293,614 ust. 2, § 15 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budietowych, samorzadowych zakladdéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(tekst jednolity Dz. U, z 2013 roku, poz. 289) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosici oraz plandw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego {Dz. U. nr 208, poz. 1375).

Zarzadzam, co naste¢puje:

§1.
Zatwierdzam | wprowadzam jako obowigzujgce w Urzedzie Gminy Kostomioty:

1. ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - okreslone w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowiazujace metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego - okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu informatycznego Urzedu Gminy Kostomtoty ~ okreslone w
zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. System ochrony danych w jednostce i ich zbioréw - okreélony w zalaczniku nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Zakiadowy plan kont dla budzetu Gminy Kostomtoty- okreélony w zatgczniku nr
5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Kostomioty ~ okreélony w zataczniku nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

7. Wykaz kont i zasady rachunkowoéci dla ewidencji podatkéw i optat lokalnych ~

okre$lony w zatgczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia.




Stronadz?2

Zyregdzenie nr 78/15
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§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wéjtowi Gminy Kostomtoty.

§ 3.

Traci moc Zarzgdzenie nr 464/10 Wéjta Gminy Kostomtoty z dnia 12 listopada 2010 r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Kostomioty.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Woéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 30 czerwca 2015r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
W URZEDZIE GMINY KOSTOMLEOTY

Zasady (polityka)rachunkowao$ci
W Urzedzie Gminy Kostomioty

Kostomtoty, 30 czerwca 2015r.



1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i budzetu Gminy Kostomioty prowadzone s3 w siedzibie
jednostki w budynku Urzedu Gminy przy ul. Slezna 2, 55 - 311 Kostomioty.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigee, w ktdrych sporzadza sie:
deklaracje ZUS,
deklaracje podatku od towardw i ustug,
sprawozdania budzetowe.
-deklaracje DEK-la (deklaracja miesiecznych wptat na PFRON)
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki Urzad Gminy i jednostki
samorzadowe] kontynuujacej swa dzialalnos¢ nastepuje do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 27§ z wykonania planu dochoddéw budzetowych
- sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

sprawozdanie Rb 275 z wykonania planu dochoddéw budzetowych

- sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

- Rb-28NWS-sprawozdanie z wykonania planu  wydatkéw jednostki samorzadu
terytorialnego ktére nie wygasly z uptywem roku budzetowego,

- sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzain wedtug tytuléw

- diuznych oraz gwarancji i poreczeni

- sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci

- sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

- sprawozdanie Rb 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

- sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadahi z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

- Sprawozdanie RB 30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladéw
budzetowych.
- sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku o ktérym mowa w

art, 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

- sprawozdanie ZN o stanie zobowigzann oraz naleznosdci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jst zadan zleconych.



Za okresy pélroczne sklada sie:

sprawozdanie Rb 275 z wykonania planu dochoddw budzetowych

sprawozdanie Rb 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Rb-28NWS- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu
terytorialnego ktére nie wygasly z uplywem roku budzetowego

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowigzan wedlug tytuldw dluznych oraz gwarancji i
poreczen

sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci

sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

sprawozdanie Rb 2777 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z

zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

sprawozdanie Rb 34S z wykonania dochoddw i wydatkéw na rachunku o ktérym mowa w
art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

sprawozdanie Rb 30S z wykonania plandéw finansowych samorzadowych zaktadéw
budzetowych

sprawozdanie ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jst zadan zleconych.

Za rok sklada sie:

- PIT 4R- deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy, sktadana

do wiasciwego Urzedu Skarbowego,

- ZUS IWA-informacja o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe,

- DEK-R-deklaracja rozliczenia rocznego wplat sktadanych do PFRON.

i

sprawozdanie Rb 275 z wykonania planu dechodéw budzetowych
sprawozdanie Rb 285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Rb-28 NWS- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu

terytorialnego ,ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego

sprawozdanie Rb Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dhluznych oraz gwarancji i

poreczen
sprawozdanie Rb N o stanie naleznosci
sprawozdanie NDS o nadwyzce/deficycie

sprawozdanie Rb 27727 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadah z

zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.



- sprawozdanie Rb 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadaf z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

- sprawozdanie Rb 34s z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym mowa w

art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

- sprawozdanie Rb 30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladow

budzetowych
- sprawozdanie Rb PDP z wykonania podstawowych dochoddw podatkowych gminy

- sprawozdanie Rb ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek

budzetowych/ jednostek samorzadu terytorialnego
- sprawozdanie Rb UZ uzupetniajgce o stanie zobowiazan wedhug tytutéw diuznych

- sprawozdanie Rb UN uzupelniajace o stanie naleznoéci z tytutu papieréw wartoéciowych

wedtug wartosci ksiegowej
- sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jst

- sprawozdanie OS -4g z gospodarowania dochodami budzetu gminy pochodzacymi z optat
i kar $rodowiskowych przeznaczonymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej

- sprawozdanie SG - 01 statystyka gminy - $rodki trwate

- sprawozdanie ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jst zadan zleconych,

Sprawozdania Rb 275 i Rb 28S sporzadzane s3 dla jednostki budzetowej Urzad Gminy tacznie z

dochodami i wydatkami dotyczacymi realizowanych projektow.

Sprawozdania finansowe:

rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian funduszu jednostki,

bilans z wykonania budzetu,

taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

faczny rachunek zyskéw i strat obejmujgcy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat

samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych,

laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w

funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych,

skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.



Podstawg sporzadzenia bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu, jak
rowniez wszystkich sprawozdan budzetowych jednostkowych sg ksiegi rachunkowe.
Sprawozdania maja by¢ sporzadzone rzetelnie oraz prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym, 2z =zachowaniem nadrzednych =zasad rachunkowodci, tak aby
odzwierciedlaty stan faktyczny zgodnie z forma prawng i rzeczywistoscia gospodarcza.
Sprawozdania miesieczne sporzadza sie za kazdy miesiac kalendarzowy.

Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kaidy kolejny kwartat roku budietowego, a
sprawozdania polroczne sporzadza sie za pélrocze roku budzetowego.

Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok budzetowy.

Sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadza sie na podstawie ksigg rachunkowych,
a taczne jako sume sprawozdan finansowych jednostkowych lub jednostkowych i facznych.
Sprawozdania budzetowe zbiorcze, w szczegolowosci sprawozdat jednostkowych - sporzadzone
sg przez Wojta Gminy na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz
sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i
jako organu.

Dane w sprawozdaniu wykazuje sig¢:

- w zakresie planu - w kwotach wynikajgcych z planu finansowego jednostki, po uwzglednieniu
zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

- w zakresie wykonania - narastajgco od poczatku roku do kotica okresu sprawozdawczego lub w

przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedlug stanu na okreslony dzien.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika mieszang tzn. za pomocg komputera i
recznie, Ksiegi pomocnicze kont analitycznych dla konta 020 wartosci niematerialne i prawne
prowadzone sg recznie.
Prowadzona rachunkowo$¢ dzieli sie na
- rachunkowos¢ budzetu {Organ Finansowy)
- rachunkowo$¢ Urzedu, jako jednostki budzetowej w ramach, ktérej prowadzona jest
rachunkowo$¢ podatkowa.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
dziennik,
ksiege gtéwng,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotoéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiagg pomocniczych,
wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow / inwentarz/.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:



zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim
chronologicznie,
zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowym,
- sumy zapisdw (obroty) liczone sa w sposéb ciggly,
jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej.
Ksiega gléwna {konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadq memoriatowaq, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkoéw, ktére ujmowane sg w terminie ich
zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.
Ksiegi pomocnicze {konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajgce dla wybranych kont
ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego.
Konta pozabilansowe pelnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, kitéry nie podlega uzgadnianiu z
dziennikiem ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych, do ktérych
jednostka zostala zobowigzana,
Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi glownej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku, salda na koniec okresu sprawozdawczego,
- sume sald na dzieft otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,Zestawienia.” sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych - sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca, dla
sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.
Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy Kostomiboty - jednostki budzetowej prowadzi sie w oparciu o
zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej, rachunkowo$¢ budzetu Gminy (organu) prowadzi
sie w oparciu o plan kont dla budzetu Gminy Kostomloty, za$ rachunkowos¢ podatkéw i oplat

lokalnych prowadzi si¢ w oparciu o plan kont dla ewidencji podatkéw i oplat lokalnych.



4. Szczegoétowy wykaz ksiagg rachunkowych
Celem zapewnienia przejrzystoéci rozwigzan ewidencyjnych w Urzedzie Gminy Kostomloty-jako
jednostce budzetowej, stosuje sie podzial na zadania-jednostki grupujace operacje gospodarcze

wedtug ich rodzaju i struktury. Stosowane nazwy zadari-jednostek :

FS - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych UG Kostomioty,

SD - sumy depozytowe,

- UG - dochody UG Kostomtoty,

-  WW - wydatki zadania wlasne UG Kostomtoty,
- W7 - wydatki zadania zlecone UG Kostomioty,
- WF - wydatki fundusz sotecki UG Kostomtoty,

- JA - wplaty Kanalizacja Jarzabkowice,

- KA- wptaty Kanalizacja Wilkow,

- KN - wplaty Kanalizacja Karczyce,

~  MI - wplaty Kanalizacja Mieczkdw,

- WK - wplaty Kanalizacja Chmieléw,

Zgodnie z przyjetym podzialem na zadania-jednostki w urzedzie gminy jako jednostce

budzetowej, stosuje sie nastepujace symbole dziennikéw:
- A -rachunek,
- D -podatek drogowy (dokument biorczy z ewidencji analitycznej),
- F-faktura
~ G - podatek rolny/lesny (dokument zbiorczy z ewidencji analitycznej)
~ ] - podatek od nieruchomosci od os6b prawnych (dokument zbiorczy Z
~ ewidencji analitycznej),
- KO - raport kasowy - dochody,
- KS - raport kasowy ZFSS,
- KS - raport kasowy - odpady,
- KW - raport kasowy - wydatki,
-~ KZ - raport kasowy sumy depozytowe

-~ N - nota ksiegowa,



- 0 - oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi{dokument zbiorczy
ewidencji analitycznej)
- P - polecenie ksiegowania wydatki niewygasajace,
~ PR - polecenie ksiegowania sprawozdania RB 28s,
- PS - polecenie ksiegowania ZFSS,
- PU - polecenie ksiegowania wydatki strukturalne,
~ PW - polecenie ksiegowania wydatki,
- PZ - polecenie ksiegowania sumy depozytowe,
~ PL-polecenie ksiegowania plany,
- Q- korekta bilansu otwarcia,
- R - podatek rolny(dokument zbiorczy z ewidencji analitycznej),
- RZ -rozliczenie zaliczki - wydatki
- §-sprawozdania UG,
- T - protokdt przekazania srodka trwatego,
- U - czynsze {dokument zbiorczy z ewidencji analitycznej),
- W - wyciag bankowy,
- WN - wyciag bankowy wydatki niewygasajace,
- WO - wyciag bankowy dochody,
- WS - wyciag bankowy ZFSS,
-  WW - wyciagg bankowy wydatki,
-~ WZ - wyciag bankowy sumy depozytowe.
W budzecie Gminy Kostomloty-organie finansowym stosuje sie podziat
na zdania-jednostki w sposéb nastepujacy:
DG-GOOSZ dochody
DU-Urzad Gminy dochody
DW- Budzet Gminy, dochody wiasne
DZ-Budzet Gminy-dochody zlecone
GD-GOPS Dochody
GW-GOPS Wydatki wiasne

GZ-GOPS wydatki zlecone



PN- GOPS Projekt Przezwyciezy¢ Niemoc

SW-G0O0SZ wydatki wiasne

SZ-Szkoty wydatki zlecone

UW-Urzad Gminy wydatki wlasne

UZ-Urzadf Gminy wydatki zlecone

W Budzecie Gminy-organie finansowym, stosuje sie nastgpujace symbole dziennikéw

- B-plan budzetu Gminy,
- N - nota ksiegowa,
- P -polecenie ksiegowania,
- PW - wynik finansowy,
~ Q- korekta bilansu otwarcia,
- S - sprawozdania jednostek
- SN - sprawozdanie jednostkowe wydatki niewygasajace,
- W - wyrciag bankowy BS Kostomioty,
- WL - wyciag bankowy BZ WBK,
- WN - wyciag bankowy wydatki niewygasajace,

- WP - wyciag bankowy BGK.
Ksiegi pomocnicze maja postac: zbiordw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbioréw danych i
innych urzadzen szczeg6towo charakteryzujgcych przedmiot ewidencii konta giéwnego.
Szczegblowe zasady prowadzenia ewidencji szczeg6lowej zostaly okreSlone przy opisie kont

ksiegi gtéwnej zamieszezonym w zatgczniku nr 51 6 do zarzgdzenia,

5. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych

Inwentaryzacja to ogé! czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie

rzeczywistego stanu aktywdw i pasywdw, porownanie go ze stanem ewidencyjnym oraz ustalenie

réinic pomiedzy tymi stanami.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasad jej dokumentowania i rozliczania

réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej

instrukeji inwentaryzacyjnej,

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury, polegajgcy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roéznic

inwentaryzacyjnych,
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2. Uzgodnienie z bankami i Kkontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skiadnikéw aktywéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiegach jednostki oraz wyjadnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic,

3. Poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych skiadnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadows instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- gotéwka w Kkasie, czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,

- papiery warto$ciowe, np. akcje, obligacje czy bony skarbowe

- rzeczowe skiadniki majatku trwatego i obrotowego, takie jak: $rodki trwate, maszyny i
urzadzenia wchodzace w skiad srodkow trwalych w budowie oraz materiaty.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywdw bedacych wiasnoscig innych jednostek,

powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego

spisu nalezy wystaé do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

- ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez przeliczenie, zwazZenie, zmierzenie oraz
ujecie ustalonej ilosci spisu z natury w arkuszach spisu z natury,

- wycenie spisanych ilosci,

- pordwnaniu wartosci wycenionego spisu z danymi ksiag rachunkowych,

- ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania,

- ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenin w ksiegach rachunkowych.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu do kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i stanie

aktywdéw powierzonych innym jednostkom.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywdw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznodci od kontrahentéw,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw aktywéw, potwierdzenie
powinno dokona¢ sig w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego
ilos¢, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Uzgodnienie sald naleznosci moze odbywaé sie w réznych formach, a mianowicie:

- pisemnej - na drukach ogdélnie dostepnych - w praktyce stosowane sa gotowe druki

samoKopiujace - w dwoch egzemplarzach {egzemplarz dla jednostki i kontrahenta). Jeden

egzemplarz powinien wréci¢ do jednostki - z potwierdzeniem lub wyjaénieniem niezgodnosci,



- poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym - wydruk zawiera wykaz dowodow
zrodtowych skladajgcych sie na saldo, co eliminuje prace zwigzane z ich wpisywaniem na
drukach, o ktérych mowa wyzej,
- poprzez potwierdzenie sald telefaxem.
Stosujac podane wyzej formy, nalezy uwzgledni¢ w informacji przestanej przez kontrahenta:
- numeru konta analitycznego,
- kwote salda tego konta,
- wyszczegblnienie pozycji sktadajacych sie na saldo z podaniem dowoddw Zrédtowych (nr
faktury lub rachunku, date, kwote).
Na potwierdzeniu winna by¢ pieczatka firmy oraz podpisy (takze gldwnego ksiegowego) i
imienne pieczgtki oséb upowaznionych do reprezentowania jednostki.
Saldo winno byé potwierdzone poprzez umieszczenie na kopil wyrazenia ,saldo zgodne” lub
,saldo niezgodne”.
Je§li wystapi sytuacja, Ze na przestane potwierdzenie salda kontrahent nie odpowiedzial, saldo
mozna uzgodni¢ telefonicznie sporzadzajac na te okoliczno$¢ notatke. Jezeli nie udalo sie salda
uzgodni¢ takZe telefonicznie, wowczas takie saldo podlega weryﬂkécji.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci od pracownikéw,
- naleznosci z tytutu publicznoprawnych,
- innych aktywoéw i pasywdw, dla ktdérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.
Pordwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywow niepodlegajgcych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu. Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald akiywéw i
pasywow z wlasciwymi dokumentami istniejacymi na okreslony dziefl. Inwentaryzacja aktywoéw i
pasywéw przez pordwnanie stanu wynikajacego z zapiséw w ksiggach rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacjg ich realnosci obejmuje wszystkie aktywa i pasywa,
ktore nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub przez wzajemne uzgodnienie i
potwierdzenie na pi$émie ich stanu ksiegowego.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
warto$ci niematerialnych i prawnych,
diugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spdtkach,
$rodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

$rodkow pienieznych w drodze,
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czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzal wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

- naleznoéci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
aktywoéw i pasywéw wymienionych w art, 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto moziiwe,

- gruntéw i trudno dostepnych ogladowi Srodkdéw trwatych,
funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychodéw przysziych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegoinych tytutdw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowesci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, Dokonujgc
inwentaryzacji wartoéci niematerialnych i prawnych na dzien konczacy rok obrotowy,
wycenia sie je - zgodnie z przepisami art.28 ust.1 ustawy o rachunkowosci - wedtug cen
nabycia lub kosztéw wytworzenia, pomniejszonych o dotychczasowe odpisy umorzeniowe,

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, 7e

zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn, ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w

postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu

w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci

jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych,

Grunty, budynki i budowle inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie danych ksiegowych z

odpowiednimi dokumentami, w szczegélnosci z danymi z ewidencji gruntéw i nieruchomosci

{prowadzong przez Referat Infrastruktury Technicznej Gospodarki Nieruchomosciami Rolnictwa i

Ochrony Srodowiska, Gospodarki Przestrzennej), a wyciagami z ksiag wieczystych, decyzja

organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorczym,

umowg o oddanie w uZytkowanie wieczyste nieruchomos$ci Skarbu Panstwa w jednostce
samorzadu terytorialnego.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej

z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosc,

Fundusze jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich stanu, ktére

nastapily w cié;gu roku, powodujac zwigkszenia lub zmniejszenia tych pasywoéw. Dokonujgc

inwentaryzacji funduszdéw wiasnych jednostki nalezy uwzgledni¢ zasadno4¢ tych zmian w $wietle

przepiséw regulujgcych to zagadnienie dla poszczegélnych funduszy.
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Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowos$ci udokumentowania poszczegdlnych tytuldw tych
przychodow w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku diugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodéw budietowych. Naleznosci dlugoterminowe budietu to naleznosci, ktérych

termin ptatnosci przypada na nastepny rok budzetowy lub lata nastepne.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
1) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
a) co 4 lata: znajdujace sie na terenie strzezonym S$rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzgce w sktad $rodkéw trwatych w budowie;
b) co 2 lata: zapasy materiatdow, produktow gotowych i potfabrykatéw znajdujacych sie na

strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilociowo-wartosciows;

¢} co rok: pozostale skiadniki aktywow tj.: $rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony {infrastruktura techniczna), gruntdw, naleznosdci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych.
2} Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okre$lonej w punkcie 1 nastepujgce terminy
inwentaryzacji:
a} nadzien bilansowy:
aktywow pienieznych,
- kredytéw bankowych,
- papieréw wartos$ciowych,
- materialdw, towaréw, ktore bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci
- skiadnikdéw aktywdw i pasywdw, ktdrych stan ustala sie drogg weryfikacji;
b} w ostatnim kwartale roku:
- $rodkdéw trwatych w budowie,
- stanu naleznosci
- stanuudzielonych pozyczek,
wartodci powierzonych innym jednostkom wilasnych skladnikéw majatku, z wyjatkiem
znajdujgcych sie w posiadaniu jednostek Swiadczacych ushugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne i skladowania,
- aktywow objetych wylacznie ewidencija ilosciowa
- aktywdw bedacych wiasnoécia innych jednostek.
¢} zawsze:
w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
- w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpilo lub

zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.
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3) Inwentaryzacje przeprowadza sie réwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

6. Przyjete zasady I uproszczenia

Urzgd Gminy Kostomfoty zobowigzuje sie do stosowania okre$lonych ustawa zasad
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajacych jego sytuacje majatkows i finansowa oraz
wynik finansowy.

Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych sposréd

dopuszczonych ustawg, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:

{

zasade rzetelnego obrazu wynikajaca z zapisow art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— zasade kasows, ktéra dotyczy dochodéw i wydatkéw budzetu, wynikajaca z artykutu 1 ust.

1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

— zasade memorialu wynikajaca z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowoéci,

- zasade kontynuacji dziatalno$ci wynikajgcg z art. 5 ust.2 ustawy o rachunkowosci,

— zasade cigglosci wynikajaca z art. 5 ust. 1 oraz art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowoéci,

- zasade ostroznej wyceny wynikajaca z art. 7 ust. 1 i 2 ustawy ¢ rachunkowosci,

— zasade istotnoéci wynikajaca z art. 4 ust.4 oraz art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowaosci,

— zasade indywidualnej wyceny (zakazu kompensat) wynikajgca z art.7 ust 3 ustawy o

rachunkowosci.

W ramach przyjetych zasad rachunkowos$ci, stosuje sie nastepujgce uproszczenia
okreslone w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci:
1) w ksiegach rachunkowych danego miesigca, z wyjatkiem miesigca grudnia, ujmowane sa
operacje gospodarcze dofyczace tego miesigca, na podstawie dowoddw ksiegowych, ktére
wplynely do Referatu Finansowego do 6 dnia nastepujacego po tym miesigcu. W przypadku
dowodow zrédlowych, ktére wplywaja po 6 dniu danego miesiaca, a ktére dotycza miesigca
poprzedniego, operacje gospodarcze z nich wynikajace ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
tego miesiaca w ktérym wplynely do Referatu Finansowego.
2} faktury za zakupy towardw i ustug wystawione przez sprzedawce w miesigcu grudniu
obcigzajg koszty tego miesiaca, nawet wowczas, gdy ich wplyw do Urzedu Gminy, nastapi do 30
marca roku nastepnego.
3} przyjmuje sie, ze nie wymaga korekty rocznego sprawozdania finansowego zdarzenie majace
wplyw na to sprawozdanie, jezeli informacje o zaistnieniu zdarzenia uzyskanoc po sporzadzeniu
sprawozdania i zamknigciu ksigg rachunkowych, a skutki zmian bedgce wynikiem tego zdarzenia,
nie przekraczajg 1% wartosci sumy bilansowej. Oznacza to, Ze nie nalezy traktowac jako bltad w
ksiegach rachunkowych nie zaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, ktére

powinny by¢ zaewidencjonowane, a ich warto$¢ miesci sie w ustalonym wskazniku,
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4) W przypadku braku okreslenia terminu platnoéci zobowigzan na dowodach ksiegowych ustala
sie okres 21 dni od daty wplywu dowodu do Biura Obstugi Interesanta /Sekretariatu Urzedu
Gminy Kostomtoty (piecze¢ - data wplywu....}/.

5) Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

6) ksiegowanie do przychodéw Urzedu Gminy dochodéw budzetu gminy nie wjetych w planach
finansowych innych jednostek budzetowych dokonywane jest raz w roku, pod data 31 XII, w
kwotach zrealizowanych dochedéw za caly rok.

7} odpisdéw aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje sie raz w roky, pod datg 31 XIL

Odpisem aktualizujacym obejmuje sie wszystkie odsetki od naleznosci budzetowych, objetych
odpisem aktualizujacym, Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznos$ci budzetowych zalicza sie
odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych, w zaleznosci od
rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacyjny.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wyslania upomnienia
(wezwania do zaptaty) podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne,

8) Dopuszcza sig stosowanie w ksiggach rachunkowych budzetu oraz urzedu (wznowienia)
refundacji wczeéniej poniesionych wydatkéw, kwalifikujac ich zwrot do Zrédla pierwotnego
wydatkowania.

Na zmniejszenie kosztéw i wydatkéw dopuszcza sie ksicgowanie zwrotéw dotyczacych roku
biezacego:

- niewykorzystanych zaliczek przez pracownikow,

- kwoty z tytuhu korekt faktur dokonywanych przez kontrahentéw,

- za energig elektryczna, wode, Smieci, $cieki, rozmowy telefoniczne i abonamenty,

- refundacje wynagrodzen pracownikédw,

- dotacji,

- poniesionych wydatkéw inwestycyjnych

9) w przypadku projektow dofinansowywanych srodkami zewnetrznymi, wpltyw kar umownych
dokonany w tym samym roku budzetowym poprzez potracenie z nalezno$ci za fakture

lub wplate przez kontrahenta, co do zasady bedzie pomniejszalo wydatki, chyba, ze umowa

o dofinansowanie Jub ustalenia z dysponentem $rodkéw wskazuja inne rozwigzanie (np. wplyw
na dochody]),

10) rezygnuje si¢ z dokonywania rozliczet miedzyokresowych kosztéw nieistotnych co do
wielkodci wyniku oraz wystepujacych z tego samego tytulu i przechodzacych z roku na rok w

zblizonej wysokodci, czyli takich, ktorych wartod¢ nie przekracza 1% sumy bilansowej.
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W/w koszty dotyczace przysziych okreséw sprawozdawczych (np. ubezpieczenie mienia, koszty
prenumeraty na nastepny rok budzetowy] ujmowane sa w calosci w ksiegach rachunkowych
roku, w ktérym wystawiony zostal dowdd Zrédlowy potwierdzajacy powstanie kosztu,
11) zaniechanie inwentaryzacji pozostatosci paliwa w samochodach na koniec kazdego roku
obrotowego,
12) zaniechanie inwentaryzacji $rodkéw trwalych znajdujgcych sie wylacznie w ewidencji
ilosciowej oraz materialéw biurowych wydanych do uzytkowania,
Pozostate $rodki trwale ujete w ewidencji iloSciowej -inwentaryzuje sie wylacznie na zarzadzenie
kierownika jednostki.
13) w zwiazku z uznaniem terenu Urzedu Gminy za strzeiony i prowadzeniem ewidencji
iloSciowo-wartoéciowej majatku, raz w ciggu 4 lat w ramach inwentaryzacji przeprowadza sie
spis z natury:
- srodkow trwalych istotnych,
- pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu,
- maszyn i urzadzen objetych inwestycjg rozpoczeta,
14} w odniesieniu do skladnikow majatku objetych ewidencjg ilosciowo - wartoéciowa, tj.
srodkdw trwalych istotnych znajdujacych sie na terenie strzezonym stosuje sie metode
inwentaryzacji ciaglej. Polega ona na sukcesywnym ustalaniu w drodze spisu z natury
rzeczywistego stanu poszczegblnych grup rodzajowych majatku objetego inwentaryzacjs.
Inwentaryzacja ciggla prowadzona jest w pewnym przedziale czasowym, wedlug przygotowanego
przez Gléwnag Komisje Inwentaryzacyjng w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy/Gléwnym
Ksiegowym planu, okreslajacego poszczegblne grupy rodzajowe Srodkéw trwalych istotnych
podlegajace inwentaryzacji w danym roku tak, aby w wyznaczonym ustawg czteroletnim okresie
stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw majatkowych.
15} W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
ksiggowych dopuszcza sie¢ udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca ksiegowych
dowodéw zastepczych. Udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych obcych dowoddéw Zrddlowych moze dotyczy¢ w szczegdlnosci:

optat abonamentu radiowo-telewizyjnego,

zakup znakéw sgdowych,
- oplat sadowych,

optat srodowiskowych,

oplat z tytutu ubezpieczen,
- pokwitowania za parking,
z zastrzezeniem, Ze nie moze to dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane

podatkiem od towardw i ushug.
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16) Dopuszcza sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych.

17} Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.

Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci i bezposrednio
odnoszone w koszty w cenach zakupu,

18) Realizowane przez jednostke dochody, stanowiace dochody budzetu pafistwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnege (do ktérych jednostka zostata zobowiazana przepisami
prawa), ujmuje sie w ewidencji jako zobowigzania i naleznosci wobec tych budzetow.

Ewidencji ksiegowej w budzecie dokonuje sie na koncie 224 - rozrachunki z budietami.
Szczegblowa ewidencja ksiegowa powinna umozliwi¢ ustalenie naleznoéci i zobowigzan wobec
poszczegblnych budzetdw oraz rodzajow realizowanych dochodow,

W jednostce budzetowej - Urzedzie Gminy Kostomloty, zobowigzania/naleznodci z tytutu
dochodéw pobieranych na rzecz budzetu panstwa ujmuje sie na koncie 225 - Rozrachunki z
budzetami.

19] Zaangazowanie wydatkow budzetowych ujmowane jest w ewidencji ksiegowej kwartalnie, na
koniec kazdego kwartalu bedacego okresem sprawozdawczym.

20) Pobrane/wptacone dochody przez Urzedy Skarbowe (ktére zostaly pomniejszone o koszty
egzekucyjne, prowizje bankowe, oplaty pocztowe itp. Jksiegowane s3 pod data wyciagu
bankowego w kwocie przelanego dochodu , a nastepnie (na koniec miesiaca) sporzgdzany jest
przelew, ktory obciaza kwote wydatkéw i kosztéw, a uzupelnia dochody o w/w réznice.

21}W jednostce-Urzedzie Gminy Kostomioty-sporzgdza sie  tygodniowy raport kasowy
obejmuijacy wszystkie operacje kasowe jakie wystapity w danym okresie.

Ewidencja ksiggowa operacji kasowych, nastepuje na podstawie dziennych zestawien do raportu
kasowego sporzadzanych do kazdego rachunku bankowego odrebnie.

22)Wydruk z systemu komputerowego SIGID, okreélajacy zakwalifikowanie danego zdarzenia
gospodarczego na konta ksiegowe -stanowi dekret ksiegowy.

23)Przelane odsetki od kredytéw bankowych z rachunku bankowego budietu, wprowadzane sg
do ewidencji wydatkéw i kosztéw urzedu gminy, pod datg faktycznej zaplaty/obcigzenia
rachunku lub pod datg ostatniego dnia miesiaca, w ktérym dokonano zaptaty.

24) Otrzymane darowizny $rodkéw trwatych w ewidencji ksiegowosci ujmowane sg jako

nieodptatnie otrzymane $rodki trwale, zwiekszajac bezpoérednio fundusz jednostki.

7. Zasady (polityka) rachunkowosci w zakresie projektéw/zadan
wspolfinansowanych z udzialem $rodkéw pomocowych, unijnych, stanowigcych
bezzwrotna pomoc lub innych.

1) W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajacych pomoc
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4)

5)

I8

unijng, projektéw/zadan wspélfinansowanych z udzialem $rodkéw pomocowych,
stanowigcych bezzwrotna pomoc lub innych wyodrebnia sie ewidencje ksiegowa.
Wyodrebniong ewidencje ksiegows, operacji dotyczacych realizowanych projektow,
Gmina prowadzi w ukiadzie funkcjonalnym, umozliwiajgcym identyfikacje
dokumentacyjna $rodkéw zewnetrznych, wydatkowanych na poszczegdlne projekty oraz
wielkosci kwot przekazywanych w drodze refundacji. Wyodrebniona ewidencja ksieggowa
powinna by¢ prowadzona w oparciu o nastepujace zasady:

zgodnosci z umowa o dofinansowanie,

zgodnoéci z przepisami krajowymi,

zgodnosci z przepisami wspdlnotowymi,

zgodnoéci z zasada racjonalnego gospodarowania.

Konta ksiegowe okreslone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji $rodkéw
finansowych, przychoddéw i kosztow realizowanych projektéw unijnych wyodrebniane sa
w planie kont kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb.

Wyodrebniong ewidencje ksiegowa, operacji dotyczacych realizowanych projektéw, w
zalezno$ci od potrzeb i stosownych uméw prowadzi sie w odrebnych dziennikach
otwieranych na potrzeby projektéw.

Dla projektéw zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych uméw o
dofinansowanie ze $rodkéw w zaleznosci od zatoZonych celéw stosuje sie nastepujace
zasady ewidencji i rozliczania kosztow;

koszty budowy lub ulepszenia $rodkdéw trwalych (w tym zakupy $rodkow trwatych)
ewidencjonuje sie wedlug zasad ogdinych na wyodrebnionym koncie z analitycznym
podziatem paszczegdinych projektéw;

ewidencje dotacji $rodkéw unijnych przeznaczonych na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia Srodkéw trwatych prowadzi sie na wyodrebnionym dla kazdego projektu

rachunku bankowym i kwalifikuje sie do rozliczen przychodow dla projektéw unijnych;

- dotacje $rodkéw unijnych i koszty innych przedsiewzie¢ niz budowa i ulepszanie $rodkéw

trwalych ewidencjonuje sie i rozlicza jako pozostate przychody i koszty dzialalnosci

operacyinej.

6)

7}

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanych projektéw unijnych
musza by¢ opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektéw oraz gromadzone i
archiwizowane odrebnie dia kazdego projektu.

Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, znakowania, dekretowania, kontroli oraz
przechowywania dowoddw ksiegowych, dotyczacych realizowanych przez Urzad
projektéw wspétfinansowanych ze $rodkdéw unijnych oraz obowigzki sprawozdawcze i

informacyjne wobec instytucji nadzorujacych realizacje projektéw i innych instytucji
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okreélajg zasady ogdine - polityka rachunkowosci przyjeta dla Urzedu Gminy oraz umowa
zawarta z osobg lub instytucjg, ktéra w imieniu beneficjenta upowaziniona jest do

prowadzenia prac zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektu.

8. Uwagi koncowe.

W jednostce wystepuja nastepujace rachunki bankowe:
-rachunek biezgcy budzetu, ktéry jest wspolnym rachunkiem bankowym budzetu oraz
dochoddw urzedu gminy {rachunek bankowy Gminy Kostomtoty}.
Na rachunek ten wplywaja wszystkie dochody budzetu gminy oraz urzedu gminy.
Z rachunku tego przekazywane sg Srodki na wydatki dla jednostek budietowych,
udzielane pozyczki, sptacane pozyczki i kredyty bankowe oraz odsetki od kredytéow
bankowych przelewane na rachunki pomocnicze gminy, prowadzone przez banki
udzielajace kredytéw oraz przekazywane $rodki na lokaty terminowe.
Do rachunku tego prowadzony jest rachunek pomocniczy, ktoéry obstuguje platnosci
masowe z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Na koniec kazdego dnia Bank automatyczne przeksiegowuje wplywy z tego rachunku na
rachunek budzetu gminy. Saldo tego rachunku na koniec kazdego dnia powinno by¢
Zerowe.
-rachunek biezgcy wydatkéw Urzedu Gminy Kostomifoty-jednostki budzetowej, z
rachunku tego dokonywane sa wydatki objete planem finansowym Urzedu.
-rachunek biezgcy Urzedu Gminy Kostomloty funduszy specjalnych, zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych,
-inne rachunki bankowe, rachunek pomocniczy Urzedu Gminy Kestomloty -sum
depozytowych
-Rachunki techniczne stuzace obstudze zaciggnietych kredytéw bankowych i obstudze
lokat terminowych.
Ponadto w miare potrzeby Bank uruchamia rachunki bankowe niezbedne do obstugi srodkéw
pomocowych {zgodnie z wymogami dysponentoéw tych §rodkow).
Realizacja dyspozycji bankowych dokonywanych w banku odbywa sie drogg elektroniczng na
mocy zawartej przez Gmine Kostomboty umowy o $wiadezeniu ustug bankowych za

poérednictwem systemu bankowoéci elektronicznej.

Ustala sie terminy dla jednostek organizacyjnych realizujacych dochody budzetowe na
odprowadzenie zgromadzonych dochoddw, co najmniej raz w miesigcu do 30 dnia kazdego

miesiagca,
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- Jednostki budzetowe realizujace zadania wilasne i zadania z zakresu administracji rzadowej
zleconej odrebnymi ustawami realizujgce z tego tytutu dochody bedace w czesci dochodami
gminy, a w czesci dochodami budzetu panstwa, podlegajacymi odprowadzeniu na wiasciwy
rachunek budzetu panstwa, ustala sie nastepujace terminy dla odprowadzania dochoddw:

- wedtug stanu na 10 dzien miesigca - w terminie do 12 dnia danego miesiaca;

- wedtug stanu na 20 dzien miesigca - w terminie do 22 dnia danego miesiaca;

- pobrane do dnia 31 grudnia - w terminie do 5 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie;

- pozostate Srodki na rachunku bankowym na 30 dziefi miesigca.

Gmina Kostomloty odprowadza dochody zwiagzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych [ST do budzetu panstwa zgodnie z terminami
wynikajacymi z ustawy o finansach publicznych. Nienaleznie pobrane $wiadczenia udzielone z
dotacji celowych w latach ubiegtych podlegajg zwrotowi do budzetu panstwa niezwtocznie po ich

wplywie na rachunek gminy.

W toku wykonywania budzetu gminy moga by¢ udzielane zaliczki na wydatki do rozliczenia w
wysokosci:

- pracownikoem jednostki budzetowej Urzedu Gminy - do kwoty 3 000,00 zt

- pracownikom innych jednostek organizacyjnych JST - do kwoty 3 000,00 zt.
Zaliczek udziela sie pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja
bezposrednio drobne, powtarzajace sie state lub jednorazowe wydatki, a zaplata poprzez
bankowe polecenie przelewu nie jest mozliwa,
Zaliczki powinny by¢ rozliczane nie pdzniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki
state powinny by¢ rozliczane po uptywie okresu, na jaki zostaly udzielone, przed koniicem roku
budzetowego oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.
Od pracownikéw, ktérym udzielane sg zaliczki do rozliczenia nalezy uzyskaé pisemna zgode na
potracenie nierozliczonych w terminie zaliczek z wynagrodzenia. Jesli zaliczka podjeta przez
pracownika nie zostanie rozliczona w ustalonym terminie, potrgca sie ja z najblizszego
wynagrodzenia pracownika. Do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi
nie mogg by¢ udzielane dalsze zaliczki. Niewydatkowane do korica roku budzetowego sumy
zaliczek nalezy wptaci¢ do banku najpéiniej w ostatnim dniu roboczym roku budzetowego na

rachunek wydatkowy jednostki.
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1. Obowiazujace zasady wvceny aktywow i pasywow

Metody wyceny aktywow i pasywdw ustala sie przyjmujac zalozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowala dziatalnos$¢ w dajgcej sie przewidzie¢ przysztodci, w niezmienionym istotnie
zakresie.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczeg6inych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,

chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Warto$ci niematerialne i prawne sj to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdw trwatych,
prawa majagtkowe nadajace sie do gospedarczego wykorzystania, o przewidzianym oKresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a
w szczegdinosci:

- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych,

- licencje na programy komputerowe, Iacznie z kosztami instalacji i uruchomienia programéw
oraz systeméw komputerowych.

Nabyte z wiasnych $rodkdéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, zas§ otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okredlonej w tej decyzji, a
otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przyjetych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunkuy, z uwzglednieniem stanu i stopnia zuZycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartoéé poczatkowa przekracza kwote ustalong w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje, umarza i amortyzuje zgodnie z zasadami
okreslonymi w ww. ustawie wedhug stawek ckreslonych w zataczniku do tej ustawy.

jednostka przyjmuje liniowa metode amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie i Koszty amortyzacji nalicza sie od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia
wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania, Umorzenie i amortyzacja naliczane sg
jednorazowo i uyjmowane w ewidencji ksiegowej pod datg 31 grudnia.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezgce lub ze $rodkéw na
inwestycje w warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym

dla osdb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami
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traktuie sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100 % w
miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z
kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”.

Na dziefi bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci poczatkowej

pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatlej utraty wartosci.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuia:
1. Srodki trwale,

2. Pozostale rodki trwale,

3. Mienie zlikwidowanych jednostek,
4

Inwestycje [$rodki trwate w budowie).

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnodci:

- grunty {w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

- lokale bedace odrebna wiasnodcisa,

- budynki

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia innych $rodkéw trwatych.

- Komputery oraz zestawy komputerowe (bez wzgledu na wartos¢).

Do $rodkéw trwalych jednostki zalicza sie takize obce $rodki trwale znajdujace sie w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowodci, jesli wystepuje ona jako

LKorzystajacy” i spelnione sa warunki okreslone w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, w przypadku ujawnienia w
trakcie inwentaryzacji ~ wedtug posiadanych dokumentow,

- zuwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhuig wartosci godziwe;j,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okre§lonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodpiatny od Skarbu Patnstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decy};ji 0 przekazaniy, \

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany niesprawnego - w wysokosci

wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.
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Na dzient bilansowy érodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w

wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy, a

takze odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci,

Srodki trwale ewidencionuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011 JSrodki trwate”,

te ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza warto$¢ ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych oraz bez wzgledu na warte$¢ —grunty, budynki i budowle,
komputery oraz zestawy komputerowe. Do podstawowych Srodkéw trwalych zalicza sie
rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uiytku i przeznaczone na potrzeby Gminy lub do oddania w
uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobny charakterze.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i
rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r,, poz. 1053 ze
zim.). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych - zatacznik nr 1 do ustawy. Srodki trwale umarzane i amortyzowane s3
miesigcznie, zaczynajac od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia ich do uzytkowania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071-umorzenie $rodkéw trwalych i wartoéci
niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obcigza konto 400-amortyzacja.

jednostka przyjmuje liniowa metode amortyzacji srodkéw trwatych.

Dia zadnych srodkdw trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci
Aktualizacji wartosci poczatkowej t dotychczasowego uimorzenia $rodkéw trwatych .

mozna dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
nalezy odnies$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywéw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

pozostate §rodki trwatle na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”,

te ktérych warto$¢ poczatkowa jest wieksza niz 1.000,00 z}, a mniejsza niz kwota ustalona w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartoéci poczatkowej, ktéra okredla sie w kwocie
do 3 500,00 zt sa odpisywane jednorazowo w koszty dzialalnodci i w catodci umarzane

w miesiacu przyjecia §rodka trwalego do uzytkowania.
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Pozostate srodki trwatle to $rodki trwale, ktére finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki {z
wyjatkiem pierwszego wyposaZzenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane s3
ze $Srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:

- odziez i umundurowarie,

- meble i dywany,

- $rodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznane za koszty uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostale $rodki trwate:

- ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartodciowej na koncie 013 ,Pozostale érodki trwate” i
umarza sie je w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”,

- pozostale wyposazenie nie przekraczajace kwoty 1 000,00 zi, oprdocz mebli, dywanow i
sprzetu komputerowego ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w

koszty pod data zakupu.

Inwestycje {Srodki trwate w budowie] to zaliczane do aktywdéw trwalych érodki trwate w

okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego. W jednostce

budzetowej Urzad Gminy do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegéinosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wladciwosci geologicznej terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektéw,

- oplaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatanie obiektu poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty zwigzane bezposrednio z budows.

NaleznoS$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym

niz rok od dnia bilansowego., Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec Igcznie z
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naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$é. jezeli splata
naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty w roku obrotowym nastepujgcym po dniu bilansowym
oraz raty zalegte wykazuje sic we wlasciwej pozycji B.Il aktywdw, za$ reszte naleznosci - pltatng w
okresie powyzej roku - w poz. A.Ill bilansu jednostki budzetowej.

Odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
pdiniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdiniej niz na
koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,

Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujace jej wartos¢
zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztéw finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie
wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W organie finansowym odpisy aktualizujgce wartosci naleznoéci z tytutu rozchodéw budzetu
zalicza sie do wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych. Odpisy aktualizujace wartos¢
naleznoéci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg te fundusze. Odpisy

aktualizujace wartoéci dokonywane sg najpéZniej na koniec roku obrotowego.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe.

Obejmuja w szczegdélnosci:

- akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakeji sg istotne.

Na dziei bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Ewidencja
szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdélnych rodzajow

diugoterminowych aktywéw finansowych.

W Urzedzie Gminy Kostomloty mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki
majatkowe faktycznie przejete przez jednostke budzetows (organ zatozycielski lub nadzorujacy)
po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce,
takze jednostce budietowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktdre kontynuuja

dzialalno$é. Sktadniki takiego mienia ujmowane sz na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
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jednostek” wedlug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu

i zalgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okre$lonej w:
- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumeuncie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie

zlikwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty, Materialy wyceniane s3 w cenach ewidencyjnych rownych cenom
nabycia lub zakupuy, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je
w cenach zakupu.

jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w dziatalnoéci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalona jest
warto$¢ niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310 ,Materialy”,
zmniejszajgc rownoczednie koszty dziatalnoéci.

Nie dokonuje sie inwentaryzacji podrecznych zasobdw papieru oraz paliwa znajdujacego sie w
bakach samochoddéw stuzbowych,

Przejecie materiatéw nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

0d sktadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatlej utraty wartosci.

NaleZznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku do dnia
bilansowego, Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem Vat, a na dzien bilansowy
w wysokoéci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznoéci wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych
odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych /art. 35 b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci/.

W Urzedzie Gminy Kostomtoty naleznosci krétkoterminowe, z tytulu dochodéw budzetowych,
ujmowane s3 na koncie 221. Naleznosci diugoterminowe ewidencjonowane s3 na Koncie 226
,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub w wysoko$ci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartalu wedlug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu sredniego danej waluty ustalonego

przez Prezesa NBP na ten dzien.
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Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

Walute obeg wycenia sie wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonej przez Prezesa NBP na
ten dziefl. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzann wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, =z ktérego ustug korzysta

jednostka.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
keérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akeje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartodciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub w cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z

nich jest nizsza.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytulu

oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym

prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art. 35 d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek zdarzen
przysziych, ale nie powiekszajg zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spelnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartes$¢ oraz moment wplywu $rodkow
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku z udzielonymi

gwarancjami i porgczeniami majagtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i poreczenia.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytulu

dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niesptacone zobowigzania

z lat ubiegtych) obcigzajgce plan finansowy wydatkow danego roku budzetowego i 1at nastepnych.
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2. Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej
Wiymnik finansowy Urzedu Gminy Kostomioty ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4" kont tj. wedlug
rodzajow kosztéw i jednoczes$nie w podziatkach kiasyfikacji budzetowej wydatkéw. Ewidencja
przychoddéw prowadzona jest na kontach zespoiun 7",
Wynik finansowy netto skltada sie z:

wyniku ze sprzedazy,
- wyniku 7 pozostalej dzialalno$ci operacyjne;j,

wyniku z operacji finansowych,
- wyniku z operacji nadzwyczajnych.
W ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ksieguje sie poniesione straty nadzwyczajne
(w korespondencji z kontem 771), a na stronie Ma zrealizowane {wplacone) zyski nadzwyczajne
{w korespondencji z kontem 770).
Na podstawie ustalen zawartych w art. 3 ust. 1 pkt 33 ustawy o rachunkowesci do strat i zyskéw
nadzwyczajnych zalicza sie ,straty i zyski powstajagce na skutek zdarzen trudnych do
przewidzenia, poza dzialalno$cig operacyjna jednostki i niezwigzane z ogblnym ryzykiem jej
prowadzenia”.
W Urzedzie Gminy Kostomtoty do strat nadzwyczajnych ewidencjonowanych na koncie 771
zalicza sie w szczegolnosci szkody w aktywach spowodowane zdarzeniami losowymi,
przyktadowo takimi jak: powédz, pozar, huragan, gradobicie, kradziez z wlamaniem oraz koszty
usuniecia skutkéow tych zdarzei. Do zyskdéw nadzwyczajnych zalicza sie w jednostce
odszkodowania otrzymane z wyzej wymienionych tytutow.
W ewidencji szczegotowej straty i zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszczegblnych tytutéw
ich powstania.
W koricu roku ebrotowego na strong Wn konta 860 ,Wynik finansowy" dokonuje sie:

— przeniesienia kosztéw rodzajowych (401, 402, 403, 404, 405, 409)

— przeniesienia amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych {400)

— przeniesienia wartosci kosztéw operacji finansowych (751)

— przeniesienia pozostalych kosztow operacyjnych (761)

— przeniesienia salda dotacji i Srodkéw na inwestycje {740)

— przeniesienia strat nadzwyczajnych (771)

W kornicu roku obrotowego na strone Ma konta 860 ,Wynik finansowy" dokonuje sie:
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- przeniesienia przychodéw ze sprzedazy (700)

— przeniesienia przychodéw z tytutu dochodédw budzetowych (720)
— przeniesienia przychodéw finansowych (750)

— przeniesienia pozostatych przychodéw operacyinych {760)

—  przeniesienia zyskdéw nadzwyczajnych {(770)

- w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez pordéwnanie gzrealizowanych w danym roku
dochodéw i wydatkéw budzetowych {wydatki wykonane i niewykonane) na Koncie 961 ,
Niedobdr lub nadwyzka budzetu”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochoddéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nierasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowane jest na konto 960 ,Skumulowany wynik

budzetu”, ktére informuje o stanie skumulowanych nadwyzek lub niedoboréw z lat ubieglych.

3. Bilans skonsolidowany

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych Gmina
Kostomloty jako jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza bilans skonsolidowany, ktory
przedstawia sytuacje majatkows i finansowa gminy jako calej organizacji. W celu dokonania
konsolidacji taczy sie bilanse: z wykonania budietu oraz laczne bilanse jednostek budzetowych,
zaktadéw budietowych jako jednostek organizacyjnych gminy oraz instytucji kultury.
Zastosowanie ma tutaj metoda konsolidacji pelnej z uwzglednieniem niezbednych wylaczen i
korekt. W przypadku posiadania przez gmine udzialéw w innych jednostkach nie nalezgcych do
sektora finansdw publicznych, spétek prawa handlowego i innych jednostkach nie nalezacych do
sektora finansé6w publicznych nalezy rozwazy¢ potrzebe konsolidacji ww. sprawozdani
finansowych tych jednostek. Jezeli gmina jest w tych wypadkach jednostka kontrolujgcg i udzialy

gminy w kapitale zakladowym tej jednostki sg istotne, tzn. przekraczajace 50 % to sprawozdanie
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tej jednostki podlega konsolidacji.

Skonsolidowany bilans Gminy Kostomtoty jako jednostki samorzadu teryiorialnego jest
przekazywany do Regionalnej fzby Obrachunkowej w terminie do 30 czerwca roku nastepnego.
Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej - Wéjt Gminy oraz Skarbnik

Gminy.

—WOLT
e P
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Stanialaw Wicha \-__
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WOJT GMINY

LR R e Zatgcznik nr 3

KOSTOMEOTY do Zarzadzenianr 78/15
Wojta Gminy Kostomioty
z dnia 30 czerwca 20157,

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO URZEDU GMINY
KOSTOMEOTY
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Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach

danych:

Ksiegi rachunkowe w jednostce hudzetowe] Urzad Gminy Kostomioty i w jednostce
samorzadu terytorialnege (Gmina Kostomiloty) prowadzone sg z wykorzystaniem systemu
komputerowego Zakladu Systemow Informatycznych SIGID Sp. z 0.0, w Poznaniu,

System zapewnia powigzanie poszczegdinych zbioréw ksiegowych w jedng cato$c¢ tj. dziennik i
ksiege gltéwng (prowadzone odrebnie dla Urzedu Gminy Kostomioty-funkcjonujgcego jak
jednostka budZetowa i budzetu gminy Kostomtoty tj. organu).

SYSTEM FINANSOWO - KSIEGOWY sktada sie z nastepujacych modutéw/programéw:

- Ksiegowos¢ budzetowa zarzadu i /jednostki, ~ modut finansowo - ksiegowy ksiegowosci
budzetowej [do obstugi ksiegowosci jednostki Urzedu Gminy),

- .Ksiegowos¢ budzetowa zarzadu i /jednostki, - modul finansowo - ksiegowy ksiegowosci
budzetowej {do obstugi ksiegowosci budzetu gminy-organu),

- ,Podatek od $rodkéw transportowych” -modul do prowadzenia rachunkowosci 1 ewidencji
analitycznej podatku od $rodkéw transportowych,

- ,Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych” -modut do prowadzenia rachunkowosci i
ewidencji analitycznej podatku od nieruchomosci,

- ,Podatek roiny/lesny esoby prawne” -modut do prowadzenia rachunkowosci i ewidencji
analitycznej podatku rolnego, podatku lesnego,

- ,Podatek rolny /leény/ nieruchomosci dla oséb fizycznych” -modut do prowadzenia
rachunkowosci i ewidencji analitycznej podatku od nieruchomosci, podatku roinego, podatku
le$nego,

- lzby”-modut do obstugi wybordw do 1zb Rolniczych.

- ,Kadry i place pracownikéw Urzedu i O$wiaty” - modut do emisii list ptaci kadr

- .Ewidencja érodkéw trwatych i przedmiotéw w ewidencji” - modut do ewidencji §rodkow
trwatych, pozostalych srodkéw trwatych oraz wyposazenia.

- ,Ewidencja i drukowanie faktur” -modut do ewidencji i drukowania faktur

- .Program Obslugi Kasy” - modut do obstugi kasy
-, Dyskietka dla Banku”-program umozliwiajgcy transport przelewéw z programu piacowego do
systemu bankowosci elektroniczne;j.

- ,Umowy dzierzawne” - modut jest przeznaczony do ewidencji i rozliczania optat dzierzawnych
-,Ewidencja i Rozliczanie Optat za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi:-modut do obstugi
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Ponadto, pomocniczo poza systemem ,w Urzedzie wykorzystuje sie nastepujace programy:
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- Program Delegacje Krajowe i Zagraniczne firmy PALOMAR-program sluzy do ewidencji i
rozliczenia podrdzy stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy,
- Kalkulator odsetkowy firmy PALOMAR-pomocniczy program do naliczania odsetek
- Program Przelew Bankowy wersja BDEfree Firmy BC Bogdan Chudzikiewicz-sporadycznie
wykorzystywany do generacji przelewow,
Od 2011 r. w Urzedzie Gminy Kostomtoty funkcjonuje System Planowania, Prognozowania i
Realizacja Budzetu firmy Os$rodek Produkcyjno - Wdrozeniowy (Plan B) oraz  rejestr
zaangazowania $rodkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego firmy Doskomp Sp.
zo.0. Gléwnym zadaniem systemu Plan B jest usprawnienie catego procesu planowania
budzetowego, poczawszy od zbierania i edycji projektéw plandéw jednostek organizacyjnych po
edycje zalgcznikdéw do uchwaly budzetowej, uzasadnien uchwaly budzetowej, przekazania w
formie elektronicznej zatwierdzonych plandw do jednostek podlegtych, az po kontrole wykonania
budzetu.
System Zaangazowanie srodkéw budzetowych stuzy do kompleksowej obstugi zaréwno
prawnego jaki rachunkowego zaangazowania §rodkéw budzetowych.
System zapewnia ewidencje oraz biezgcg kontrole dokumentéw finansowych obcigzajgcych plan
finansowy zarowno roku biezacego, jak i lat przyszitych. Poza rejestrem zaangazowania system
ewidencjonuje zobowigzania i ptatnosci, dajac tym samym pelen obraz realizacjii wydatkéw
Urzedu. System pozwala na uzyskanie natychmiastowej informacji o stanie zaangazowania i
realizacji zadania, paragrafu zardéwno na poziomie calego Urzedu, jak i w poszczegolnych
wydzialach.
Kontrola wykonywana jest poprzez:

- biezgce monitorowanie zagrozonych brakiem $rodkéw peszczegélnych zadan,

- proby przekroczen planu na wybranych zadaniach i/lub paragrafach,

- monitoring wolnych srodkéw w zakresie zadania, paragrafu na poziomie zaréwno

jednostki organizacyjnej, jak i catego budzetu.

W urzedzie wykorzystywane sa ponadto systemy narzucone odgérnie do wykorzystywania w
ramach dziatalnoéci finansowej samorzadow, a stuzace do komunikacji w zakresie przekazywania
danych sprawozdawczych tj.;

- PLATNIK - wykorzystywany do przygotowania i przekazywania deklaracji do ZUS,

- BESTIA - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzaddéw Terytorialnych

stuzacy do obsiugi sprawozdan budzetowych,

- Sprawozdawczo$¢ budzetowa DUW- portal do obstugi sprawozdan budzetowych z zakresu

zadan administracji rzgdowej,
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- System e-PFRON2-do skiadania deklaracji i informacji przez teletransmisje danych w zakresie
zatrudnienia os6b z orzeczeniem o niepelnosprawnodci i naliczenia wysokoéci sktadki,

- Portal Sprawozdawczy Gtéwnego Urzedu Statystycznego-do obstugi sprawozdant statystycznych,

Instrukcja obstugi kazdego z programdéw uzytkowanych zaréwno w jednostce jak i organie
znajduja sie na poszezegdlnych stanowiskach pracy (réowniez w formie elektronicznej w bazie
programu).

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika zawiera:

oznaczenie wersji oprogramowantia i date rozpoczecia jego eksploatacji,

~ procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania,

~ wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych

powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Oprogramowanie uzytkowe wykorzystywane dla potrzeb Urzedu Gminy Kostomioty
zréznicowane jest w zaleznosci od zastosowania i wykorzystania poszczegdinych dziatow,
Tworzenie kont analitycznych dla jednostki Urzedu odbywa sie w programie KB SIGID w module
KONTA W UKLADZIE ANALITYKI poprzez rozszerzenie i rozbudowanie ciagu znakéw ksiegi
gléwnej, dodajac kolejne poziomy analityki w miare potrzeb, Rozbudowa odbywa sie poprzez
dodanie cyfr/liter, max.19 znakow.

Przyktad: ewidencja analityczna do konta 130 rachunek biezacy. Prowadzi sie obowigzkowa
ewidencje analityczng w przekroju podzialek klasyfikacji budzetowej, gdzie numer konta
analitycznego sktada sie z numeru konta syntetycznego, numeru zadania rozliczeniowego dla
ktérego tworzone jest konto, rozdziatu i paragrafu, natomiast ostatnie dwa znaki pozwalajg na

wicksze uszczegotowienie.

Przyktad . 130-1-75023-4210-01

130- numer konta syntetycznego - rachunek biezacy

130-1- pierwszy poziom analityki - numeru zadania rozliczeniowego dla ktérego tworzone jest
konto - wydatki Urzad Gminy z rozroznieniem

1-zadania wlasne, 2-zadania zlecone)

130-1-75023 - drugi poziom analityki - rozdzial klasyfikacji budietowej - administracja

publiczna
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130-1-75023-4210 - trzeci poziom analityki - paragraf klasyfikacji budizetowej - zakup

materialéw i wyposazenia

130-18-75023-4210-01 - czwarty poziom analityki - zakup materialéw | wyposazenia ~ np.

zakup wyposazenia lub nazwa zadania/projektu realizacji zadania biezgcego lub inwestycji.
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1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

W celu zapewnienia ochrony danych zawartych w ksiegach rachunkowych, wszystkie
dowody ksiegowe w formie papierowej oraz wydruki przechowywane sa po zakoficzeniu dnia
pracy w szafach i biurkach. Pomieszczenia, w ktorych przechowywane sa ksiegi rachunkowe
znajdujg sie na terenie objetym catodobowa ochrong i monitoringiem, zamykane s3 na klucz,
Pracujacy pod systemem Windows (tj. Windows 2008 SRV i Windows XP), komputery realizujgce
funkcje serwerow, w ktdrym znajduja sie dane rachunkowe znajduje sie w pomieszezeniu, do
ktorego dostep oséb nieupowaznionych zostal ograniczony w wyznaczonym i zamykanym na
ktucz pomieszczeniu. Klucz do szafy posiada upowazniony pracownik. Komputery bedace
stacjami roboczymi (pracujgcymi pod systemem Windows XP, Vistai 7} znajdujg sie w
pomieszczeniach, do ktérych dostep oséb nieupowaznionych zostal ograniczony. Klucze do tych
pomieszczen posiadaja upowaznieni pracownicy. Inni pracownicy jednostki oraz oseby postronne
moga przebywaé w pomieszczeniach, w ktérych znajdujg sie zbiory ksiegowe i stacje robocze
tylko w obecnosci 0s6b upowaznionych.

Budynek Urzedu jest obiektem chronionym i monitorowanym.

Szczegdinej ochronie poddane sa:

sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisdéw ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci,

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa - na innych dyskach twardych na koniec

kazdego dnia pracy,

-~ odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réinych
stanowiskach (konta uzytkownikoéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,
mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu
obowigzkdéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- ogpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
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- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Jako zabezpieczenie dostepu do danych zawartych w komputerowym systemie ksiegowym Urzad
Gminy stosuje réwniez zabezpieczenie dostepu do danych systemem hasel, ktére znane sa tylko

osobie upowaznionej i informatykowi. Hasta sa zmieniane raz na kwartal.
Stosuje sie hasta na trzech poziomach:
- uruchomienie kazdej stacji roboczej zabezpieczone jest hastem,
- uruchomienie kazdego programu zabezpieczone jest hastem,

- dodatkowo, niektére funkcje programéw zabezpieczone sa odrebnym, tzw. hastem
wewnetrznym
Pracownicy Urzedu zostali przeszkoleni w zakresie bezpieczenstwa komputerowego.
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. 7Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz

5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2, Ochrona dowodow ksiegowych

Dowody ksiegowe po ich zaewidencjonowaniu wpinane s3 do segregatoréw, ktére nastepnie
przechowywane s3 w szafach. W segregatorach i szafach przechowywane sa réwniez
sprawozdania budzetowe, finansowe i inne oraz dokumenty zwiazane z dzialalnoscia Referatu
Finansowego. Pomieszczenia w ki¢rych przechowywane sz wymienione dokumenty po

zakoficzeniu pracy sa zamkniete na klucz.

3, Przechowywanie zbioréw

W spos6b trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania

finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy piac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na

podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty}, liczac od dnia, w

ktérym pracownik przestat pracowac u danego platnika skladek na ubezpieczenie spoleczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszczent dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego
po roku obrotowym, w ktérym operacje , transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakoniczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,
dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci - przez okres nie krotszy niz

5 lat od uplywu jej waznosci,
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dokumentacja dotyczgca rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji,
ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz dowody ksiegowe i dokumenty - przez
okves 5 lat,
Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory / dokumenty / dotycza.

W przypadku zakenczenia dziatalnoécl jednostki na skutek:

- polaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej - zbiory beda przechowywane

przez jednostke kontynuujaca dziatalnosc.

- jej likwidacji - zbilory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wilasciwy organ prowadzacy ewidencje

dziatalnosci.

4. Udostepnienie osobie trzeciej zbiordw lub ich czesci:
Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci w tym sprawozdan finansowych,
budzetowych, dowoddéw ksiegowych i ksiag rachunkowych oraz innych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci jednostki:
1) do wgladu na terenie jednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej;
2} poza siedziba jednostki - wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozostawienia w
jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentdw, chyba ze odrebne przepisy stanowia

inaczej.
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zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 78/15
Wéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 30 czerwca 2015r.

KOqy n

ZAKELADOWY PLAN KONT

Budzetu Gminy Kostomtoty
[. Wykaz kont

1. Kontabilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatlkow budzetowych
224 -~ Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkdw
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowiagzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
909 - Rozliczenia miedzyckresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budietu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami
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994 - udzielone poreczenia i gwarancje

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. '
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku 2 czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast
roznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjaénienia”. Réznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytdéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywaé saldo Wn lub salde Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spiate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutéw kredytéw zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki"
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na

niewygasajace wydatki.




43

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 uimuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkdéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywal saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku
$rodkdéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1} S$rodkdéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadkuy, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim ckresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;
2)  kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budietowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;
3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyietej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
Konto 140 moze wykazywaé salde Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budZetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen 2 jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdarn tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Ponadto ujmuje sie naliczenie podatku VAT zmniejszajace dochody Urzedu gminy w
korespondencji z kontem 224 , zwroty nadptaconych naleznosci budzetowych
w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Ma konta ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu,

dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133 oraz wszystkie dochody
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~ wplywajgce na rachunek budzetu (ujmowane w ewidencji dochodow Urzedu Gminy), z ktérych
Urzad Gminy jako jednostka budzetowa sporzadza sprawozdanie

Rb-27S, w korespondenciji z kontem 133,
Dopuszcza sie mozliwos¢ rozliczenia dochoddéw na podstawie polecenia ksiegowania w
przypadku wplywu dochoddw bezposrednio do jednostki i realizowaniu przez jednostke
wydatkéw bezposrednio z uzyskanych dochodéw (projekty finansowane ze srodkéw Funduszy
Europejskich), ksiegowania dokonuje sie w korespondencji z kontem 223 oraz w przypadku
rozliczenia dochoddéw budzetu gminy z tytutu udziatléw w dochodach budzetu panstwa -w
korespondencji z kontem 224.
Ewidencje szczegbétowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegéinymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.
I tak:

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki

budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzety, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budZetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéow
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdélnosci:
1)  rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2)  rozrachunkdéw z tytulu udzialdéw w dochodach innych budzetow;
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3)  rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4}  rozrachunkow z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panistwa,
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoséci i zobowigzan
wedtug poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z
tytulu pozostatych rozrachunkow,

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajagcych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencii z
kontem 135.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budietowymi z tytulu przekazanych im Srodkéw na
realizacje niewygasajgcych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9} Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdinych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznojci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkdéw.

10) Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"
Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnodci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmniejszenie,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu

naleznosci z poszezegdlinymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.
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Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych,
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytuldw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoscl.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma zwickszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych naleznoéci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochedy budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochoddéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1)  na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budZetowych, w korespondencji z
kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
3)  z tytulu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;
4]  zinnych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5)  pochodzace ze Zrodetl zagranicznych niepodiegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;
6)  pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdinych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegblnosci wydatki:
1}  jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;
2)  realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecenn platniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdinych wydatkdw budzetu wedltug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budZetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"”
Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartoé¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdéw.,
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1}  wydatki jednostek budizetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

17) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysziych okreséw {np. odsetki od zaciggnietych kredytdw i pozyczek w korespondencji z

kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych
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okreséw (np.. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzety, odpowiednio przeniesienie salda kont 961 i 962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19} Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetuy, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwiekszen i rodzaje zmniejszett
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwy?zki.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

20} Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacii niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosdei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale

przychody operacyjne zwigzane 2 operacjami budzetowymi.
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Na koniec roku konto 962 mioze wykazywal saldo Wn oznaczajace nadwyike kosztdw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

21) Konto 968 - "Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacji.
Ewidencje szczegblowag do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytuidw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan $rodkow z prywatyzacijl,

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zimiany budZetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu,
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budietu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okredla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochoddéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.
2} Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkow budzetowych oraz jege zmian,
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budizetu
zwiekszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zimiany budzetu zmnieiszajace plan wydatkéw budzetowych
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.
3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetdéw oraz splate zobowiazan wobec innych

budzetdw,
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Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow,
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
" Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosel z innych budzetéw, a salde Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

4} Konto 994 - "Udzielone gwarancje i poreczenia"
Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji udzielonych gwarancji i poreczen.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podmiotéw na rzecz, ktérych dokonano poreczenia lub
gwarancji. Zapisy dokonywane na tym koncie sa ujmowane na podstawie Uchwaty Rady Gminy
udzielajgcej poreczenia/gwarancji, pisma informujacego o zmianie ich wysokosci.
Udzielenie gwarancji lub poreczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w miesigcu podpisania
umowy. Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie zobowigzan z
tytutu kazdego poreczenia tub gwarancji. Po stronie Ma ujmuje sie udzielone poreczenia lub
gwarangje.
Po stronie Wn zmniejszenie zobowigzan z tytutu udzielonych poreczer tub gwarancjii na
podstawie pisma jednostki otrzymujacej poreczenie Jub gwarancje o wysokosci sptaconych rat i
odsetek w danym kwartale. Do ksigg rachunkowych nastepnego roku przenosi sie kwote
udzielonego poreczenia lub gwarancji pomniejszong o warto$¢ dokonanych spiat.
Ewidencja udzielonych poreczent | gwarancji moze by¢ prowadzona réwniez w jednostce -

Urzedzie Gminy.
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WOJT GMINY

TF s« 1Fy HaY f
et AN A Zalacznik ny 6

do Zarzadzenia nr 78/15
Wojta Giminy Kostomioty

z dnia 30 czerwca 2015r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY KOSTOMLEOTY
Konta - Wyszczegdlinienie

1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozestate Srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych,

072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugotrwaite aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych

222 - Rozliczenie dochoddw hudzetowych
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223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materialy

Zespo6l 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigZzenia

Zespol 6 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespo6l 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
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810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 ~ Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

1. KONTA POZABILANSOWE
975 - Wydatki strukturaine

980 - Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

081 - przypis umowy dotyczacej zwrotu kosztéw budowy przytaczy kanalizacyjnych i
wodociagowych

091 - srodki trwate obce

092 - umorzenie srodkow trwatych obeych

093 - $rodki trwate w likwidacji

094-polisy i gwarancje {(wadia przetargowe, zabezpieczenia umow)

144 - czeki wiasne

145 - czeki obee

261 - zobowigzania warunkowe

262 ~ naleznosci warunkowe
II, Opis kont

1. KONTA BILANSOWE

I)  Zespot 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencii;
1}  rzeczowego majatku trwalego;

2)  wartosci niematerialnych i prawnych;

3} finansowego majatku trwatego;

4)  umorzenia majatky;

5)  inwestyciji.
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1) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszent wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu
na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje

sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)  przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkdéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszenn zwiekszajgcych wartosé
poczatkowsq Srodkdw trwatych;

2)  przychody $srodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie $rodkéw trwatych;

4)  zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

5)Przeniesienie wiasnoéci rzeczy bedacych srodkami trwalymi na rzecz Gminy z tytutu zaplaty za
zalegltodci podatkowej w formie niepienieznej.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2}  ujawnione niedobory Srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1)  ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektéw Srodkéw trwalych;

2} ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowei.

Wrycena srodkéw trwalych nastepuje wedtug ponizszych zasad:

Wartos¢ poczatkowa stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia érodka trwalego

powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub

rekonstrukcji i powodujgcego, ze warto$é uzytkowa tego Srodka po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkows, mierzona okresem
uzywania, zdolno$cig wytwdrcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego

srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.
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Warto$¢ poczatkowsg Srodkéw trwalych - z wyjatkiem gruntéw nie shuzgcych wydobyciu kopalin
metoda odkrywkowsy - zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu
uwzglednienia utraty ich wartoéci, na skutek uzywania lub uplywu czasu.

Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkéw trwalych odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepiséw, ulega¢ aktualizacji wyceny. Ustalona w
wyniku aktualizacji wyceny wartosé¢ ksiegowa netto $rodka trwalego nie powinna by¢ wyzsza od
jego wartosci godziwej, ktérej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest
ekonomicznie uzasadnione.

Powstalg na skutek aktualizacji wyceny réznice wartosci netto srodkéw trwalych odnosi sie na
kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny i nie moze ona by¢ przeznaczona do podziatu. Kapital
(fundusz) z aktualizacji wyceny podlega, z zastrzeZzeniem art. 32 ust, 5 ustawy o rachunkowosci ,
zimniejszeniv o réznice z aktualizacji wyceny uprzednio zaktualizowanych zbywanych lub
zlikwidowanych srodkéw trwatych, Réznica ta wplywa na kapitat (fundusz) zapasowy lub inny o

podobnym charakterze, o ile odrebne przepisy nie stanowia inaczej.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sie droga
systematycznego, planowego rozlozenia jego warto$ci poczatkowe] na ustalony okres
amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie weczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do
uzywania, a jej zakonczenie - nie péiniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia
go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,
z ewentualnym uwzglednieniem przewidywane] przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatoéci srodka trwatego.
Dopuszcza sie dokonywanie odpisdéw amortyzacyjnych :

- od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktérym przekazano

$rodek trwaly do uzywania.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sig okres
ekonomicznej uzytecznosci srodka trwalego, na okreélenie ktérego wplywaja w szczegélnosci:

1) liczba zmian, na ktérych pracuje $rodek trwaly,

2} tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajno$¢ srodka trwalego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczba

wytworzonych produktéw albo innym whasciwym miernikiem,
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwatego,
5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostaloci $rodka

trwatege;
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z uwzglednieniem stawek amortyzacyjnych przewidzianych w ustawie o podatku dochodowym

od oséb prawnych.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy ustali¢ okres lub stawke i metode jego

amortyzacji. Poprawnos¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji Srodkéw trwatych powinna

by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana, powodujgc odpowiednig korekte dokonywanych w

nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn

powodujacych trwala utrate warto$ci Srodka trwalego, dokonuje sie - w ciezar pozostatych

kosztow operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego wartos¢.

Odpisy, dotyczace srodkéw trwalych, ktérych wycena zostala zaktualizowana na podstawie

odrebnych przepiséw, zmniejszajg odniesione na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny réznice

spowodowane aktualizacja wyceny. Ewentualng nadwyzke odpisu, nad réznicami z aktualizacji

wyceny zalicza sie do pozostalych kosztéw operacyjnych

Dla $rodkow trwalych o niskiej jednostkowej wartoéci poczatkowej moZna ustala¢ odpisy

amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposéb uproszczony, przez dokonywanie zbiorczych odpiséw

dla grup $rodkdw zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac wartosc tego

rodzaju $rodkéw trwatych.

Do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych oraz sposoebdw dokonywania od nich odpiséw

amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sie odpowiednio zaloZenia przedstawione powyzej

w niniejszym planie kont,

2) Konto 013 - "Pozostatle Srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwieckszen 1 zmniejszefl wartosci poczatkowej Srodkow

trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w

miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci

poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniy, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwatle przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2}  nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegéinosci:

1)  wycofanie $rodkdw trwalych z uZywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2)  ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu,
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartoéci
poczatkowej Srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduig sie $rodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Na koncie tym nie ksieguje sie wyposazenia o charakterze materialéw np.: materialéw biurowych,
srodkéw czystosci i itp., ktore ksieguje sie bezposrednio w koszty dziatalnosci.

Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikéw majatkowych - niskocennych - ktérych wartosé
jednostkowa nie przekracza kwoty 1.000,00 ziotych . Sa one ksiegowane bezposrednio w koszty
dziatalnosci . Bez wzgledu na wartos$¢ ewidencji iloSciowo-wartosciowej podlegajg meble, biurka,
krzesta, stoliki, sprzet elektroniczny.

3) konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zaloZzycielski Jub nadzorujgcy, po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panistwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym b

gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski (lub nadzorujacy) ujmuje w szczegélnosci:

1. wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki,

2. korekte warto$ci mienia, stanowiacy réznice pomiedzy wartodcig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartosciag mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3. warto$¢ mienia zwréconego przez spélke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na stan skladnikéw majatkowych organu

zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.
Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnoéci:

1. wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoélce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spétka, lub
przekazanego jako udzial do spéiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2. korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa {lub innej jednostki organizacyjnej) a wartoscig

mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.
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Sktadniki przejetego mienia ujmowane s3 wedlug wartosci netto wynikajgcej z bilansu

zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalgcznikéw do bilansu.

Rozchéd poszezegblnych sktadnikéw majatku ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na podstawie:
decyzji lub umowy o przekazaniu innym podmiotom, faktury sprzedazy, dokumentu o likwidacji

sktadnikdw mienia,

4)  Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuie sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowatiego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutéw 1 oséb
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowej.
Katalog zdarzen ekonomicznych ksiegowanych na tym koncie jest katalogiem otwartym i moze
by¢ zmieniany w zaleznoéci od:

~ zmiany przepiséw,

~ zmiany zasad rachunkowosci.
5) Konto 030 - "Dhugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegdinosci akeji i
innych diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.
Na stronie Wn Kkonta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdinych skiadnikow dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutow.,
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartoéc¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.”
Zapisy na tym koncie mogg ulega¢ zmianie w zalezno$ci od:

— zmiany przepiséw,

~ zmiany zasad rachunkowosci,

~ specyfiki zdarzen ekonomicznych,
6) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych”
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Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyinych
stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400,
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 0111 020. Do kont: 011, 0201 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegblowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
7) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych, wartoséci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowej
srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w peinej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania,
8) Konto 080 - ,Srodki trwate w budowie (Inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnodci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie ramach prowadzonych

inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniy;
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2} poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazuy, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej;
3] poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowsa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1} $rodkéw trwatych;
2) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych
$rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektdéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegbinych obiektéw Srodkéw
trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéw Srodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.”
II}) Zesp6t1-"Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1)  krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach;
2)  krétkoterminowych papieréw wartosciowych;
3}  krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4}  udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5)  innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.
1) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujgcej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegbdiowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1)  stanu gotéwki w walucie polskiej;
2)  stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce;

3)  wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym,
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Konto 101 moze wykazywa( saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

2) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw i dochoddw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym,

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub
innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkdéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedltug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,
4,7b8;

2) okresowe przeksiegowania dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji

z kontem 222;

3) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentdéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z
kontem 223,

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ peina zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostks a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdéw, co oznacza, Ze do blednych
zapiséw, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych bezpoérednio
z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochod6w - na strong
Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkdéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegbtowe] prowadzonej dla kont:
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1) wydatkéw budZetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca rokuy;

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budZetowych moze wykazywal
saldo Wn, ktére oznacza stan $érodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych, ktére do konica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie;

1) przelewu $rodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Urzqd Gminy nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego dla dochodéw jednostli.
Dochody realizuje bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133), zapisy na koncie 130 w
korespondencji z wlasciwymi dla operacji kontami dokonywane sq na podstawie wyciqgu
bankowego z rachunku budzetu gminy (wspélny rachunek bankowy dochodow),

Pod datq wyciggu bankowego dochody urzedu gminy ujmowane sq w ewidencji urzedu (w
petnej szczegotowosci ) oraz zbiorczo w ewidencji budzetu.

Pozostale dochody (dotacje, subwencje , udzialy w podatkach ... )Jujmowane

sq bezposrednio w ewidencji organu.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegblnosci
zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

4) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieZnych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;
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3) sum na zlecenie;

4} $srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoécia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych 2z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentdw,
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, kt6re oznacza stan §rodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

5] Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencii krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdinosci akcji,
udzialéw i innych papierdéw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegélne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.”,

6) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga

by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych

w drodze.

II) Zespdt 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”
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Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" sluza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuia takie do ewidencji i rozliczent $rodkéw budzetowych, Srodkéw
europejskich i inmych S$rodkéw pochodzacych ze 7Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkéw, rozlicze, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczeny, roszczeinn spornych i zobowiazan z
podziatem wediug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczenn w walutach obcych - wedlug
poszczegblnych walut, a przy rozliczanin srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

1) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych

z tytuhn dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie
221,

Konto 201 obcigza sie za powstale naleZnoéci i roszczenia oraz za splate I zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznodci i
roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci

i zobowigzan krajowych i zagranicznych wediug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

2) Konto 221 - "Nalezno$ci z tytuhu dochoddéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budietowych oraz
odpisy {zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez organ
podatkowy . Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na

podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej {zaleglosci i nadptaty).
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Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywat¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

3} Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje sie przeksiegowanie zrealizowanych

przez jednostke budzetowg dochodéw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budietu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

4} Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektdéw
realizowanych ze sSrodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegémosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafnstwa w
ramach wspétfinansowania programow i projektdw realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkdéw budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspélfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw eurocpejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budZetu panstwa w ramach wspoéifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dia dysponentdw nizszego stopnia, w

korespondencji z kontem 130.
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W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje

zwigzane z przeplywami $rodkdéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody

jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do koiica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia $rodkow pienieznych niewykorzystanych do koiica roku, w korespondencji z

kontem 130.",

5) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdinosci:

1)  wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegoinosci:

1}  wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencii z kontem 810;

2}  wartoé¢ dotacji zwrodconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwos$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy =zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

6) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnoscl z tytulu dotaci,

podatkow, nadwyizek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budZetu, a na stronie Ma -

zobowiagzania wobec budzetdw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i

zobowigzan wediug kazdego z tytultéw rozrachunkow z budzetem odrebnie,

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan

wobec budzetow.

7) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 sthuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegénoéci diugoterminowe naleznosci, A

korespondencji z kontem 840, a takZe przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do

dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych,

8) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoinoscai z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkoéw
publicznoprawnych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma - stan
zobowigzan,

9} Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegbinosci naleznosdci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnos$ci:

1)  wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2)  wypflaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3)  wartodé wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4)  potracenia wynagrodzei obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanow naleznoéci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Salde Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

10) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencii naleznosci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:
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1)  wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;

2}  naleznodci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych;

3) naleznodci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4}  naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1)  wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2)  rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienieznych;

3)  wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. |

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzanh wobec pracownikéw:,

11) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigza, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

12)}Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjaénionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjaénionych wplat.

13) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznos$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci watpliwych. Wycene

bilansowg naleznosci przeprowadza sie na dzient 31 grudnia kazdego roku cbrotowego. Odpisy
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aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienionych w art. 35b ust.
1 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce budzetowej wyroznia sie grupy naleznosci :

- naleznosci z tytulu podatkéw i oplat lokalnych

- naleznoéci od dochoddw z tytutu uméw cywilnoprawnych

- inne naleznodci, w tym rozliczenia z pracownikami.

-odsetki od naleznosci watpliwych objetych odpisem aktualizacyjnym, Kktére uznaje sie za
watpliwe i obejmuje w calosci odpisem aktualizacyjnym .

Wszelkie zmiany wysokoséci odpisow aktualizacyjnych wynikajace z wyceny naleinosci ich
zaplaty, umorzenia , odpisu ,dokonywane sg na koniec roku obrotowego.

Wyceng bilansowg naleznoséci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego nastepnego roku,

Saldo konta 290 oznacza stan odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy na tym koncie dokenywane sg wedtug nastepujacych zasad :

- Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych /761/ lub do kosztéw finansowych /751/ - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej
dotyczy odpis aktualizacjt.

- Naleznoéci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace o ich wartos¢.

- Naleznoéci, o ktdrych mowa w ust. 3, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich
wartoét lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych tub kosztdw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego wartos¢ aktywow, w
tym réwniez odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci, rownowarto$é catosci lub odpowiedniej
czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwieksza warto$¢ danego skladnika
aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychoddéw operacyjnych /760/ lub
przychoddw finansowych /750/.

Konto 290 prowadzone jest do rodzaju naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym (ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowej) do konta prowadzone s3 kartoteki pomocnicze- wedlug

kontrahentéw i podatnikdw, ktérych naleznosci zostaly objete odpisem aktualizacyinym).

1I1) Zespol 3 - "Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéw (konta 310}

Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towarow znajdujacych sie w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z

zakupem s3 odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia,
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Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towardéw na kontach 310 wycenia sie
wedtug cen ewidencyjnych alho wedtug cen zakupu lub nabycia,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sie i os6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialéw i towaréw objetych ewidencjg Hosciowo-wartosciows - takze

wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

1) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 sluzy do ewidencji zapaséw materialéw stuzgcych do prowadzenia dzialalnosci
podstawowej.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartoéci stanu zapasu materialéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywacé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materialéw, w cenach zakupu.
W Urzedzie Gminy Kostomloty rezygnuje sie z ujmowania na koncie 310 przychodow i
rozchodow materiatéw, bieZzqco odnoszqc wartosé zakupow materiatéw w cieZzar wlasciwego
konta kosztéw (Wn konto 401, Ma konta zespotu 1, 2, 3). Na stan magazynu Urzedu ujmuje
sie opal i paliwo oraz materialy, ktdre bezposrednio nie zostaly zuzyte i majq charakter
zapasow na dzien inwentaryzacji.

Na koncie tym ujmuje sie réwniez materialy otrzymane bezpiatnie, celem zuzycia w jednostce lub

dalszego przekazania,

IV) Zespotl 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 "Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowyech w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty {np. faktur
korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztoéw
operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyjatkiem konta 400 ,Amortyzacja” oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach

obowiazujacych jednostke.
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1} Konto 400 - "Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkdéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w Koneu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacii.

Do konta 400 ,Amortyzacja” nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.

Saldo konta 400 przenosi sie w koticu roku obrotowego na konto 860,

2) Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnodci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu oraz do ewidencji umorzenia $rodkéw trwalych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych finansowanych z $rodkéw na wydatki biezace.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw

i energii oraz umorzenie S$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
finansowanych z srodkéw na wydatki biezgce, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialdéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Do kosztéw zuzycia materiatow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 zalicza sie koszty
finansowane z nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowei: 421, 422, 423, 424, 426.

3) Konto 402 - "Ushugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie

Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Do kosztéw z tytulu ustug obcych ewidencjonowanych na koncie 402 zalicza sie koszty
finansowane z nastepujgcych podziatek Klasyfikacji budzetowej: 427, 428 (koszty badan
lekarskich oséb nie zatrudnionych w Urzedzie Gminy Kostomioty), 430, 435, 436, 437, 438, 439.
4) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkdéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optiaty

administracyjnej.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Na koncie 403 ewidencjonowane sa koszty finansowane z nastepujacych podziatek klasyfikacji
budzetowej: 448, 450, 451,452,453,

5) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami,

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym oschom fizycznym
wynagrodzenia brutto {tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac}.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien hilansowy przenosi sie je na konto 860.

Na koncie 404 ewidencjonowane sg koszty z tytulu wynagrodzen finansowanych z nastepujacych
podziatek Klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 410, 417.

6) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu rdéznego rodzaju
$wiadcze na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umow, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860,

Na koncie 405 ewidencjonowane s3 koszty finansowane z nastepujgcych podziatek klasyfikacji
budzetowej: 302,411, 412, 428, 444,470, 478.

Dla potrzeb sporzadzenia rachunku zysku i strat konto 405 dzieli sie ha dwa subkonta:

7} Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw mniezaliczanych do kosztéw dziatalnodci

finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuyje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Na koncie 409 ewidencjonowane sg koszty finansowane z nastepujacych podziatek klasyfikacji
budzetowej: 303, 304, 414, 441, 442, 443 {sktadki na ubezpieczenia inne niz spoleczne), 456, 459,
8) Konto 410 - Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 shuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikuig sie do ujecia na kontach 400 -409, Na
koncie tym ewidencjonuje sie koszty finansowane z nastepujacych podzialek klasyfikacji
budzetowej: 300, 324, 325, 326.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzieni bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

9] konto 411 - Pozostale obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencii kosztow, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400 - 410.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty finansowane z nastepujacych podzialek klasyfikacji
budzetowej: 285, 290, 291,293.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

V) Zespdl 6 - ,Produkty”
Konta zespohu 6 ,Produkty” shuza do ewidencji produktéw wytwarzanych przez jednostke oraz
kosztéw roziiczanych w czasie.
1) Konto 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysziych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysziych okresdw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty proste i
ztoZzone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, jak réwniez
wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerwe. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzone rezerwy na wydatki przyszlych okreséw
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegotowa do konta 640 winna zapewni¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokoéci innych rozliczent miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedlug ich

tytuldw,

Saldo Wn kenta 640 wyraza koszty przyszivch okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysziych okreséw,
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Vi) Zesp6t 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1}  przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodéw
i kosztdéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2)  podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktdére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkdw.

1) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych

bezposrednio z podstawows dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych

zalicza sie podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu

terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw

miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma

konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw z tytulu dochodéw budZetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest

prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw

pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowiag sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koiicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.”,

2) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,

w szczegdinosci przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akeji,

dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i

papierdéw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe

oraz oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych za wyjatkiem

érodkéw ZFSS,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych pedmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 {Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

3] Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczeg6lnosci wartos$é sprzedanych udziatéw, akeji i innych
papierdw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie oraz ZFSS i funduszy
celowych, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekébw obcych | papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowiazath.
W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

4} Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegéinosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie;

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkdéw trwalych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, ofrzymane odszkodowania, Kkary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkdw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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5) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki. '

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznoéci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego i komorniczego

oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespohu 5 - do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokonanych na
kontach zespotdéw 5 i 6 z tytulu zwiekszen badZ zmniejszen stanu produktéow (w tym takie
rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespoldw 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktéw,

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

2} na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondenciji ze strona Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”,

6) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shuizy do ewidencii dodatnich skutkéw finansowych zdarzeih trudnych do
przewidzehia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogéinym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzenn losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto
770).

Na koniec reku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

7) Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoécig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej

prowadzenia.
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Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia,

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

VI) Zespoét 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy™

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddéw.

1) Konto 800 - "Fundusz jednostki"”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegd!nosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budietowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3} przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4] réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze od srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnoéci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod daty sprawozdania budietowego, zrealizowanych wydatkow

budzetowych z konta 223;
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3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rodkéw

europejskich z konta 227,

4} okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zZrédel zagranicznych

niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6} roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkdéw

trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akeji i udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen | zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w

korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z

kontem 224,

3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na

finansowanie: $rodkdéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartodci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczent

miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1)  rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszeny;

2)  rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwiekszen | zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychoddéw.

4} Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszenn i zmniejszen zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjainym rachunku bankowym, ujmuje sie na

koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majgtkowe

ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i

przychodow podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu}.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1)  stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug Zrédel zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen;

2}  wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegélne

| rodzaje dziatalnoéci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

5) Konto 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartoé¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyinych, ustalong na podstawie bilanséw tych

jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zaloZzycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne

potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego

6) Konto 860 - "Wynik finansowy"
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Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2] zmniejszen stanu produkiéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarédw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
sie oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 740;

5) kosztdéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kosicu roku obrotowego sume:

1} uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegoinymi kontami zespotu 7;

2} zwiekszenn stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencii z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800"

KONTA POZABILANSOWE
Konta pozabilansowe prowadzone s3 na zasadzie jednostronnego zapisu.
Konto 081-,Przypisy umoéw dotyczacych zwrotu kosztéw budowy, przylaczy kanalizacyjnych
wodociggowych”
Na stronie Wn konta ksiegowane sg naleznosci wynikajace z zawartej umowy.
Na stronie Ma konta —ujmowane sa wplaty w/w naleznosci.
Konto prowadzone jest analitycznie do zawartej umowy.
Konto-091-,Srodki trwate obce”
Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ srodkéw trwatych obcych bedacych w posiadaniu
jednostki, na stronie Ma konta ujmuje sie wyksiegowanie wartoéci $rodkéw trwalych obcych w
zwigzku ze zmianami w ich posiadaniu.

Konto -093- Srodki trwate w likwidacji
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Na koncie tym ujmowana jest warto$¢ $rodkéw trwalych wycofanych z uzytkowania
przeznaczonych do likwidacji.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartos$é srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji. Na
stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ srodkow trwatych zlikwidowanych.

Konto 094 - ,Poreczenia i gwarancje” stuzy do ewidencji udzielonych poreczen, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wnoszone przez wykonawcow w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej. Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenie, przypis gwarancji/polisy , po stronie
Ma - zmniejszenie, rozwigzanie gwarancji/polisy.

Konto 975 - "Wydatki strukturaine"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartoéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.”

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje sie: po stronie Wn rownowartos¢ kosztdéw {(netto dla rozliczen ze spétkami,
brutto dla innych jednostek organizacyjnych) wynikajaca z transakcji pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy; po stronie Ma rdwnowarto$¢ przychodéw [netto] wynikajgca z

transakcji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi gminy.

Ewidencje szczegdlowa do konta 976 prowadzi sie z podziatem na jednostki organizacyjne gminy,
ktére dokonuja wzajemnych transakeji oraz z uwzglednieniem kosztéw i przychodéw wediug
pozycji rachunku zyskow i strat przy czym:

a) Uzyskane przez Gmine, zwroty wydatkéw dokonanych od jednostek organizacyjnych Gminy,
w tym samym roku budietowym przyjmowane s3 na rachunki biezgce wydatkow i
zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym. W tym zakresie, dopuszcza sie
nie uyjmowanie wydatkéw na koncie 976.

b) Uzyskane przez Gmine, zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych
przyjmowane sa na rachunki biezace dochodéw i odprowadzane na dochody budzetu gminy,
ewidencjonowane sa na koncie 976

¢) Nieuregulowane na dzien 31.12 naleznos$ci/zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ,
ewidencjonowane sg na koncie 976

4)  Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw

budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1)  réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2)  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow™

Konto 981 stuiy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta $rodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygasle;j.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegOlowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych wjetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budZetowego oraz w planie finansowym

niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 uimuje sie:

1} réwnowartodé sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2)  réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda ohciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stroniec Ma konta 998 ujmuje sie zaangaZowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i

innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje Kkoniecznod¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym oraz wartos¢ wydatkéw zrealizowanych, ktére nie zostaly

zaangazowane na podstawie umowy, decyzji, postanowienia.

Zapis dokonywany jest na koniec kazdego kwartatu,

Ewidencja szczegblowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zaangazowanie wydatk



83

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkdw, ktoére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysziych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw

budzetowych lat przysziych.

— N
S
arinisiaw Wicha -
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Ewidencja ksiegowa podatkdéw jest integralng czescig ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy
Kostomioty 1 jest prowadzona 2z wyKorzystaniem kont syntetycznych obowigzujacego
zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedlug zasad okres$lonych w ustawie o

rachunkowosci oraz w sposob okre$lony w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010

r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych

zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r, poz.

289) oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U, nr 208, poz. 1375)].

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw lokalnych prowadzi sie stosownie do wystepujgcych

operacji gospodarczych na:

1} kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegélowych ksigg pomocniczych;

2} kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreSlonymi w
art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
whplat z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
¢) szczegolowych.

Konta analityczne, konta szczegétowe ksiag pomocniczych oraz konta pozabilansowe prowadzone

sa na stanowisku do spraw ksiegowosci podatkowej.

Dia prowadzenia ewidencii z tytutu podatkéw korzysta sie z nastepujacych bilansowych kont

syntetycznych planu kont Urzedu Gminy Kostomtoty:

1} Konto 011 - $rodki trwale

2) konto 101 - kasa;

3} konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

4} konto 141- srodki pieniezne w drodze;

5) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
6) konto 222 -~ rozliczenie dochodéw budzetowych,

7) konto 226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe;

8) konto 240 - pozostate rozrachunki;

9) konto 245 - wplywy do wyjasnienia
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10} konto 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych;

11) konto 750 - przychody finansowe.
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajéw podatkéw,
Konta szczegétowe prowadzone s3 do kont analitycznych i stuza do rozrachunkéw:

1} z podatnikami - z tytulu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktére nie podliegaja przypisaniu na Kontach
podatnikéw;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnoéci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
bankuy;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytuln nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot,

Konta szczegblowe prowadzi sie w nastepujacy sposéb:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

2} dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne konto w
kazdym podatku, w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sie
dtuznikiem jednostki samorzadu terytoriainego.

Dla podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzi¢

szczegblowych kont podatnikow.

Konta pozabilansowe ewidencji Urzedu Gminy Kostomtoty obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2} konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkéw;
3) konta szczegdlowe poszczegdlnych osoéb trzecich i inkasentéw.,
Pozabilansowe Kkonta szczegélowe prowadzone dla osdéb trzecich do bilansowych kont
szczegdlowych podatnikdéw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej
osoby trzeciej.
Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 011 -, Srodki trwale”
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Ewidencia ksiegowa podatkow jest integraing czescig ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy
Kostomloty i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych obowigzujgcego
zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedlug zasad okredlonych w ustawie o

rachunkowosci oraz w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010

r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zaktadow budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej [(Dz. U. z 2013r, poz.

289]) oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowoéci oraz plandéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U. nr 208, poz, 1375).

Ewidencie rozliczen z tytulu podatkéw lokalnych prowadzi sie stosownie do wystepujacych

operacji gospodarczych na:

1] kontach bilansowych:

a} kontach syntetycznych ksiegi giéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdlowych ksigg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, shuzgcych do rozrachunkdéw z osobami trzecimi, okreslonymi w
art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw:

a} syntetycznych,
b} analitycznych,
c) szczegblowych,

Konta analityczne, konta szczegdlowe ksiag pomocniczych oraz konta pozabilansowe prowadzone

sg na stanowisku do spraw ksiegowosci podatkowe;j.

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta sie z nastepujacych bilansowych kont

syntetycznych planu kont Urzedu Gminy Kostomioty:

1] Konto 011 - $rodki trwate

2) konto 101 - kasa;

3} konto 130 - Rachunek biezgcy urzedu;

4) konto 141- $rodki pieniezne w drodze;

5) konto 221 - Naleznoéci z tytulu dochoddéw budzetowych;
6) konto 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych,

7} konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

8] konto 240 - pozostate rozrachunki;

9) konto 245 - wplywy do wyjasnienia
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10} konto 720 - Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych;
11} konto 750 - przychody finansowe.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajoéw podatkéow.

Konta szczegétowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkéw:

1) z podatnikami - z tytulu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2} z inkasentami - z tytulu poboru podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikéw;

3} z jednostkami budzetowymi - z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) 2 bankami - z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
banku;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wladciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot.

Konta szczegétowe prowadzi sie w nastepujacy sposéb:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne konto w
kazdym pedatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank tub inny podmiot stat sie
diuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego,

Dla podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzic

szczegbtowych kont podatnikow.

Konta pozabilansowe ewidencji Urzedu Gminy Kostomloty obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konte 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw;
2} konta analityczne prowadzone wedltug rodzajéow podatkéw;
3) konta szczegdlowe poszczegdlnych osob trzecich i inkasentéw.
Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla osdéb trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikéw otwiera sig na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej
osoby trzeciej.
Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na podstawie
dokumentuy, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 011 - ,Srodki trwale”
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Konto stuzy do ewidencji zwiekszania srodkow trwatych z tytulu zaplaty podatku
w formie niepienieznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego
poprzez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz Gminy Kostomioty - w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - ,Nalezno4ci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Na stronie Ma konta 011, w celu przejrzystoséci zapisow ksieguje sie przeniesienie wartos$ci srodka
trwatego (ewidencia Srodkéw trwalych prowadzona jest przez Referat Ksiegowosci) w
korespondencji ze strong Wn konta 800 - ,Fundusz jednostki
Konto 101 - ,Kasa”
Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane

za posrednictwem kasy:
W Urzedzie stosuje sie uproszczony system ewidencji operacii kasowych dotyczacych dochoddéw.
Dochody wplacone w kasie ewidencjonuje sie: na stronie WN konta 101-i Ma konta 141 w kwocie
zbiorczej,
Do ewidencji analitycznej w/w wplaty sa wprowadzane na podstawie dowodéw wptaty KP i pod
datg wptaty (dziennikiem z modutu analitycznego) oraz ujmowane na stronie WN konta 130
{prowadzonym wedhug klasyfikacji budzetowej} i stronie Ma konta 221 lub 226 -[réwniez
prowadzonych wedlug klasyfikacji budzetowe;j).
Pracownik ewidencjonujgcy dochody jest zobowigzany sprawdzié, czy zaistniata peina zgodnos¢
dochodéw pobranych w danym dniu w Kkasie z ich odprowadzeniem do banku.
Na stronie Ma konta 101 ewidencjonuje sie zwroty naleznoéci budzetowych i odprowadzenia
wplaconych dochodéw do banku w korespondencii ze strong Wn konta 141.
W zwigzku z uproszczonym systemem ewidencji operacji kasowych dochoddw, zwroty
naieznodci budzetowych ksiegowane sg w ewidencji analitycznej na podstawie dowoddw
zrodtowyeh i pod data zwrotu (dziennikiem z modulu analitycznego) ujmowane na stronie MA
konta 130 (prowadzonym wediug klasyfikacji budzetowej) i stronie WN konta 221 lub 226 -
(réwdiei prowadzonych wedtug klasyfikacji budzetowe;j).
Pracownik ewidencjonujacy dochody jest zobowigzany sprawdzi¢, czy zaistniata pelna zgodnos¢
dochoddéw zwrdconych w danym dniu w kasie z obcigzeniem rachunku bankowego .
Konto 130 - ,Rachunek biezacy urzedu”

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytulu
podatkdw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) nastronie Wn konta 130 ksigguje sie:

a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze

strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
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b) wplywy $rodkdéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;

2] na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki
pienigzne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dhigoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona
Wn konta 221 - Naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Diugoterminowe naleznoéci budzetowe,

Whplaty podatkéw w ksiegowo$ci budzetowej ujmowane s3 na podstawie dowodéw wplat
(zgodnie z wyciggiem bankowym) zbiorczo na poszczegdlne rodzaje podatkéw, W przypadku
dowoddéw wplat, na ktérych nie wskazane podatkuy, lub wpisano Ygczne zobowiazanie pienigzne,
lub kilka podatkéw, wplaty zaliczane sg na podatek rolny od oséb fizycznych. Rozdekretowane
dowody wplat na poszczegdine rodzaje podatkéow, przekazywane sa nastepnie z ksiegowosci
budzetowej na stanowisko ksiegowosci podatkowej, celem zaewidencjonowania poszczeg6lnych
dowodéw wplat w ewidencji szczegélowej. Po ujeciu wszystkich dowoddéw wplat na kartotekach
podatnikéw, ze stanowiska ds. ksiegowosci podatkowej przekazywane sa do ksiegowosci
budzetowej dowody ksiegowe PK, celem przeksiegowania wpiat zaliczonych na podatek rolny na
wiasciwy dochéd (podatek, odsetki, koszty upomnienia).
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu. Konto 130 moze wykazaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
budzetowych na rachunku hiezacym jednostki budzetowej.
Konto 141 - $rodki pieniezne w drodze
Konto stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych znajdujacych sie  miedzy kasg urzedu
a jego rachunkiem budzetu,”
1) na stronie WN konta 141 ksieguje sie pobranie $rodkéw pienieznych

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy budzetu, w korespondencji

ze strong Ma konta 101 kasa,
b) z rachunku biezacego budzetu w celu przekazania do kasy, w korespondencji

ze strong Ma Konta 130,
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2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze

a) na rachunek budzetu gminy ,w korespondencji ze strong WN konta 130,

b) do kasy, w korespondencji ze strong WN kona 101,

Konto 221 - ,Nalezno$ci z tytulu dochoddéw budzetowych”

Na koncie 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

z podatnikami z tytutu naleiznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja

przypisaniu na ich kontach;

z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, kiére nie podlegajg przypisaniu na

kontach podatnikéw;

z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany

organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w

zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

wplywdw do wyjasnienia.

2. Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:

na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznoéci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochoddow budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 720 - Prazychody z tytulu
dochod6w budzetowych,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albe konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondenc;ji ze strona Ma konta 130
- Rachunek biezgcy urzeduy, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo
konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastgpuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krdétkoterminowych z tytulu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

f} odsetki za zwloke od podatkdw nie zaptaconych w terminie - na koniec kazdego kwartatu.

na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu

dochoddéw budzetowych,
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b} odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c] wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondenciji ze strona
Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e] wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnos$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencii z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65§ 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznoéci z tytulu
dochoddw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytuhu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek biezgcy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

hj prieniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw, w
korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe,

3.)ezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wplacal zaliczki na poczet naleinodci bez

wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako przypisy w kwotach wplat
dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do memorialowej ewidencji rozliczenia z tytutlu zrealizowanych dochodéw. Na
stronie Wn konta ksicguje sie okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw w
korespondencji ze strona Ma konta 130 ,Rachunek biezgcy urzedu” na stronie Ma ujmuje sig
okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochoddéw budzetowych w korespondenciji ze
strong Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”.

Konto 226 -, Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe- ewidencjonuje sie rozrachunki z

tytutu podatkéw w nastepujacy sposdb:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci krdtkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2} na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci diugoterminowej w wyniku
dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub
ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krétkoterminowych, w szczegbinosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w

korespondencji z kontem 221.
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Konto 245 - ,\Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznoici z tytutu
dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty. Na
stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnoséci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Konto 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych- ewidencjonuje sie przychody z
tytutu podatkéw zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoécig jednostki w nastepujacy
sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
-odpisy z tytutu podatkéw/dochoddéw budzetowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

- Przychody z tytutlu podatkéw/dochodéw budzetowych w korespondencji ze strong WN konta 221
naleznosci budzetowe.

Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest do poziomu obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw
wartodciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe oraz
oprocentowanie lokat terminowych i éredkéw na rachunkach bankowych za wyjatkiem $rodkéw
ZFSS,
Na koncie tym ujmuje sie réwniez przychody (przypisy) oraz odpisy naleznych odsetek od
podatkéw i oplat.
Na koniec kazdego kwartalu, zapisem technicznym, calo$¢ odsetek od zaleglosci
podatkowych zostaje wyksiegowana z konta 750 oraz 221,a doksiegowana zostaje
wysoko$¢ odsetek w kwocie naleznej na dany dzien (od momentu powstania zaleglosci).
Naliczone odsetki od zalegloéci wptaconych, ujmuje sie na koncie 750 w dniu ich
faktycznej zaplaty w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialédw w innych podmiotach gospodarczych, naleine

jednostce odsetki i prowadzona jest do szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej.
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W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 [Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i
realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej os6b trzecich, dla kazdej
z tych os6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegélowe do bilansowego konta
szczegOlowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciei, przypisujac kwote lub
kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegéltowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej
osoby trzeciel, ktdrej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat,
dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.

4. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegbtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$é osoby trzeciej lub oséb
trzecich.

5.Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiagzan, podlegajacych zaplacie przez
osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat tych oséb, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasaja réwniez zobowiazania osoby lub oséb trzecich z tego tytuhu. Jezeli,
w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby
trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona wplatami tej osoby,
wtedy ta cze$¢ kwoty podiega odpisaniu.

Konto 991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:

1} nastronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysoko$ci nalezno$ci do pobrania,

b} odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
2} nastronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedy,
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¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Do ewidencjt dochodéw podatkowych stuza réwniez konta:
a) wUrzedzie Gminy Kostomioty jako jednostce budzetowej:
222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
800 - ,Fundusz jednostki”,
860 - ,Wynik finansowy".
b} w budzecie Kostomtloty:
133 - ,Rachunek budzetu”,
222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
901 - ,Dochody budzetu”.

Operacje na wymienionych kontach w zakresie ewidencji podatkéw i optat lokalnych obejmuja:

- w Urzedzie Gminy Kostomtloty jako jednostce budzetowej:

Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich

zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsa jednostki,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)  przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2} przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4)  rodznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
5)  wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji;
6)  warto$é pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7)  warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegblnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw

budzetowych z konta 223;

3)  roéznice z aktualizacji Srodkdw trwalych;
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4)  nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycji;

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1}  poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 4101
411

2)  zmniejszed stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3)  wartodci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4}  dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
sie oddzialdéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladdéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

5)  Kkosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6)  strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7)  obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koticu roku obrotowego sume:

1)  uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) dotacii otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

3}  zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

- w budzecie Gminy Kostomloty:

Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem, W razie

stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast
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roznice wynikajacg z bledu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budietu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z Urzedem Gminy Kostomloty z tytutu zrealizowanych
przez Urzad dochodow z tytutu podatkéw i oplat lokalnych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie zbiorcze kwoty dochodéw budzetowych wplywajace na
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszeczegdinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obshlugujacymi organy
podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda,

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budietowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu na podstawie sprawozdania budzetowego
Urzedu Gminy Kostomloty w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.
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Szczegotowe zasady rozliczen wplat podatkédw i optat okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek

samorzadu terytorialnego.
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