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i Wéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 05.02,2016

W sprawie: zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
w Urzedzie Gminy w Kostomtotach

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 1 grudnia 1998r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. nr 148, poz. 973) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z 8 marca 1990r o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1515),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogdlne

Urzad Gminy Kostomtoty zobowigzuje sie do:

1) informowania pracownikow o wszystkich aspektach ochrony zdrowia i bezpieczeristwa
na stanowiskach z uzyciem monitoréw ekranowych,

2) szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczedstwa i higieny pracy przy obstudze
monitorow ekranowych,

3) zapewnienia pracownikom zatrudnionych na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotne;.

§2

Osohy uprawnione

1. Przepisy § 1 dotycza pracownikow Urzedu Gminy w Kostomtotach wykonujacych zadania
okreslone w zakresie czynnosci, a wykonywane przy obstudze monitora ekranowego
co najmniej przez 4 godziny w ciggu dobowego wymiaru czasu pracy.

2. Urzad Gminy w Kostomtotach zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli
wynik badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza okuliste w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej, czyli badan okresowych lub kontrolnych wykaig potrzebe
ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.



§3
Zasady refundacji kosztow

1. Ustala sie maksymalng kwote doptaty, ktérg Urzad Gminy w Kostomfotach zwraca
pracownikowi, do zakupu okularéw korygujacych wzrok/soczewek kontaktowych lub samych
szkiet bez opraw w wysokosci 250 zf (stownie: dwieécie pigcdziesiat ztotych).

2. Podstawa zwrotu kosztow zakupu okularow sa:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok — wzér
wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okuliste w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotnej,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na pracownika (osobe) — na odwrocie
faktury/rachunku pracownik/wnioskodawca zobowigzany jest wykona¢ adnotacje o tresci:
"Kwote .... zt (suma na jakg opiewa faktura/rachunek optacitam/em z wiasnych srodkow
finansowych”, wraz z datg i podpisem pracownika/wnioskodawcy

4. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw
korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do Sekretarza Gminy
Kostomtoty

5. Sekretarz po dokonaniu weryfikacji merytorycznej ztozonej dokumentacji przekazuje
ja do Wydziatu Finansowego w celu dokonania zapfaty.

6. W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakéw formalnych lub ztozenia wyjasnien
przez pracownika (wnioskodawce).

7. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciggu 14 dni od dnia ztozenia wniosku przez
pracownika/wnioskodawce do Sekretarza Gminy Kostomtoty. Przyznana kwote przekazuje
sie na rachunek bankowy pracownika/wnioskodawcy. W sytuacji gdy pracownik nie ma
rachunku bankowego, zwrot poniesionych kosztéw nastepuje w kasie urzedu.

8. Kwota zwrotu za zakup okularéw korygujacych, soczewek kontaktowych jest zwolniona
z opodatkowania i sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

§4
Czestotliwosé refundacji kosztow

1. Zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok/soczewek kontaktowych przystuguje
nie czesciej niz raz na dwa lata.

2. W sytuacji gdy w okresie, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi zmiana mocy okularow
korygujgcych wzrok/soczewek kontaktowych, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
zakupu nowych okularéw korekcyjnych wzrok/soczewek kontaktowych, jezeli przedstawi
zaswiadczenie po badaniu lekarza okulisty, stwierdzajgce konieczno$¢ zmiany okularéw
korygujacych wzrok do pracy przy obstudze monitora ekranowego.



KOSTOMLOTY §5
Wytgczenia z refundacji kosztow

Urzad Gminy Kostomioty nie zwraca kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok
w przypadku: zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badZ catych okularéw, a takze
ich zagubienia.

§6

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Kostomtotach wiasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkéw stuzbowych, do zapoznania sig
niniejszym zarzadzeniem w sprawie zasad zwrotu zakupu okularéw korygujacych wzrok oraz
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§7

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie bezpieczerstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 155/16
z dnia 05.02.2016 r.
Wodjta Gminy Kostomtoty

(miejscowosé i data)

(miejsce zamieszkania)

WOIT GMINY KOSTOMEOTY

Wniosek
o zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy
przy obstudze monitora ekranowego

Zwracam sie z prosha o refundacje kosztéw poniesionych w zwigzku z zakupem okularéow
korygujacych wzrok niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.
W zatgczeniu:

1) zadwiadczenie lekarskie potwierdzajgce potrzebe stosowania okularéw korygujacych wzrok/szkiet

kontaktowych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach
profilaktyczne opieki zdrowotnej,

2) oryginal rachunku(faktury) dokumentujgcego zakup okularéw korygujgcych wzrok.

..........................................................

(podpis pracownika)

Potwierdzenie bezposredniego przetozonego (naczelnika wydziatu/ kierownika)

Potwierdzam fakt uiytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego
przez co najmniej 4 godziny dziennie.

....................................................................................

(data i podpis bezpoéredniego przetozonego)

(data, pieczatka i podpis osoby prowadzacej sprawe)
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POTWIERDZAM ZAPOZNANIE SIE Z:
ZARZADZENIEM nr 155/16

z dnia 05.02.2016

Wdjta Gminy Kostomloty
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