Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 267/16 Wdjta Gminy Kostomtoty z dnia 30
listopada 2016 .

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych scentralizowanych zasad
rozliczen podatku od towaru i ustug w Gminie Kostomtoty i jej jednostkach
organizacyjnych

PROCEDURA SKEADANIA ZAMOWIEN TOWAROW PRZEZ JEDNOSTKI PODLEGAJACE

ODWROTNEMU OBCIAZENIU NA GRUNCIE USTAWY O VAT I OBOWIAZKOW ZWIAZANYCH

Z ROZLICZENIEM VAT OD TYCH ZAMOWIEN

W zwiagzku z obowigzkami jednostek samorzadu terytorialnego (w skrocie: JST) zwigzanymi z
procesem scentralizowania (scalenia) rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT)
od 1 stycznia 2017r. wprowadza sie niniejsza procedure.

§ 1. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura:

1.

dotyczy transakcji objetych odwrotnym obcigzeniem, polegajacych na tym, Ze obowigzek
rozliczenia VAT z tytutu dostawy(sprzedazy) towaru zostaje przeniesiony ze sprzedawcy na
nabywce, ma on zastosowanie wéwczas, gdy dokonujacym dostawy jest podatnik VAT
czynny, dostawa nie jest zwolniona z VAT jako dostawa towaru uzywanego, nabywca jest
podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny;

dotyczy zamowien towardw, ktore na dzien sporzqdzenia niniejszej procedury, wymieniono w
zalaczniku nr 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U.
2016.710 z dnia 25 maja 2016 r.; w skrdcie: ustawy o VAT), zwanych dalej ,towarami
newralgicznymi”, m.in.: do towaréw stalowych, ztomu, odpadéw szklanych, makulatury,
mobilnych urzadzen - laptopéw, notebookéw, smartfonéw, tabletow;
2.1. W przypadku transakcji, przedmiotem ktérych bedg wyroby z kategorii elektroniki, tj.:
2.1.1.przenos$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych o masie <= 10 kg,
takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np.: notesy komputerowe)
i podobne - wylacznie komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy;
2.1.2.telefony dla sieci komdrkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie
telefony komoérkowe, w tym smartfony;
2.1.3.konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych lub
hazardowych z elektronicznym wys$wietlaczem - z wylaczeniem czesci i akcesoridw
stosuje sie mechanizm odwrotnego obcigzenia w VAT polegajacy na przeniesieniu
obowigzku rozliczenia podatku VAT naleznego z dostawcy towaru na nabywce, bedacego
podatnikiem VAT, jezeli taczna warto$¢ tych towaréw w ramach jednolitej gospodarczo
transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwote 20 000 zt.
1.2 Za jednolitg gospodarczo transakcje uznaje sie transakcje obejmujaca:
1.2.1. umowe, w ramach ktérej wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw z kategorii
elektroniki wymienionej w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT, nawet jezeli sg one
dokonane na podstawie odrebnych zaméwien lub wystawianych jest wiecej faktur
dokumentujgcych poszczegolne dostawy,
1.2.2. wiecej niz jedng umowe, jezeli okoliczno$ci towarzyszace tej transakcji lub
warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty od okolicznosci lub warunkéw
zwykle wystepujacych w obrocie elektronika.
skierowana jest do jednostek organizacyjnych (jednostek budzetowych oraz urzedu
obstugujacego Gmine Kostomtoty; dalej: Jednostek) dokonujacych zamdwien towardéw
newralgicznych, w stosunku do ktérych maja zastosowanie przepisy dotyczace odwrotnego
obcigzenia w VAT;
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4. okresla sposob postepowania Jednostki w zwigzku z towarami newralgicznymi, w
szczeg6lno$ci zasad ujecia nabycia lub sprzedazy tych towaréw na fakturze VAT, ewidencji
VAT oraz w deklaracji czastkowej VAT Jednostki.

§2 Obowiazki Jednostki

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

Skarbnik Gminy /Gléwny Ksiegowy Jednostki i Dyrektorzy Jednostek/Kierownicy
Jednostek zobowigzani s3:
przed dokonaniem zamoéwienia na towary newralgiczne do dokonania weryfikacji czy
zamoéwienie to obejmuje te towary;
w przypadku towaréw newralgicznych limitowanych (laptopy i notebooki; komputery
kieszonkowe, tablety, telefony dla sieci komérkowych Ilub dla innych sieci
bezprzewodowych - wylgcznie telefony komoérkowe, w tym smartfony, konsole do gier
wideo, pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych lub hazardowych =z
elektronicznym wysSwietlaczem - z wylaczeniem cze$ci i akcesoriéw)wartoscia
jednolitej transakcji, w rozumieniu ustawy o VAT, do zgtoszenia osobie wyznaczonej do
centralizacji rozliczen VAT w Gminie Kostomtoty, warto$ci zaméwienia w celu ustalenia
czy planowana wielko$¢ w Gminie obliguje Gmine Kostomtoty do rozliczenia podatku
VAT naleznego;
weryfikacji przed dostawg/zbyciem towar6w newralgicznych, czy transakcja zawierana
jest z podatnikiem VAT; w sytuacji kiedy nabywca nie jest podatnikiem VAT obowiazek
naliczenie i odprowadzenia podatku VAT pozostaje po stronie sprzedawcy.
weryfikacji czy dostawa/zbycie towaréw newralgicznych na rzecz podatnika VAT
korzysta ze zwolnienn wskazanych w art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT lub art. 122
ustawy o VAT;
wprowadzenia w Jednostce zasad, umozliwiajagcych dokonanie wskazanych wyzej
weryfikacji, tj. wyznaczenia oséb nadzorujacych nabycie towaréw na podstawie
umoéw/zaméwien lub o0séb merytorycznie odpowiedzialnych w Jednostce za
przeprowadzenie dostawy towaréw, w szczegOlnosci Wydzialéw: Finansowego,
Organizacyjnego oraz Informatyka;
w przypadku gdy Jednostka jest:
dostawcg towaru newralgicznego podlegajagcemu  odwrotnemu  obcigzeniu
(ODWROTNE OBCIAZENIE - SPRZEDAZ np.: sprzedaz ztomu, makulatury, ...):
1.7.1.sporzadzenia protokotu wydania towaru z ktérego wynikac bedzie:
1.7.1.1.  data wydania,
1.7.1.2. strony transakcji wraz z danymi identyfikujacymi nabywece,
1.7.1.3.  ilo$¢ zbywanego towaru,
1.7.1.4.  warto$¢ zbywanego towaru,
1.7.1.5.  rodzaj i nazwa towaru.
1.7.2.wystawienia faktury VAT wg zasad wynikajacych z ustawy o VAT z adnotacja
,odwrotne obciazenie” przy czym w terminie nie dtuzszym niz miesigc, w ktérym
doszto do wydania towaru newralgicznego wedtlug wzoru obowigzujgcego w
Gminie Kostomtoty, stanowigcego cze$¢ niniejszej procedury, a w przypadku gdy
system ksiegowy, z ktorego korzysta Jednostka umozliwia wygenerowanie takiej
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faktury VAT winna ona zawiera¢ dane okre$lone w zalaczonym do procedury
WZOrcu;

1.7.3.ujecia dostawy towaru newralgicznego w odpowiedniej pozycji deklaracji
czastkowej VAT (na chwile tworzenia niniejszej procedury poz. 31);

1.7.4.ujecia dostawy towaru w czastkowej ewidencji VAT bez kwoty VAT i przestania
kopii faktury VAT do osoby wyznaczonej w Urzedzie Gminy Kostomtoty do
centralizacji rozliczen VAT, w szczegdlnosci przygotowania deklaracji VAT i
zawiadomienia jej o obowigzku sporzadzenia informacji VAT-27.

Przyktad

UG, w sierpniu 2016 r. sprzedat ztom (wymieniony w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT) i
wystawit dla Nabywcy fakture z adnotacja "odwrotne obciazenie", z ktorej wynikata kwota
do zaptaty 6.000 zt.

Obowigzek rozliczenia VAT ztytutu dostawy(sprzedazy) ztomu zostaje przeniesiony ze
sprzedawcy na nabywce.

1.8. nabywca towaru newralgicznego podlegajacego rozliczeniu przez nia obciazeniu

(ODWROTNE OBCIAZENIE - ZAKUP np. zakup laptopéw) :

1.8.1.préoby uzyskania od dostawcy towaru newralgicznego faktury VAT w okresie
nabycia tego towaru;

1.8.2.uzyskania potwierdzenia nabycia towaru poprzez spisanie protokotu
zawierajacego dane opisane w pkt. 1.7.1.;

1.8.3.opisania faktury VAT dostawcy w sposob jednoznacznie wskazujacy, czy nabyty
towar stuzy dziatalno$ci gospodarczej opodatkowanej, czy dziatalnosci innej, w tym
zakresie stosuje sie zasady opisywania faktur VAT wynikajace z procedury
stanowiacej zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia bedacej podstawa sporzadzenia
niniejszej procedury;

1.8.4.naliczenia podatku VAT naleznego od wartosci faktury VAT dostawcy, a w
przypadku jej braku od warto$ci wynikajacej z zamoéwienia lub z protokotu, o
ktérym mowa w pkt. 1.8.2,;

1.8.5.ujecia nabycia towaru newralgicznego w czastkowej deklaracji VAT za okres, w
ktérym doszto do nabycia towaru, na chwile tworzenia niniejszej procedury w poz.
34 (warto$¢ netto) i poz. 35 deklaracji VAT-7 (wartos¢ VAT) oraz w poz. 41142 w
zaleznosci od teg, czy zakup bedzie zaliczany do $Srodkéw trwatych;

1.8.6.ujecia w ewidencji VAT (rejestrze zakupdéw) o ile przystuguje Gminie Kostomtoty
catkowite lub cze$ciowe prawo do odliczenia VAT.

Przyklad
Jednostka (UG), w sierpniu 2016 r. zakupita laptopy (wymienione w zatacznikunri11 do
ustawy o VAT) i otrzymata od kontrahenta fakture z adnotacjg "odwrotne obcigzenie", z ktorej
wynikata kwota do zaptaty 20.001 zt.
0d zakupionych laptopéw wramach procedury odwrotnego obcigzenia naliczono VAT
w nastepujacy sposab:

a) podstawa opodatkowania z tytutu dostawy laptopéw: 20.001 z1,

b) VAT nalezny wedtug stawki 23%: 20.001 zt x 23% = 4.600,00 zt.



http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-11032004-r-o-podatku-od-towarow-i-uslug,yvi0feuvf,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-11032004-r-o-podatku-od-towarow-i-uslug,yvi0feuvf,1.html
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Transakcje nalezy rozliczy¢ w deklaracji VAT-7 za sierpien br. w pozycji 34 wykazujac warto$¢
20.001 zt oraz w pozycji 35 kwote 4.600 zt.

Natomiast podatek naliczony od tej transakcji wykazuje sie w cze$ci D.2 deklaracji, odpowiednio
w poz. 41142 lub poz. 43 i44 tej deklaracji w przypadku gdy:

- zakup zwigzany jest z dziatalno$cig opodatkowang w 100%, podlegaja odliczeniu;

- strukturg i/lub prewskaznikiem, jesli przedmiotowy zakup stuzy celom mieszanym t;j.:
dziatalno$ci opodatkowane, zwolnionej i/lub niepodlegajacej;

- nie wykazuje sie podatku naliczonego z tytutu towaréw nabytych w procedurze odwrotnego
obciazenia, jezeli ich zakup stuzy wylacznie dziatalnosci niepodlegajacej opodatkowaniu i/lub
zwolnione;j.

§3 Skutki nie stosowania procedury

1. Zarealizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sg: Gtéwny ksiegowy i Dyrektor/Kierownik
Jednostki do ktérych skierowana jest niniejsza procedura, a takze osoby wyznaczone.

2. Nie zastosowanie sie do niniejszej procedury stanowi naruszenie obowigzkéw
pracowniczych oraz dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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Wzor faktury dokumentujacej odwrotne obcigzenie

Data
Fakturanr e wystawienia
faktury
Data dokonania
ODWROTNE OBCIAZENIE dostawy/
wykonania
ustugi
< Gmina Kostomloty
< o
E é Adres: Ulica Slezna 2, 55 - 311 Kostomloty g
N T o
S & T |NIP: 9131501598 g5 = |NIP:
a
2 o a =
Symbol Cena :/Vartosc
. Kod kraiu PKWiU Symb L . jednostkowa Owarl_l
Lp |Nazwa towaru lub ushugi pochodzenia | /kod | J.m. Ilos¢ (ustugi)
CN waluta ........ waluta .......
1.
2.
Otrzymane zaliczki:
Wartos¢
Lp |Datai specyfikacja zaliczki
waluta: .......
1.
2.
Rozliczenie faktury:
Kwota Kwota nalezno$ci w
. . 0,00
Uwagi: rabatu walucie .

Kwota naleznosci w
walucie:

Kwota naleznosci stownie:

Sposdb zaplaty:
Rachunek bankowy w:

Termin zaplaty
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