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PROCEDURA ZWIĄZANA Z OBOWIĄZKAMI INFORMACYJNO-AKTUALIZACYJNYMI 

WYNIKAJĄCYMI Z USTAWY O CENTRALIZACJI 

 

W związku z obowiązkami jednostek samorządu terytorialnego związanymi z procesem 

scentralizowania (scalenia) rozliczeń w zakresie podatku od towarów i usług (VAT) od 1 

stycznia 2017r. wprowadza się niniejszą procedurę. 

§ 1 Zakres obowiązków Gminy  

1. Zgodnie z art. 3 ustawy centralizacyjnej, jednostka samorządu terytorialnego jest obowiązana 

do podjęcia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi najpóźniej 

od dnia 1 stycznia 2017 r. 

2. Przed dniem podjęcia tego rozliczania, jednostka samorządu terytorialnego jest obowiązana 

do złożenia do naczelnika urzędu skarbowego właściwego ze względu na adres jej siedziby 

informacji, w której wskazuje dzień podjęcia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi 

jednostkami organizacyjnymi, według wzoru określonego w załączniku nr 1 do ustawy, do tej 

informacji, jednostka samorządu terytorialnego załącza wykaz wszystkich jednostek 

organizacyjnych, z podaniem ich nazwy, adresu siedziby oraz numeru identyfikacji 

podatkowej. 

3. W związku z procesem centralizacji VAT, w terminie najpóźniej od 1 stycznia 2017 r., 

jednostka samorządowa obowiązana jest do podjęcia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi 

jednostkami organizacyjnymi. Wobec powyższego, należy dokonać aktualizacji wszystkich 

miejsc wykonywania działalności gospodarczej. Czynność należy dokonać nie później niż w 

terminie 7 dni od dnia, w którym nastąpi zmiana, a zatem podjęcia wspólnego rozliczenia 

VAT. 

§ 2 Zakres obowiązków jednostek budżetowych  

1. Zobowiązuje się Kierowników/Dyrektorów jednostek podległych Gminie do wdrożenia zasad 

centralizacji rozliczeń podatku VAT w swoich jednostkach, 

2. Zobowiązuje się Kierowników/Dyrektorów jednostek  podległych Gminie do sporządzenia 

aneksów umów o doliczenie do cen podatku VAT wg obowiązującej stawki za dana usługę 

oraz zmianę danych strony umowy z jednostki podległej na macierzystą (Gmina), 

3. Zobowiązuje się Kierowników/Dyrektorów jednostek do stosowania zasad i procedur 

centralizacji przy zachowaniu wszelkich zasad wynikających z przepisów regulujących 

opodatkowanie podatkiem od towarów i usług tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) wraz z przepisami 

wykonawczymi.  

4. Zobowiązuje się Kierowników/Dyrektorów jednostek do wyznaczenia osób 

odpowiedzialnych za prawidłowość rozliczeń podatku od towarów i usług w jednostce i 

przekazania tych danych w formie pisemnej w terminie do 05 stycznia 2017 r. do Referatu 

Finansowego w Urzędzie Gminy.  

5. Zobowiązuje się Kierowników/Dyrektorów jednostek do dostosowania polityki 

rachunkowości jednostki do niniejszego zarządzenia.    
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§ 3 Skutki nie zastosowania się do procedury 

1. Za realizację niniejszej procedury odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy, 

Kierownicy/Dyrektorzy  i Główni Księgowi jednostek organizacyjnych oraz osoby im 

podległe wyznaczone do realizacji zgłoszeń informacyjno-aktualizacyjnych związanych z 

procesem centralizacji VAT. 

2. Nie zastosowanie się do niniejszej procedury stanowi naruszenie obowiązków 

pracowniczych oraz dyscypliny finansów publicznych w rozumieniu ustawy  z dnia z dnia 17 

grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych. 

 

 


