Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 267/16 Wéjta Gminy Kostomtoty z dnia 30
listopada 2016r.

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych scentralizowanych zasad
rozliczen podatku od towaru i ustug w Gminie Kostomtoty i jej jednostkach
organizacyjnych

PROCEDURA ZWIAZANA Z OBOWIAZKAMI INFORMACYJNO-AKTUALIZACYJNYMI
WYNIKAJACYMI Z USTAWY O CENTRALIZAC]I

W zwigzku z obowigzkami jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanymi z procesem
scentralizowania (scalenia) rozliczen w zakresie podatku od towardow i ustug (VAT) od 1
stycznia 2017r. wprowadza sie niniejszg procedure.

§ 1 Zakres obowigzkow Gminy

1. Zgodnie z art. 3 ustawy centralizacyjnej, jednostka samorzadu terytorialnego jest obowigzana
do podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi najp6Zniej
od dnia 1 stycznia 2017 r.

2. Przed dniem podjecia tego rozliczania, jednostka samorzadu terytorialnego jest obowigzana
do zlozZenia do naczelnika urzedu skarbowego witasciwego ze wzgledu na adres jej siedziby
informacji, w ktorej wskazuje dzien podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi
jednostkami organizacyjnymi, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do ustawy, do tej

informacji, jednostka samorzadu terytorialnego zalacza wykaz wszystkich jednostek

organizacyjnych, z podaniem ich nazwy, adresu siedziby oraz numeru identyfikacji
podatkowe;.
3. W zwigzku z procesem centralizacji VAT, w terminie najpdzniej od 1 stycznia 2017 r.,
jednostka samorzgdowa obowigzana jest do podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi
jednostkami organizacyjnymi. Wobec powyzszego, nalezy dokona¢ aktualizacji wszystkich
miejsc wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Czynno$¢ nalezy dokona¢ nie pdzniej niz w
terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastgpi zmiana, a zatem podjecia wspolnego rozliczenia
VAT.

§ 2 Zakres obowiazkow jednostek budzetowych

1. Zobowiazuje sie Kierownikdw/Dyrektoréw jednostek podlegtych Gminie do wdrozenia zasad
centralizacji rozliczen podatku VAT w swoich jednostkach,
2. Zobowigzuje sie Kierownikéw/Dyrektoréw jednostek podleglych Gminie do sporzadzenia
anekséw umow o doliczenie do cen podatku VAT wg obowigzujacej stawki za dana ustuge
oraz zmiane danych strony umowy z jednostki podlegtej na macierzysta (Gmina),
3. Zobowigzuje sie Kierownikéw/Dyrektoréw jednostek do stosowania zasad i procedur
centralizacji przy zachowaniu wszelkich zasad wynikajacych z przepisow regulujacych
opodatkowanie podatkiem od towaréw i ustug tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi.
4. Zobowiazuje sie  Kierownikéw/Dyrektorow jednostek do  wyznaczenia  0sdb
odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug w jednostce i
przekazania tych danych w formie pisemnej w terminie do 05 stycznia 2017 r. do Referatu
Finansowego w Urzedzie Gminy.
5. Zobowigzuje sie Kierownikdw/Dyrektoréow jednostek do dostosowania polityki
rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia.
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§ 3 Skutki nie zastosowania sie do procedury

1. Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialny jest Skarbnik = Gminy,
Kierownicy/Dyrektorzy i Gléwni Ksiegowi jednostek organizacyjnych oraz osoby im
podlegte wyznaczone do realizacji zgtoszen informacyjno-aktualizacyjnych zwigzanych z
procesem centralizacji VAT.

2. Nie zastosowanie sie do niniejszej procedury stanowi naruszenie obowigzkow
pracowniczych oraz dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



