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O LTOMYEOTY ZARZADZENIE NR 305/17
WOJTA GMINY KOSTOMEOTY

7 dnia 28 lutego 2017 r.

w sprawie okre$lenia zasad uzytkowania i gospodarki paliwami plynnymi pojazdéw Urz¢du Gminy
w Kostomlotach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 446 ze zm.), ustalam co nastgpuje:

§ 1. Pojazdem Urzedu Gminy Kostomloty jest:
a) Dacia Duster o numerze rejestracyjnym DSR UGO1.

§ 2. 1. Upowaznionym do dysponowania pojazdem, o ktorym mowa w§ 1pkt a) jest Inspektor ds.
Melioracji, Zaopatrzenia i Zamowiei Publicznych - Piotr Wielgus.

2. Podczas usprawiedliwionej nicobecnosci dysponenta, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. jest Sekretarz Gminy.
3. Wéjt Gminy Kostomtoty moze wyznaczy¢ inne osoby do dysponowania pojazdem, o ktdrych mowa w §
1 pkt a).
§ 3. 1. Uzytkownik pojazdu zobowiazany jest do:
a) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczeiistwa i ekonomicznych warunkéw jazdy;
b) dbania o czystosé uzytkowanego pojazdu;
¢) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;
d) dokonywania codziennej obshugi technicznej pojazdu (przed pierwszym wyjazdem pojazdu);

e) przestrzegania harmonogramu wykonywania badai technicznych okreslonych przepisami prawa, czynnosei
obstugowych (przegladéw technicznych) wynikajacych z instrukcji obslugi samochodu oraz dbania
o waznos¢ polisy ubezpieczeniowej;

f) w przypadku zauwazenia awarii i usterek bezzwloczne zglaszanie ich Sekretarzowi Gminy;
g) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu, badZ element6w jego wyposazenia

— niezwlocznego powiadomienia Wéjta Gminy Kostomloty i organéw Policji oraz zadbania o zgloszenie
w przewidzianym przepisami prawa terminie szkody do ubezpieczyciela;

h) nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu, a takze dokumentéw pojazdu.
2. Uzytkownikowi pojazdu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§ 4. Korzystanie z pojazdu, o ktérym mowa w § 1 pkt a), po godzinach pracy, w $wigta i dni wolne od
pracy, moze odbywaé sie w przypadkach wykonywania zleconych obowigzkéw shuzbowych, w tym
wynikajgcych ze zdarzen losowych, i wymaga akceptacji przez Wéjta Gminy Kostomloty.

§ 5. 1. Ewidencjonowanie przejazdéw pojazdu, o ktérym mowa w § 1 pkt a), prowadzone jest przez
uzytkownika pojazdu na ponumerowanych kartach drogowych, ktorej wzér okresla zalgeznik nr 1do
niniejszego zarzadzenia.

2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu codziennie przed pierwszym wyjazdem
pojazdu lub na koniec dnia poprzedniego.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odrgbnie na kazdy dzien pracy pojazdu, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. W wyjatkowych sytuacjach (np. kilkudniowego wyjazdu) wydana karta drogowa wypelniana jest za czas
trwania calego wyjazdu.

5. Uzytkownik pojazdu, przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowigzek zda¢ wypelniong kartg drogowa
z poprzedniego dnia.

6. W przypadku wyjazdu pojazdu w dziefi wolny od pracy, karta drogowa wydawana jest w dniu roboczym
poprzedzajacym dzien wyjazdu.
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§ 6. 1. Ustala sig nastepujace normy zuzycia paliwa:
a) dla pojazdu, o ktérym mowa w § 1 pkta) —81benzyny Pb 95 na 100 km.
2. Uzytkownik pojazdu odpowiada za przekroczenie norm zuzycia paliwa.

3. W uzasadnionych przypadkach {np. warunki atmosferyczne w okresie zimowym, wysokie temperatury
wokresie letnim wymagajace uzycia klimatyzacji) — w granicach do 10% normy okreslonej wust. 1 —
przekroczenie normy zuzycia paliwa uznaje sig za powstale nie z winy uzytkownika.

4. Fakt zwigkszonego zuzycia, o ktorym mowa wust. 3, nalezy wskaza¢ w dokumentach rozliczenia
przebiegu pojazdu oraz zuzycia paliwa,

§ 7. 1. Rozliczenie przebiegu oraz zuzycia paliwa pojazdu, o ktérym mowa w § 1pkt a), dokonywane jest
w okresach miesigcznych na podstawie miesigeznych drogowych kart zuzycia paliwa, ktérych wzér stanowi
zalaeznik nr 2 do zarzgdzenia,

2. Miesigczng kartg zuzycia paliwa samochodu:

a) o ktdrym mowa w § 1 pkt a) — wypeinia Inspektor ds. Melioracji, Zaopatrzenia i Zaméwien Publicznych -
Pan Piotr Wielgus.

3. Osoby wskazane w ust. 2 pkt a), przedkladaja do Referatu Finansowego do széstego dnia miesigca
miesigezng kartg zuzycia paliwa pojazdéw za poprzedni okres rozliczeniowy celem rozliczenia.

4. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuZycia ustalone w § 6 ust. 1, z uwzglednieniem §
6 ust, 3.

5.Pojazd przekraczajacy ustalona norme zuzycia z powodu techniczngj niesprawnosci powinien by¢
natychmiast przywrécony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

6. W przypadkach awaryjnych, np. peknigeia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku z ukiadu
zasilania, nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé w dokumentach rozliczenia przebiegu samochodu
stuzbowego oraz zuzycia paliwa, oraz powiadomi¢ Wéjta Gminy Kostomioty.

7. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowaé w dokumentach rozliczenia przebiegu pojazdu oraz
zuzycia paliwa.

8. Osoby wskazane w ust. 3 s3 odpowiedzialne za prawidiowe dokonywanie zapiséw dotyczacych zakupu
paliwa w dokumentach rozliczenia przebiegu pojazdu oraz zuzycia paliwa.

9. Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje sie raz w miesiacu. Rozliczenie to polega
na poréwnaniu ilodci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktore
pojazd powinien zuzyé w tym okresie wedtug ustalonej normy, w stosunku do ilosci faktycznej przejechanych
kilometréw oraz przepracowanych motogodzin.

10.Tlos¢ kilometréw przejechanych oraz przepracowanych motogodzin przez pojazd ustala si¢ na
podstawie sprawnie dzialajgcego licznika pojazdu.

I1. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sie, ze ilosé rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od iloéci,
ktdrg pojazd powinien zuzyé w danym okresie, to réznica tych ilodci stanowi oszczgdnosé. Jezeli ilogé
rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktérg pojazd powinien zuzyé, to réznica tych ilosci
oznacza zuzycie ponad norme, czyli przepat.

12. Decyzj¢ w sprawie sposobu rozliczenia przepatu lub oszczednosei ponad normy wynikajace z §
6 ust. 1 i ust. 3, po uwzglednieniu okolicznosei ich wystgpienia, podejmuje W6jt Gminy Kostomloty.

13. Oszezgdnosdel wynikajace z rozliczenia paliwa nie bedg wyplacane.

14. O wystepujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa oraz niesprawnosciach drogomierza nalezy
niezwlocznie informowaé Sekretarza Gminy.

15. Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w pojezdzie oraz posiadania
i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo,

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 112/15 Woéijta Gminy Kostomioty z dnia 01 pazdziernika 2015 r. w sprawie
okreslenia zasad uzytkowania i gospodarki paliwami ptynnymi pojazdéw Urzgdu Gminy w Kostomfotach.

1d: D96B73CD-ACC1-4460-BB51-6C6CR68ER439, Podpisany Strona 2



§ 9. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgceia.

Wojt Gminy Kostomloty
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 305/17
Wijta Gminy Kostomloty
z dnia 28 lutego 2017 r.

Miesieczna drogowa karta zuzycia paliwa

Pojazd: Dacia Duster
Nr rejestracyjny: DSR UG01

Miesige ...ooeervviririnenn

Stan licznika na poczatku miesigca

Stan licznika na koiicu miesigca .o
Przejechano kilometréw w miesigcu  ..oooovviiiciiinin
Stan paliwa pozostatego z ubiegtego miesigca ..............

llo$¢ paliwa zakupionego w miesigcu ......cvvvinvinninns

Ilo$¢ zakupionego

paliwa Uwagl

Lp. Data i numer rachunku

6. Razempaliwa = s

7. Faktyczne zuzycie paliwa

8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej

9. Zuzycie ponadnormatywne e
10. Oszczednosci

11. Pozostato paliwa na miesigc nastepny
Sporzadzit:

(data i podpis) S =







