ZARZADZENIE NR 430/18
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 16 lutego 2018 r.

w sprawie ujednolicenia zasad obliczania prewspélczynnika i wspoéteczynnika struktury sprzedazy
wykorzystywanych do wlasciwego odliczenia naliczonego podatku od towarow i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 86 ust. 2a - 2h i art. 90 ust. 3-6, 9a, 1011 art. 90c ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw iustug (tj. Dz.U. 22016 1., poz. 710 ze zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okres§lenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U.
72015 1. poz. 2193) oraz art. 7 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towaréw iushug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonychg na realizacje projektow
finansowych z udziatlem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2016r.
poz. 1454 ze zm.) ustalam nastepujace zasady dokumentowania i ustalania prewspoiczynnika i wspotczynnika
struktury wykorzystywanych do wiasciwego odliczenia naliczonego podatku od towaréw i ustug:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce budzetowej - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy Kostomtoty dziatajace
w formie jednostki budzetowe;j;

2) urzedzie obstugujacym JST - rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Kostomloty obslugujacy Gming
Kostomtoty;

3) prewspotczynnik - (skrot PRE) rozumie si¢ przez to proporcj¢ ustalang na podstawie art. 86 ust. 2a ustawy
o podatku od towarow i ustug;

4) wspolczynnik (wskaznik) struktury sprzedazy - (skrot WSS) rozumie si¢ przez to proporcje ustalang na
podstawie art. 90 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ushug.

§ 2. 1. Dla potrzeb obliczenia prewspotczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza si¢ tabele pn.
"Tabela obliczen prewspotczynnika PRE - dla jednostki budzetowej", zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2.Dla potrzeb obliczenia prewspoiczynnika przez Urzad Gminy Kostomloty obslugujacy Gming
Kostomtoty, wprowadza si¢ tabele pn. "Tabela obliczen prewspotczynnika PRE - dla urzedu obslugujacego
jednostke samorzadu terytorialnego", zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia prewspotczynnika, winny mie¢
potwierdzenie w ewidencji ksiegowej jednostki - udokumentowane dotaczonymi do tabeli wydrukami.

4. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 winna by¢ przechowywana przez okres conajmniej 11 lat, a w
przypadku projektow finansowanych $rodkami pochodzgcymi zbudzetu Unii Europejskiej przez okres
okreslony w zawartej umowie.

5.Dla danego roku podatkowego wstepny prewspotczynnik bedzie ustalany w oparciu o dane zroku
poprzedzajacego rok poprzedni.

6. Dla celow korekty, rzeczywisty prewspotczynnik bedzie ustalany na podstawie danych z roku, w ktorym
dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 3. 1. Podstawa obliczenia wspoétczynnika struktury sprzedazy dla danej jednostki budzetowej beda
w szczegodlnosci dane wynikajace ze sktadanych za dany rok deklaracji Vat 7 oraz dane ksiggowe.
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2. Wspotczynnik struktury sprzedazy bedzie ustalany jako udzial rocznego obrotu realizowanego przez ta
jednostke z tytutu czynno$ci, w zwiazku, z ktdrymi przystuguje prawo do obnizenia podatku VAT naleznego
(opodatkowanymi np. stawkami 0%, 8%, 23%, 5%) w calkowitym obrocie realizowanym przez te jednostke
z tytutu czynnosci objetych ustawa o VAT (czynno$ciami zwolnionymi - zw i opodatkowanymi stawkami
VAT). Wskazane obroty winny zosta¢ zmniejszone o obrdt uzyskany z tytutu sprzedazy srodkoéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w czasie, uzywanych przez jednostke na potrzeby jego
dziatalno$ci. Szczegdlowe zasady obliczenia wskaznika okreslaja przepisy art. 90 ust. 3 1 4 ustawy o podatku
od towaréw i ushug.

3. Wspotczynnik okresla si¢ procentowo i zaokragla w gore do najblizszej liczby catkowite;.

4. Dla danego roku podatkowego wstepny wspotczynnik struktury sprzedazy bedzie ustalany na podstawie
danych z roku poprzedniego tzn. poprzedzajacego rok podatkowy.

5. Dla celow korekty, rzeczywisty wskaznik struktury sprzedazy bedzie ustalany na podstawie danych
z roku, w ktérym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

6. Jednostki budzetowe, ktore przez centralizacj¢ rozliczen VAT korzystaty ze zwolnienia "podmiotowego"
sg zobowigzane do:

1) wyliczenia wspotczynnika szacunkowo, bez koniecznosci uzgadniania z naczelnikiem wilasciwego urzedu
skarbowego w oparciu o analize danych z ewidencji ksiggowej,

2) potwierdzenia sposobu wyliczenia - dokumentami wraz z dotaczonymi wydrukami z ewidencji ksiggowej,
potwierdzajacymi zrodto danych przyjetych do ustalenia wspotczynnika.

§ 4. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek budzetowych do:

1) przedtozenie w terminie do 20 lutego kazdego roku pisma informujacego o wysokosci wstepnych
wspotczynnikow, ktore beda obowigzywaé w danym roku podatkowym wraz ztabela obliczen lub
informacji o braku koniecznosci stosowania wspotczynnikow.

2) przedtozenia do 22 lutego kazdego roku informacji o rzeczywistych wspolczynnikach, ktoére zostana
przyjete do korekty rozliczen za poprzedni rok podatkowy wraz z tabelg obliczen lub informacji o braku
koniecznosci stosowania rzeczywistych wspotczynnikow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kostomtoty

Stanislaw Wicha
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Wyliczenie proporcji dla Jednostek Budzetowych gminy Kostomtoty

Zatacznik nr 1do Zarzadzenia nr 430/18 Wéjta Gminy Kostomtoty z dnia

16.02.2018r.

(A) ogdlna wartosc¢ netto dostaw towardw i Swiadczenia ustug (obrét podlegajacy VAT)

okres

rozliczeniowy

17. 19 deklaracii VAT-7)

suma wartosci netto dostawy towaréw/$wiadczenie ustug na ter. kraju (poz. 10, 11, 13, 15,

(G)dostawa towaréw

(B) zwolnione z
VAT

C opodatkowane
0%

(D) opodatkowne 5%

(E)
opodatkowane
7%/8%

(F)
opodatkowane
22%/23%

lub $wiadczenie ustug
dla ktérych
podatnikiem VAT jest
nabywca towaréw
(poz.31 deklaracji
VAT-7)

sty-16

lut-16

mar-16

kwi-16

maj-16

cze-16

lip-16

sie-16

wrz-16

paz-16

lis-16

gru-16

suma

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wskaznik

wskaznik

proporcji

proporcji

sprzedaz opodatkowan

a (C+D+E+F+G)

(sprzedaz opodatkowana (C+D+E+F+G)) + sprzedaz zwolniona (B)

#DZIEL/O!
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Wyliczenie prewskaznika dla jednostek budzetowych gminy Kostomtoty wynikajacy z art. 86 ustawy o Vat

D jst Zmniejszenie D ujst D jst A
§ 2 pkt. 9 lit. a - paragraf
Kwota za 2016 . klasyfikacji budzetowej kw?ta stanowi’q'ca
réwnowartosé
i srodkéw
Srodki finansowe przeznaczonych na Roczny obrét z
$rodki zgromadzone na wypfate przez dziatalnosci
. . wydzielonym : . :
Sprawozdanie Rb|Sprawozdanie Rb{przeznaczone na ) jednostke , zapomasg, gospodarczej
275 z wykonania |34s z wykonania |zasilenie tej rachunku, o ktérym paragraf - 0920 paragrafb- zasitkéw i innych Mianownik | za rok 2016 (
budzetu zarok |budzetuzarok |jednostkicelem TS:::V::V ar:c.. 223 us}t1. (Rb 27s - 396?1 (: -27s $wiadczen o ((kol.2+3+4+5|deklaracja Vat
2017 -jednostka |2017 jednostka [realizacji AWy o Tinansac Dochody z tytutu ochody 2 podobnym ) -(kol 7), tj. suma
budzetowa - budzetowa - przypisanych jej pu’bll.czny(,:h. . odsetek od tytutu SPADKI, | charakterze narzecz | 6+748+)) | mianownika
dochody dochody zadar jednostki (oswmta?,Jez.ell B $rodkéw na ZAPISY, 0s0b fizycznych celem struktury
wykonane wykonane samorzadu prowadz taki rachunkach DAROWY_ZNY realizacji zadan j.s.t. sprzedazy
jednostki jednostki terytorialnego rachurjek (Saldo bankowych) W po'st'au. (paragrafy klas. budz. B+C+D+E+F+G
budzetowej budzetowej (Sprawozdanie Rb srodkow na pieniznej) np. 3110,3240) Rb -
28°5) rachunku 28s oraz wyptacone z
bankowych wg stanu 7Fés
na31.12.r.)
1 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
0,00 0,00
0,00 0,00
Roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej (kol.10) x 100 0
Prewskaznik VAT Dochody wykonane jednostki budzetowej D ujst (kol.9) 0,00
Prewskaznik VAT #DZIEL/O!
sporzadzit: zatwierdzit:

Gtowny Ksiegowy

Dyrektor/Kierownik jednostki

Strona2z2




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 430/18 z dnia 16 lutego 2018r.
Wyliczenie proporcji dla Urzedu Gminy obstugujgcego gmine Kostomtoty

(A) ogélna wartosé netto dostaw towardw i Swiadczenia ustug (obrét podlegajacy VAT)
suma wartosci netto dostawy towardw/swiadczenie ustug na ter. kraju (G)dostawa
(p0z.10.11. 13,15, 17, 19 deklaracii VAT-7) towaréw lub
Swiadczenie
ustug dla
ktorych
okres odatnikiem
rozliczeniowy (B) . ¢ (D) (E) (F) ° VAT jest
zwolnione z |opodatkowane [opodatkown |opodatkowa [opodatkowane
VAT 0% e 5% ne 7%/8%  |22%/23% nabywca
towaréw
(poz.31
deklaracji VAT-
7)
sty-16
lut-16
mar-16
kwi-16
maj-16
cze-16
lip-16
sie-16
wrz-16
paz-16
lis-16
gru-16
suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
sprzedaz opodatkowana (C+D+E+F+G) 0,00
(sprzedaz opodatkowana (C+D+E+F+G) + sprzedaz
Wskaznik proporcji zwolniona (B) 0,00
wskaznik proporcji #ADR!

Wyliczenie prewskaznika dla urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego wynikajacy z art. 86 ustawy o Vat
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D ujst Zmniejszenie D ujst D ujst A
Pomniejszenie dochodéw z wykonania budzetu za 2016 r wedtug paragraféw
§ 2 pkt. 9 lit. c- [9lit. d - § 3 pkt. 9 lit. g -
Kwota za 2017 r.| § 2 pkt. 9 lit. a - paragraf 2 pkt. 9 lit. b - paragraf |paragraf paragraf § 2 pkt. 9 lit. f -paragraf paragraf
klasyfikacji budzetowej klasyfikacji budzetowej klasyfikacji klasyfikacji klasyfikacji budzetowej klasyfikacji
bhudsetowei bhudsetowei budsetowei
Dochody
kwota uzyskane ze
Sprawozdanie Rb; kwota stanowigca sprzedazy Roczny obroét
27S z wykonania stanowigca rownowartos¢ |odszkodowania érodkéw z dziatalnoéci
budzetu za rok rownowartos¢ |Srodkow nalezne** trwatych oraz gospodarczej
. paragraf - Dochody , . , . . .
2017 - Gmina 0920 (Rb wykonane $rodki na srodkéw przekazanych |jednostce wartoéci za rok 2016 (
Kostomtfoty - § 3 275 aragraf 'e:;nostek wydzielonych |przekazanych innym osobom [samorzadu niematerialnych i| Mianownik | deklaracja
pkt.9, parag zwrot réznicy podatku ) . rachunkach, § |jednostkom prawnym - terytorialnego prawnych (kol.2-kol Vat -7), tj.
. Dochodyz 0960 (Rb - 27s budzetowych za ) . . !
sprawozdanie z (dochody z tytutu zwrotu 240 organizacyjny m,|szkoty pomniejszone o podlegajgcych 3:11) suma
) tytutu Dochody z * rok 2017 - . . .
wykonania odsetek od  |tvtutu SPADKI VAT* - TYLKO Urza, TYLKO wedtu Sprawozdanie |konto 223 niepubliczne, |kwoty amortyzacji oraz B+C+D+E+F+
budzetu NDS - i ] ¥ " INADWYZKA NALICZONEGO & i Rb-27S z skorygowane o |gminy, odszkodowan gruntéw i praw G
] srodkédw na |ZAPISY, . sprawozdan . . .
sprawozdanie o NAD NALEZNYM, ANIE | wykonania zwroty = konto |powiaty, stanowigcych wieczystego mianownika
. . |rachunkach |DAROWYZNY jednostkowych . . . L, ‘.
nadwyzce/deficy bankowych |TYLKO Urzad) NADPLATA) Rb-275 (2 budzetu za rok |902 jednostki wojewddztwa (zapfate, o ktérej | uzytkowania za wskaznika
cie JST - dochody TYLKO y d wylaczeniem 2017 - gmina |organizacyjne = [( wszystkie mowa w art.29a |rok 2016 (Rb -27s proporgji
wynikajace ze Urzad) Uthadu) Kostomtoty Rb 28s kwoty dotacji) |ustawy o VAT tylko Urzad
sprawozdania z a & jednostki (z skorygowane [(Rb-27s tylko Gminy)*
wykonania wytaczeniem o zwroty (Rb - [Urzad Gminy)
budzetu JST Urzedu) 28s tylko
Urzad Gminy)
L.p.
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.
- H#ARG! H#ADR!
0,00 0,00
* od roku 2017 nadwyzka naliczonego nad naleznym ze zbiorczej deklaracji VAT Gminy
** nalezne odszkodowania tj. nie otrzymane ale przystugujace
Roczny obrét z dziatalnosci gospodarcze]j (kol.13) x 100
Prewskaznik VAT Dochody wykonane urzedu obstugujacego jst D ujst (kol.12)
sporzadzit: zatwierdzit:

Prewskaznik VAT

#ADR!
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Gtowny Ksiegowy
Dyrektor jednostki
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