' REGON 930 222 700
ZARLAD GOSPODARKI KOMUNALNFE]
vl. Sredzka 10, tel./fax 713170101

55 -311

Kostomtoty

“*NIP 913-00-05-609

(3) OGLOSZENIE
KIEROWNIKA ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W KOSTOMEOTACH
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

podstawa prawna: art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2016 r.,

5.

6.

poz 902 z pdZniejszymi zmianami),

Nazwa i adres jednostki: Zaktad 'Gospodarki Komunalnej w Kostomfotach, ul. Sredzka 10, 55-311
Kostomtoty .

Stanowiska urzednicze: d/s ochrony srodowiska i egzekucji naleznosci

Wymiar zatrudnienia: caly etat ( 1/1), z jednoczesnym zastrzezeniem, ze umowa na czas nieokreslony moze
byc poprzedzona umowq na czas oznaczony minimum 3 miesigce w celu praktycznego sprawdzenia
umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego pracownika.

Wymagania niezbedne ( konieczne do podjecia pracy na stanowisku):

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie: wyisze,

c) - staz pracy — minimum 3 lata

d) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 18 miesiecy doswiadczenia zawodowego zwigzanego z ochrong
srodowiska w administracji,

e) znajomosc przepiséw prawnych:
e  ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu_ w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw,
e Prawo ochrony srodowiska,
e ustawa o ochronie danych osobowych,
e ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

f) prawo jazdy kategoria B,

g} obstuga komputera w zakresie pakietu Msoffice, Corel, poczta e-mail,

h) znajomosc zagadnien z zakresu gospodarki komunalnej,

i) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

j) niekaralnos¢ za przestepstwa umysine lub przestepstwa skarbowe umysine.

Wymagania dodatkowe ( preferowane ):

a) umiejetnosé sprawnego planowania i organizacji pracy wiasnej,

b} umiejetnosé pracy w grupie, doktadnosé, starannosé, kreatywnosc, twérczosé,

c¢) odpornosé na trudne sytuacje zawodowe i stres.

d) posiadanie cech osobowosci takich jak: odpowiedzialnosé, samodzielno$é, sumiennosé, rzetelnosc,
komunikatywnosé¢, terminowosé, umiejetnosé sprawnego podejmowania decyzji, che¢ doskonalenia i
pogtebiania wiedzy w zakresie wykonywanego stanowiska, umiejetnosé korzystania z przepisow prawa.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) nadzér nad zagadnieniami zwigzanymi z ochrong srodowiska i gospodarka odpadami,

b) naliczanie optat srodowiskowych,

¢) pozyskiwanie decyzji/zezwolén na prowadzenie dziatalnoséci w zakresie korzystania ze srodowiska,

d) nadzér i kontrola w zakresie. przestrzegania przepisdw o ochronie Srodowiska i prawidtowego oraz
terminowego wykonywania obowigzkow okreslonych w posiadanych przez zaktad decyzjach,

e) sporzadzanie dokumentacji i informacji z zakresu ochrony srodowiska na potrzeby wewnetrzne
i zewnetrzne, w zwigzku z obowigzujacymi przepisami prawnymi i procedurami wewnetrznymi,




f) kontrola pracy oczyszczalni sciekdw i optymalizacja jej pracy w zakresie: oczyszczania sSciekow
i przerdbki osadow, . ‘

g) prowadzenie dokumentacji pracy oczyszczalni,

h} przygotowywanie zamodwien materiatéw eksploatacyjnych,

i) wykonywanie wszelkich innych prac zlecanych przez Kierownika Zaktadu zgodnie z zakresem
obowigzkow, .

i} - prowadzenie aktywnej egzekucii naleznosci,

k) sporzadzanie sprawozdan ze spraw objetych zakresem czynnosci,

I} prowadzenie ewidencji postepowari sagdowych,

m) prowadzenia zaopatrzenia w materiaty i urzadzenia biurowe,

n) przydzielanie i rozliczanie odziezy roboczej,

o) zastepowanie podczas nieobecnosci innych pracownikéw biurowych,

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b} zyciorys - curriculum Vite,

¢) kserokopie swiadectw pracy,

" d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci, np. referencje,

g} oswiadczenie o niekaralnosdci za umysine przestepstwo sciggane z oskarienia publicznego lub umyéine
przestepstwa skarbowe,

h) oiwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

W kancelarii Zaktadu Gospodarki Komunafnej w Kostomiotach, ul. Sredzka 10, 55-311 Kostomtoty,

od poniedziatku do piagtku w godz. 7.00-15.00.

Nieprzekraczalny termin ztozenia kompletu dokumentow uptywa w dniu:

25.04.2018r, do godziny 9.30. { decyduje data i godzing wplywu do Zakfadu. Aplikacje, ktdre wplyng do
Zaktadu Gospodarki Komunalnej po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane)

Dokumenty naleiy skiada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja , Nabdér na stanowisko d/s ochrony
$rodowiska i egzekucji naleznosci”.

Informacje dodatkowe

a} Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny byc opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz 922 z pdin. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych ( Dz. U. z 2016r., poz. 502 z pdin. zm.}.

b) kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone przez kandydata ,za zgodnosc
z oryginatem”,

c¢) w miesigcu  poprzedzajgcym  date  upublicznienia  ogloszenia wskainik  zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob niepeinosprawnych wynosi ponizej 6%,



d) Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
e praca biurowa oraz wg. potrzeb praca w terenie,
e pracaz wykorzystaniem komputera powyzej 4 godz./dzien,
® biegta znajomosc jezyka polskiego w mowie i piémie,
e bezposredni kontakt z interesantami,
e stanowisko pracy usytuowane na parterze,
* oczekiwany przez pracodawce termin podjecia obowigzkéw: od 02.05.2018r.

10. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

a) komisja konkursowa przeprowadzi nabér w dwéch etapach:

pierwszy etap —analiza formalna dokumentéw;

drugi etap — merytoryczna ocena kandydatéw, ktéra bedzie sktada¢ sie z testu kwalifikacyjnego oraz

rozmowy kwalifikacyjnej,

b) kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefoniczne lub/i mailowo (na podany
adres) o terminie testu kwalifikacyjnego oraz rozmowy kwalifikacyjnej. '

¢) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.kostomloty.pl/) oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu Gospodarki Komunalne;j,

d) Dokumenty odrzucone mozna bedzie odebraé osobiscie w Zakiadzie Gospodarki Komunalnej w ciagu
14 dni od dnia zakoriczenia procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji o wyniku naboru w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

Kostomtoty, dnia 17 kwietnia 2018r.



