ZARZADZENIE NR 494/18
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 5 wrze$nia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 994),
art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze
zm.),w ramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72017, poz. 760 z p6ézn. zm.) oraz rozdziatu 516 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. 22018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Kostomtoty stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie obejmuje nastepujace jednostki:

1. Urzad Gminy w Kostomlotach REGON: 000533854 NIP: 913-10-03-469 ADRES: ul. Slezna 2, 55 —
311 Kostomtoty

2. Gminny OS$rodek Pomocy Spolecznej w Kostomlotach REGON: 005946207 NIP: 913-12-90-931
ADRES: ul. Sredzka 10 a, 55-311 Kostomtoty

3. Gminny Os$rodek Obstugi Szkot w Kostomlotach REGON: 930931796 NIP: 913-12-88-325 ADRES:
ul. Slgzna 2, 55-311 Kostomtoty

4. Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kostomlotach REGON: 000563364 NIP: 913-16-02-
230 ADRES: ul. Wroctawska 10, 55-311 Kostomloty

5. Szkola Podstawowa w Mieczkowie REGON: 001181759 NIP: 913-16-02-448 ADRES: Mieczkow
14, 55-311 Kostomloty

6. Szkola Podstawowa im. Jana Bosko w Karczycach REGON: 001181742 NIP: 913-16-01-609
ADRES: Karczyce 12, 55-311 Kostomtoty

7. Gimnazjum im. Ks. Jana Twardowskiego w Kostomlotach REGON: 932048459 NIP: 913-14-65-282
ADRES: ul. Wroctawska 10 a, 55-311 Kostomtoty

8. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Kostomlotach (REGON: 930222700) NIP:  913-000-56-09
ADRES: ul. Sredzka 10, 55-311 Kostomtoty

§ 3. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Kierowniku obstugujacym jednostki organizacyjne Gminy
nalezy przez to rozumie¢ — Wojta Gminy Kostomioty.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Kierowniku jednostki organizacyjnej nalezy przez to rozumieé¢ —
Kierownika/Dyrektora jednostek o ktorych mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia.

3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Skarbniku nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kostomioty.
4. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Gtownym Ksiggowym nalezy przez to rozumiec:

1) Gtéwnego Ksigegowego Urzedu Gminy;

2) Gtownego Ksiggowego jednostki Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;;

3) Gléwnego Ksiggowego jednostki Gminnego Osrodka Obstugi Szkot;

4) Glownego Ksiegowego jednostki Zaktadu Gospodarki Komunalne;.
§ 4. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gtownym Ksiegowym, o ktéorych mowa w § 3 pkt.4.

2. Zobowiazuj¢ Kierownikow/Dyrektoréw jednostek organizacyjnych do sprawowania nadzoru nad
przestrzeganiem zasad instrukcji sporzadzania sprawozdania okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu.
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§ 5. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Kostomtotach.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 494/18

Wojta Gminy Kostomtoty z dnia 5
wrze$nia 2018r.w sprawie wprowadzenia
instrukcji sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki
Gminy Kostomtoty.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne

§1

Gminy Kostomloty.

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

4.

ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.),

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r,
poz. 760 z pdz. zm.),

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaktady budzetowe Gminy

Kostomtoty.

§2

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

budzetowych oraz zaktadow budzetowych Gminy Kostomloty sporzadzajacych sprawozdanie na dzien

31 grudnia kazdego roku.

1.

2.

§3

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiagg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:



a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o

rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidtowy stan
aktywéw 1 pasywoéw nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skladniki aktywow i pasywdéw wedtug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o

rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sktadac si¢ z bilansu, rachunku
zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na obowiazujacych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Gminy
Kostomtoty.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

6. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od bledow ksiggowych podpisane przez glownego ksiggowego/gtownego ksiggowego
jednostki obstugujacej oraz kierownika (dyrektora) jednostki/ kierownika (dyrektora)
jednostki obstugujace;.

§4

1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont

syntetycznych, w uzupetieniu o zestawienia sald kont analitycznych.



2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego zatgcznikiem nr 2 do niniejszej instrukc;ji.

§5
1. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac si¢ do prowadzonej polityki rachunkowosci
jednostki oraz obowigzujacych przepisoéw z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:
Aktywa
A AKTYWA TRWALE Suma pozycji (1 + H+111+1V+V)
l. E‘;;\j\tﬁ;ﬂ niematerialne i Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
Il. | Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycji od 11.1 do 11.3
1. | $rodki trwal Suma per sald konta 011 skorygowana o umorzenie $rodkow trwatych (konto
: rocut trwale 071), salda konta 016 i 017 skorygowanego o umorzenie (konto 077).
2. Srodkn trvyale W budowie Wykazuje si¢ saldo konta 080
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki trwale w Ckze;sc1 .sal.da Wnlkgntg 2_01 IUtl)(r24Q pomnllejszoneho e;/yentll:alng o%plll§y \
budowie aktualizujgce naleznosci w zakresie przekazanych zaliczek na Srodki trwate w
3. budowie (konto 290).
Czes¢ salda Wn konta 226 ( naleznosci, ktorych termin ptatnosci jest dluzszy niz
12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem naleznos$ci z tytutu dostaw i ustug,
Naleznosci dlugoterminowe | ktore niezaleznie od terminu wymagalnosci stanowia naleznosci
krotkoterminowe) lub 240 pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace
" (konto 290).
Dlugoterminowe aktywa Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujace dlugoterminowe
1v. | finansowe aktywa finansowe (konto 073).
Warto$¢ mienia
V. | zlikwidowanych jednostek Saldo konta 015.
B. | Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+1+111+1V)
. | Zapasy Suma pozycji od .1.1.1. do 1.1.4
. Wykazuje si¢ saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dot. Materialow
Materiaty , . Py
1 skorygowane o stan odchylen dotyczacych zapaséw materiatow.
W jednostkach, ktore ewidencjonujg koszty na kontach zespotu 5 wykazuje si¢
Potprodukty i produkty w saldo Wn konta 500 oraz 530, natomiast w jednostkach ktore ujmujg koszty na
toku kontach zespotu 4 wykazuje si¢ saldo Wn konta 600 dot. ewentualnie
2 potfabrykantow.
Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w zakresie warto$ci
Produkty gotowe .
3. produktow
Stan zapasow towarow zaewidencjonowany na koncie 330 skorygowane o
Towary wystepujace odchylenia od cen ewidencyjnych towarow (konto 340) oraz saldo
4. Wn 300 w zakresie towarow w drodze




Nalezno$ci
krotkoterminowe

Suma pozycji od 11.1.1.-11.1.5.

Naleznosci z tytutu dostaw i

Saldo Wn konta 201 pomniejszone o odpisy aktualizujace naleznosci (konto 290).

1. |ushig
’ Naleznosci od budzetow Saldo Wn konta 225.
Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 229 w czesci naleznosci od ZUS dotyczacej rozrachunkéw z
3. | ubezpieczen spotecznych i tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy
innych $§wiadczen (nadptaty).
Sumeg sald strony Wn konta 221 z wylaczeniem kwoty wykazanej w poz. 1.1,
4. | Pozostate naleznosci konta 229 dot. PFRON, konta 231, 234 oraz cz¢$¢ salda Wn konta 226 1 240
pomniejszong o ewentualne odpisy aktualizujace te naleznosci (konto 290).
Rozliczenia z tytutu srodkow
na wydatki budzetowe i z
5. tytutu dochodéw Suma Wn 222 oraz Wn konta 223.
budzetowych
Krotkoterminowe aktywa "
m. | finansowe Suma pozycji od 111.1.1-111.1.7
1 Srodki pienigzne w kasie Saldo Wn konta 101.
2 Srodki pieniczne na Sumeg sald koncowych kont 130, 131, 132, 135 oraz 139
" | rachunkach bankowych T T ’
Srodki pienigzne
3. | panstwowego funduszu Saldo konta 136.
celowego
Warto$¢ posiadanych czekéw obcych, weksli ptatnych do 3 miesigcy od daty
4. | Inne $rodki pienigzne wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140, oraz §rodkow pieni¢znych w
drodze 141.
. . Czgs¢ salda konta 140 dotyczaca akcji i udziatdéw nabytych w celu odsprzedazy w
5. | Akcje lub udziaty roku obrotowym.
. - Cze¢$¢ salda konta 140 w zakresie papierow warto$ciowych innych niz akcje czy
Inne papiery wartosciowe . - e o
6. udziaty o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy do 1 roku.
7 Inne krétkoterminowe Ujmuje si¢ salda konta 140 pomniejszone o warto$¢ wykazang w pozycji
" | aktywa finansowe B.11.1.4.,B.111 1.5,B.11l 1.6.
Rgzhczema Saldo Wn konta 640.
1v. | miedzyokresowe
Pasywa
A FUNDUSZ Suma (1+1+11+1V+V)
I. | Fundusz jednostki Saldo konta 800
1. | Wynik finansowy netto Kwofa powinna by¢ zgodna z pozycja K. Zysk (strata) brutto w rchunkach
zyskow i strat sporzadzonym na ten sam okres sprawozdawczy.
1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860.
2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860.
ny. | Nadwyzka srodkow Saldo Wn konta 820.
obrotowych (-)
v Odpisy z wyniku Nie dotyczy zakladéw budzetowych oraz jednostek budzetowych i powinna
" | finansowego (-) wykazywa¢é kwote zero.
B. Panstwowe Fundusze Czes¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych

Celowe




Zobowiazania i rezerwy na

C. . . Suma poz. | + 11 + 111
zobowigzania
Saldo Ma kont rozrachunkowych zespolu 2 w cze$ci dotyczacej zobowiazan o
I Zobowiazania terminie platnosci dluzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego z wyjatkiem
" | dlugoterminowe zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu
wymagalnoS$ci stanowia zobowiazania krotketerminowe.
Zobowiazania
s krétkoterminowe S (7))
Zobowiazania "
. Krétkoterminowe Suma pozycjiod 1.1. do 1.7
1 Zobowiazania z tytutu Saldo Ma konta 201 plus czg¢$¢ salda Ma konta 300 w zakresie dostaw i ustug
" | dostaw i ustug niefakturowanych.
2. ZonW}a(zama wobec Saldo Ma konta 225.
budzetow
Zobowigzania z tytulow ,, . . ,
. L. Czgs¢ salda Ma konta 229 ( dot. zobowigzan wobec ZUS z tytutu ubezpieczen
3. | ubezpieczen i innych .
o , spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy).
$wiadczen
4 Zobowiazania z tytutu Saldo Ma konta 231 ( zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen, w tym
" | wynagrodzen dodatkowego wynagrodzenia rocznego).
Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz czgs$¢ salda Ma konta 229 dotyczy
5 Pozostate zobowiazania zobowigzan z tytutu wplat na PFRON, czgé¢ salda Ma konta 226 i sumy do
‘ 4 wyjasnienia ujete na koncie 245, cze$¢ salda konta 240 z wytaczeniem kwoty
wykazanej w poz. 1l 1.6
Sumy che ( erozytowe_, Cze$¢ salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowiazaniom z tytutu kaucji
6. | zabezpieczenie wykonania . . X . . ,
uméw) gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia wykonania umow.
Rozliczenia z tytulu §rodkow
7. ™ wydatki bufizetowe 'z Suma Ma konta 222 oraz Ma konta 223
tytulu dochodow
budzetowych
1. | Rezerwy na zobowiazania Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie 840 oraz
‘ y A czesciowe saldo Ma konta 640 zwiazane z biezaca dzialalnoscia
D. | Fundusze specjalne Suma wierszy 1-2
1. Zakiadowy Fun.dusz Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych
2| Inne fundusze Czgs¢ konta §53 w zakresie pozosta%ych funduszy specjalnego przeznaczenia, jak:
fundusz nagréd, fundusze motywacyjne.
Rozliczenia
+
e miedzyokresowe S (AL
Rozliczenia A
I | migdzyokresowe Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw wykazanych w
. poz. I1l.
przychodow

Inne rozliczenia
miedzyokresowe

Saldo Ma konta 640 pomniejszone o kwote wykazana w poz. I11.




§6

Zobowiazuje si¢ jednostki do sporzadzania i dotaczenia do bilansu informacji dodatkowej w zakresie

okreslonym w zataczniku Nr 1 niniejszej instrukc;ji.

§7

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru
okreslonego zatgcznikiem Nr 3 do niniejszej instrukcji.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychoddéw oraz strat i kosztow

nalezy stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

§8

Jednostki budzetowe w rachunku zyskow i strat powinny wykazywaé poszczegoélne pozycje

zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji rachunku zyskow i strat Jednostki budzetowe Samorzadf)wy zaklady
budzetowe
Przychody netto z podstawowej dzialalnoS$ci
A. | operacyjnej: Suma pozycji od A.l co AVI
| Przychody netto ze sprzedazy produktow Stan koncowy Ma konta 700
Zmiana stanu produktéw ( zwigkszenie - Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na konto 860
warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ Saldo Ma - wykaza¢ ze znakiem +, Saldo Wn - wykaza¢ ze znakiem
I ujemna) -
Koszt wytworzenia p rodukidw na wlasne Saldo Ma konta 760 w cz¢$ci wartoéci obrotow wewngtrznych
111. | potrzeby jednostki
Przychody netto ze sprzedazy towarow i Suma zapisoéw na kontach: strona Ma konta 730 + Ma konta 760 w
v materialow czesci odpowiadajacej przychodom ze sprzedazy materiatow
Stan koncowy Ma konta 740
Dotacje na finansowanie dziatalno$ci . ('w zakresie dotacji na
: Nie dotyczy . L.
podstawowej finansowanie dziatalno$ci
V. podstawowej)
VI Przychody z tytutu dochodow budzetowych Stan koncowy Ma konta 720 Nie dotyczy
B. | Koszty dzialalnosci operacyjnej Suma pozycji od B.1 do B.X
|. | Amortyzacja Saldo Wn konta 400
I Zuzycie materialOw i energii Saldo Wn konta 401
. | Ushugi obce Saldo Wn konta 402
|v. | Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
v Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia Saldo Wn konta 405
VI. | dla pracownikow




Saldo Wn konta 409 z wylaczeniem kwot wykazywanych w poz.

VII. | Pozostale koszty rodzajowe IX.X
VI Wartosé sprzedanych towaréw i materialow Stronerl Whn konta 730 plus Wn 761 W czgsci dqt'ycza,cej' osiggnigcia
kosztow zwigzanych ze sprzedanymi towarami i materiatami.
Saldo Wn konta 409 ( w cze$ci
wartos$ci innych $wiadczen
finansowanych z budzetu) - m.in. §
IX. |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 303, 304, 305, 311, 321, 323, 324, Nie dotyczy
325, 326, 413 (w czgsci sktadek
optacanych np. na podopiecznych),
429,
Cze$¢ salda Wn konta 409
L pomniejszony o pozycje VIl i IX lub .
X. | Pozostale obciazenia inne dodatkowe konto zespolu 4 np. Nie dotyczy
411.
Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A
(A-B)
c. |-B)
D. | Pozostale przychody operacyjne Suma pozycji od D.1. do D.III.
| Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow Saldo Ma konta 760 w cz¢$ci wartosci zysku ze zbycia
© | trwatych niefinansowych aktywow trwatych
Czg$¢ stanu koncowego Ma
. . konta 760 ( w zakresie
II.| Dotacje Nie dotyczy dotacji celowych nie ujetych
w poz. A.l.1)
. Strona Ma konta 760 w cze¢$ci warto$ci innych pozostatych
I1l. | Inne przychody operacyjne . .
przychodow operacyjnych
E. | Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.l do E.11
Koszty inwestycji finansowane ze srodkoéw
wiasnych samorzadowych zaktadow
I. | budzetowych i dochodow jednostek Saldo Wn konta 740
budzetowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku
1. | Pozostate koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
Zysk (strata) z dzialalnoS$ci operacyjne _
£ | (c+D-E) (C+D-E)
G. | Przychody finansowe Suma pozycji od G.1 do G.111.
Saldo Ma konta 750 ( w czgsci dot.
I. | Dywidendy i udziaty w zyskach Dywidend i udziatow w zyskach) - § Nie dotyczy
073,074
. Saldo Ma konta 750 ( w cze$ci warto$ci otrzymanych lub naleznych
1. | Odsetki
odsetek
. | Inne Saldo Ma konta 750 ( w czes$ci nie ujetej w poz. G.LII)
H. | Koszty finansowe Suma pozycji od H.1 do H.11

Odsetki

Strona Wn konta 751 w czgsci dotyczacej zaptaconych odsetek,
pomniejszona o kwotg odpowiadajaca odsetkom od inwestycji w
okresie realizacji § 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807, 811




Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio o kwot¢ wykazang

w poz. H.I.
K. | Zysk (strata) brutto ( F+G-H) (F+G-H)
L. |Podatek dochodowy Nie dotyczy g;%n korcowy Wn konta
Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku . . ih oz .
. . re s , | Saldo Wn konta 820 stanowiace rownowartos¢ srodkow
M. | (zwickszenia strat) oraz nadwyzki Srodkéw odlegajacych odprowadzeniu do 5 stycznia roku nastepnego
obrotowych p gajacy p A epneg
N. | Zysk (strata) netto ( K-L-M) (K-L)

§9

1. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego zatacznikiem Nr 4 do niniejszej instrukcji.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane

zgodnie z ponizszymi wskazoéwkami:

Nazwa pozycji Jednostki budzetowe Samorzadowy zaklad budzetowy

L s e Emis s oz L Saldo Ma konta 800 na dzien 01.01.XXr.

(BO)
1. Zwiekszenia funduszu ( z tytulu) Suma pozycji od 1.1. do 1.10.
. . Stan poczatkowy konta 860 ( saldo Ma przeksiggowane na konto 800 bilans
1.1 | Zysk bilansowy za rok ubiegty pasywa pozycja A.Il.1.1. stan na poczatek roku)
Kwota zrealizowanych wydatkéw rowna
sumie wydatkéw wykonywanych
1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe wykazanych w sprawozdaniu RB 28S( Strona Nie dotyczy
Wn konta 223) oraz wydatkdéw objetych
planem niewygasajacych wydatkow.
Zreahz_ow_ane ptatnosci ze srodkow Saldo Wn konta 227 Nie dotyczy
13 europejskich
Wydatki budzetowe, z ktérych sfinansowano
inwestycje strona Wn konta 810 plus saldo
1.4. | Srodki na inwestycje Whn konta 740 lub 840, odzwierciedleniem Strona Wn konta 131 plus

winno by¢ suma (§ 605, 606) wykazanych w strona Wn konta 740 lub 840

sprawozdaniu Rb- 28 S




1.5.

Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

Pozycje t¢ wypelnia si¢, gdy w danym roku wystapi urzedowa aktualizacja
wyceny $rodkow trwatych.

1.6.

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i
srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Nieodptatne przyjecie srodkow trwalych zaewidencjonowane na koncie Wn
011 ( warto$¢ netto), strona Wn konta 020 skorygowane o umorzenie, srodki
trwate w budowie konto Wn 080

1.7.

Aktywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Strona Wn kont 011, 020, 201 ( wartos$¢
aktywow przejetych od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek)

Nie dotyczy

1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia

Wartos¢ srodkow obrotowych przyjetych w ramach centralnego zaopatrzenia
zaewidencjonowanych na kontach np. 013,310,330.

1.9.

Pozostate odpisy z wyniku finansowego za
rok biezacy

Pozycja ta nie wystgpuje w jednostkach i zaktadach budzetowych

W pozycji tej ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu nie ujete w pozycjach 1.1.-1.9.
- strona Wn konta np. 011, 080, 016, 017 (np. wartosci ujawnionych nadwyzek
inwentaryzowanych podstawowych §rodkow trwatych, srodkéw trwatych w

1.10.| Tnne zwigkszenia budowie, podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych, dobr kultury,
skutki finansowe korekty btedu podstawowego z lat ubiegtych zwickszajace
fundusz jednostki).
2. | Zmniejszenia fuduszu jednostki Suma pozycji od 2.1. do 2.9.
2.1. | Strata za rok ubiegty Strata bilansowa roku ubieglego przeniesiona z Wn konta 860
Strona Ma konta 222 - warto$¢ wykonanych
2.2. | Zrealizowane dochody budzetowe dochp déw budzetowych -.przenoszony(:‘h w Nie dotyczy
ciggu roku na podstawie sprawozdan
budzetowych RB 278 na fundusz.
Strona Ma konta 820 = przeksiggowanie nadwyzki $srodkow obrotowych
23 Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkow samorzadowych zaktadow budzetowych oraz nadwyzki dochodow
7" | obrotowych za rok ubiegly samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa
za rok ubiegly.
Zmniejszenie funduszu o
kwote dotacji celowych na
inwestycje podlegajaca
zwrotowi do budzetu np. z
2.4, | Dotacje i $rodki na inwestycje Przekazane dotacje i srodki na inwestycje tytutu odliczenia podatku

VAT lub $rodki
niewykorzystane
(zaksiggowana pod datg 31.12
Wn 800 fundusz w majatku
trwalym, Ma 225).

zaewidencjonowane na stronie Ma konta 810




Pozycje t¢ wypelnia si¢, gdy w danym roku wystapi urzgdowa aktualizacja

2.5. | Aktualizacja wyceny srodkow trwatych wyceny érodkow trwatych,
Warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie Warto$¢ netto (nieumorzona) podstawowych $srodkow trwatych, srodkow
26 przekazanych $rodkoéw trwatych i $rodkow trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych- sprzedanych lub
" | w budowie oraz warto$ci niematerialnych i nieodptatnie przekazanych (strona Ma konta 011 minus WN konta 071 plus
prawnych strona Ma konta 020 minus Wn konta 071 plus strona Ma konta 080)
Warto$¢ pasywow przejetych po
27 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub zlikwidowanych lub potaczonych Nie dotvez
" | potaczonych jednostek jednostkach ujeta na kontach zespotu 2 oraz yezy
na kontach 800, 853.
Aktywa przekazane w ramach centralnego Wartos¢ srodkow przgkazanych w.ramach .
2.8. za0atrzenia centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowane Nie dotyczy
P na koncie 310, 330
Zmnigjszenia funduszu nie ujgte w pozycjach 2.1.-2.8.- m.in. Odpisane koszty
inwestycji zaniechanych, warto§¢ umorzona podstawowych §rodkow trwatych
2.9. | Inne zmniejszenia wycofanych z uzytkowania w wyniku likwidacji lub utraty ekonomicznej
przydatnos$ci, warto$¢ sprzedanych, skutki finansowe korekty bledu
podstawowego z lat ubiegtych zmniejszajace fundusz jednostki.
. . . Stan koncowy konta 800. Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja A.l.
Il. | Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Bilansu jednostki
. Xy_r;lk finansowy netto za rok biezacy Suma (3.1+3.2)
1. | zysk netto Stan koncowy Ma 860 - pozycja ta musi byc zgodna z pozycja A.Il.1
pasywow w bilansie
> | Strata netto Stan koncowy Wn 860 - pozycja ta musi byc zgodna z pozycja A.11.2
pasywow w bilansie
Nadwyzka dochoddéw jednostek
Vv budzetowych, nadwyzka §rodkow Stan koncowy Wn 820 - pozycja ta musi by¢ zgodna z pozycja A.III
" | obrotowych samorzadowych zakladéw pasywow w bilansie
budzetowych
V. | Fundusz(l1+,-111-1V) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A pasywéw w bilansie

§10

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzglegdzie, iz niniejsza instrukcja ma na celu

ujednolicenie wykazywania poszczegolnych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki. W




przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki rachunkowosci w

jednostce 1 niniejszg instrukcja nalezy dotaczy¢ odpowiednia informacj¢ w celu wskazania roznic.
§11

Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018

rok.
§ 12

Wprowadza si¢ nastepujace zalaczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zatacza¢é do sprawozdania

finansowego:
Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa.
Zat. Nr 2 Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego.

Zat. Nr 3 Rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego

(wariant porownawczy).

Zal. Nr 4 Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu

budzetowego.

Zat. Nr 5 Zmiany wartosci srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji

dlugoterminowych (wartos$¢ brutto).

Zat. Nr 6 Zmiany wartosci srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji

dlugoterminowych (umorzenie).
Zat. Nr 7 Zestawienie nalezno$ci i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20XXr.
Zat. Nr 8 Zestawienie zobowigzan i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 9 Protokol weryfikacji salda naleznosci z tytulu dostaw i ustug sporzadzony na dzien

31.12.20XXr.
Zat. Nr 10 Protokot inwentaryzacji salda Nalezno$ci od budzetow sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 11 Protokot weryfikacji salda naleznosci z tytutu ubezpieczen i1 innych $wiadczen

sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.
Zat. Nr 12 Protokot inwentaryzacji salda Pozostatych naleznosci sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 13 Protokot inwentaryzacji salda Zobowigzan z tytutu dostaw i uslug sporzadzony na dzief

31.12.20XXr.



Zal. Nr 14 Protokét weryfikacji salda zobowigzan wobec budzetow i1 z tytulu ubezpieczen

spolecznych sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 15 Protokét weryfikacji salda zobowigzan z tytulu wynagrodzen sporzadzony na dzien
31.12.20XXr.

Zat. Nr 16 Protokot weryfikacji salda zobowiazan z tytulu pozostatych zobowigzan sporzadzony na

dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 17 Struktura konta 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych wg stanu na dzien
31.12.20XXr.

Zat. Nr 18 Struktura konta 760 Pozostate przychody operacyjne wg stanu na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 19 Wylaczenie z tytulu wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan wystepujacych miedzy

pozostatymi jednostkami Gminy Kostomtoty.

Zat. Nr 20 Numer i saldo wyciagu bankowego z ostatniego dnia, ostatniego miesiaca okresu

sprawozdawczego.

Zat. Nr 21 Zestawienie sporzadzone na podstawie protokotu weryfikacji aktywow i pasywow na dzien

31..12.20XXr.
Zat. Nr 22 Dane uzupetniajgce do sprawozdan finansowych za rok 20XX
§13

Jednostki gminne sporzadzajg zatgczniki od Nr 1 do Nr 22.
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