Kostomioty, dnia 07. 01. 2019r.

Gmina Kostomtoty
ul. Slezna 2
55-311 Kostomloty
NIP 913-15-01-598

dziatajgc na podstawie art.4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz
zarzadzenia nr 260/16 Wéjta Gminy Kostomtoty z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie
regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Kostomtoty, ktérych wartoéé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 30.000 EURO.

ZAPRASIZA

do ztozenia oferty /udziatu w zapytaniu ofertowym w sprawie wykonania zadania:
Wdrozenie RODO i przepiséw wykonawczych oraz petnienie funkcji Inspektora

Ochrony Danych Osobowych
Oferte nalezy zlozy¢ w jednej zamknietej kopercie do siedziby Zamawiajgcego
adres j.w. lub faksem na nr 71 3170283 albe mailem na adres
gmina@kostomloty.pl

1. Na kopercie lub w nagiéwku nalezy umieéci¢ nazwe i adres Zamawiajacego,

nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe na zdanie

»Wdrozenie RODO i przepiséw wykonawczych oraz petnienie funkcji Inspektora

Ochrony Danych Osobowych”.

2. Ceny w niej podane majg, by¢ wyrazone cyfra i stownie.
3. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie.

4. Oferta ma obejmowac catoé¢ zaméwienia

5. Przedmiot zamowienia obejmuje:

Audyt zewnetrziny:

*

dokonanie przegladu obecnego zasobu danych osobowych, srodkéw technicznych;

audyt pod katem pozyskiwania oraz przetwarzania danych osobowych, dokumentéw,
srodkow technicznych w kontekscie wymagain RODO;

sporzadzenie raportu z audytu, zatwierdzonego przez certyfikowanego audytora
RODO;

przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw,

Funkcja Inspektora Ochrony Danych (IOD):

dostosowanie obecnych, Iub przygotowanic nowych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych zgodnych z RODO, a przy tym niekolidujacych
z codziennym  funkcjonowaniem oraz dostosowanie Polityki Bezpieczenstwa
Informacji, w tym Instrukeji okre$lajacej zarzadzanie systemem informatycznym w
zakresie ochrony danych osobowych;

zweryfikowanie, lub stworzenie wewngtrznych polityk ochrony danych osobowych;
zweryfikowanie, lub przygotowanie rejestru czynnodci przetwarzania danych
osobowych w kontekscie zidentyfikowanych procesow;

przygotowanie projektow wzoréw umdéw o powierzenie przetwarzania danych
osobowych;

dostosowanie lub przygotowanie nowych klauzul informacyjnych i zgdd;
przygotowanie dokumentéw dot. spelnienie obowigzku informacyjnego wobec oséb
ktérych dane dotycza;



» spelnienie obowigzku informacyjnego wobec 0s6b ktorych dane dotycza;

o analizowanie dokumentacji w tym umoéw, kontraktéw w zakresie prawidlowego

~ przetwarzania danych osobowych;

e przygotowanie projektu analizy ryzyka dla bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych;

» stworzenie procedury postgpowania w razie wystgpienia incydentu ochrony danych
osobowych;

e pelnienie funkeji punktu kontaktowego i wspélpraca z Organem Nadzorczym;

o przygotowanie rejestru naruszen ochrony danych osobowych;

o przygotowanie nowych formularzy, wzoréw umow;

o szkolenia okresowe pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych;

» zaprowadzenie ewidencji 0osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
oraz prowadzenie ewidencji dla projektéw unijnych;

e stale doradztwo zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i pomoc w ich
ochronie;

o zapewnienie stalej aktualizacji procedur;

Wymagany termin realizacji zaméwienia: do 01. 02. 2019 r.

6. Oferent powinien uwzgledni¢ w przedlozonej ofercie sposob platnoéci za
przedmiot zamdwienia tj. ptatne w terminie 14 dni na podstawie przedlozonej
faktury.
7. Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium: cena
100% brutto
8. Propozycja Wykonawcy ma zawierac nastepujace dokumenty:

- formularz oferty wg zatgczonego do zaproszenia wzoru,

- oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych,

- oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw art. 24 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.
9. Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujgca przez okres zwigzania umowg
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajgcy wybierze
propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom, o
najnizszej cenie.
10. Termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16. 01. 2019 r. do godz. 13.00.
14. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

Pan Rafal Czarnecki, tel. 071 317 02 83
15. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy wysle do

Wykonawcy umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

W zalaczeniu:
1. Wz6r formularza oferty,

2. Wzor o$wiadczenia art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.
3. Wzdr oswiadczenia art. 24 ustawy p.z.p

mgtJanina Gawlik



