T T AT RTY ZARZADZENIE Nr 3/18
R | WOJTA GMINY KOSTOMEOTY
"OM¥,OTY z dnia 23.11.2018¢

w sprawie inwentaryzacji

Na podstawie art.26 - 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U.2018.395 z poiniejszymi zmianami ), art.53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U.2017.2077 z pdiniejszymi zmianami), Zarzadzenia Wéjta Gminy
Kostomtoty nr 106/15 z dnia 07 wrzeénia 2015r w sprawie wprowadzenia , Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie” z pdZniejszymi zmianami,

Wéjt Gminy Kostomloty zarzadza:
§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng wskazanych aktywow i pasywoéw Gminy Kostomioty
na dzien 31 grudnia 2018 roku:
1. Metodgq spisu z natury:
-druki scistego zarachowania,
-opat, materialy biurowe, paliwo,
-$rodki trwate obce,
-srodki trwale zaliczane do inwestycji ,maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkdw trwalych
w budowie z wyjgtkiem tych do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony, znajdujace sie na terenie
niestrzezonym,
-kasa urzedu gminy (gotowka znajdujaca sie w kasie ,czeki, weksle, przyjete depozyty),
2.Metodg uzyskania potwierdzenia salda od bankéw i kontrahentéw , prawidtowosci stanéw
wykazanych w ksiegach rachunkowych :
-srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
-salda udzielonych poiyczek,
-naleznoéci,
-powierzone kontrahentom wlasne sktadniki majgtkowe oraz inne znajdujace sie poza jednostka.
3.Metoda weryfikacji sald —poréwnania danych w ewidencji ksiegowej z ewidencja
w poszczegOlnych referatach i odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi: |
-$rodki trwate trudnodostepne ogladowi,
-grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
-drogi,
-$rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),
-wartosci niematerialne i prawne,
-udziaty , akcje ,obligacje,
-naleznosci sporne i watpliwe,
-pozostate naleznosci i zobowigzania wobec ktérych uzyskanie potwierdzenia salda jest niemozliwe
( w tym z tytutéw publiczno-prawnych, rozrachunki z pracownikami, rozliczenia migedzyokresowe ),
-kapitaty i fundusze ,
-rozrachunki budzetu.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie :



1. Ewelina Milik -Przewodniczaca,
2 .Paulina Wojtus,
3. Rafat Czarnecki.

Wykaz powotanych cztonkéw zespolow spisowych ,rejondw spisowych oraz termindw
przeprowadzenia inwentaryzacji ,stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia

§3

Do rozliczenia wynikow inwentaryzacji powoluje Komisje w sktadzie:

1.lwana Kopacz-Miskiewicz

2.Danuta Bachowska
§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej od Inspektora

ds. zaopatrzenia, ustug melioracyjnych i zamdwien publicznych i przekaze zespotom spisowym.
§5

Arkusze spisowe oraz inne materiaty (sprawozdania z przebiegu spisu z natury, protokoty)
z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przekaza¢ przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
w terminie do 15 stycznia 2019r., ktéry kompletng dokumentacje inwentaryzacyjng przekaze
do referatu finansowego.

§6
Zobowigzuje sie do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogdélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy ,inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3)dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majatkowych ,
4)sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5)przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pieciu dni od jej zakonczenia.

§7
Cztonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokfadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykaz os6h odpowiedzialnych za przeprowadzenie oraz rozliczenie inwentaryzacji zawiera

za fqcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie ohowigzuje od dnia wydania do dnia zakonczenia prac inwentaryzacyjnych.
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