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WOJT GMINY  ZARZADZENIE NR 7/18
coomaniy nmy  WOITA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 6 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu ,,Dzisiaj startujemy w przyszlos¢”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata
2014 — 2020 wspélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego
w ramach Dzialania 10,2 Zapewnienie réwnego dost¢pu do wysokiej jakoSci edukacji podstawowej,
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej

Na podstawie art.10 ust.1 i2 ustawy zdnia 29 wrzesnial994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z2018r,
poz. 395 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Kostomloty przy realizacji projektu

wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020

wspétfinansowanego ze $rodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego na podstawie umowy
o dofinansowanie zawartej dnia 06.12.2018r. o numerze RPDS.10.02.01-02-0090/18-00 projekt ,Dzisiaj

startujemy w przysziosé”, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
p )

§ 2. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nieuregulowanych w ninigjszym
zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu nr 78/15 Wojta Gminy Kostomioty z dnia
30 czerwea 2015 roku  w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy w Kostomfotach.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ projektu do zapoznania sig¢ z trescia
niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz scistego ich przestrzegania.

§ 4. Wykonanie zasad (polityki) rachunkowosci powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.
§ 5. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zobowigzuje si¢ jednostke bezposrednio realizujgcg Projekt do opracowania zasad (polityki)
rachunkowosci dla realizowanego Projektu .

§ 7. Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJIT CMINY

HEAISUNAR SR ALY .

ARG BRI IEME R do Zarzadzenianr 7/18
Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 6 grudnia 2018r.

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,,Dzisiaj startujemy w przysztos¢”.
2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy
o numerze 85 9584 1106 2011 1100 0505 0032 w Banku Spétdzielczym w Ole$nicy
Oddziat w Kostomtotach.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.
3. Beneficjentem S$rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Kostomtoty, realizatorem Gminny Osrodek Obstugi Szkét w Kostomtotach. Srodki z
tytutu ptatnosci i dotacji wptywaja na rachunek bankowy budZetu, a nastepnie sa
przelewane na rachunek bankowy jednostki realizujacej projekt - Gminny O$rodek
Obstugi Szkét w Kostomtotach.
4, Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy
w Kostomtotach, ul. Slezna 2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa Zaktad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z 0.0.
w Poznaniu. System komputerowy ewidencji ksiegowej speinia wymogi art. 10 ustawy
z dnia 29 wrze$nial994 r. o rachunkowodci. Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania
danych.
5. Budzet projektu realizowany jest w nastepujgcej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801 -
o$wiata i wychowanie, Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnoéc.
6. Dla realizowanego projektu w budzecie gminy Kostomtoty tzw. ,organie finansowym”
prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowg poprzez wyodrebnienie jednostki
organizacyjnej P4-,DZISIA] j STARTUJEMY W PRZYSZL... ”
7. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong

w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towej Kklasyfikacji dochodéw,



przychodéw i rozchod6w oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Wydatki
poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej wedtug proporcji 85 % - finansowanie z budzetu $rodkéw europejskich z
czwarta cyfra- 7; 9,99 % wspoétfinansowanie krajowe- z czwartg cyfra- 9 oraz 5,01% -
finansowanie z wtasnych $rodkéw - z czwarta cyfrg - 0.

8. Ustala sie, ze przychéd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony do
ksiag rachunkowych metodg dochodowa, w dniu wptywu $rodkow finansowych na
rachunek bankowy.

9. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
srédtowymi. Kazdy dowéd ksiegowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom
wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci.

Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.
10. Kazdy dow6d ksiggowy wolny od btedéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;j.

11. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezaco i rzetelnie, whaSciwie kwalifikujac
dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu
kont z zachowaniem zgodnoéci wydatk6w z zatwierdzonym budzetem projektu.

12. Korygowanie zapiséw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujgcego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie
zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych
na tych samych stronach kont na ktérych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidtowa
wysoko$¢ obrotéw i czytelno$é zapiséw ksiggowych.

13. Bledy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie biedu i
wpisanie poprawnej tre§ci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.

14. Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowg realizacja projektu przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Gminy w Kostomtotach, w oddzielnych segregatorach, przez okres
okreslony w umowie o dofinansowanie, z wyjatkiem sprawozdan budzetowych Rb-273
oraz Rb-28S (jednostkowych oraz zbiorczych), ktére przechowywane sj facznie z
pozostatymi sprawozdaniami budzetowymi.

16. W przypadku braku $rodkéw na rachunku bankowym projektu, $rodki na realizacje

wydatkéw przekazywane sg z rachunku budzetu Gminy Kostomioty - Organu o numerze




92 9584 1106 2011 1100 0505 0003 na rachunek projektu a nastepnie zwracane po
otrzymaniu dotacji.

16. Dla celéw projektu pn. ,,Dzisiaj startujemy w przyszlo$¢” przyjmuje sie plan kont
okre$lony w Zarzadzeniu nr 78/15 Wojta Gminy Kostomioty z dnia 30 czerwca 2015
roku w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy w Kostomtotach.

Ewidencja analityczna dla Projektu prowadzona jest w sposéb nastepujqcy:

133-04 Rachunek bankowy Projektu. '

Na koncie tym ewidencja ksiggowa prowadzona jest na podstawie wyciggéw bankowych
{symbol WM) z wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu,

Ewidencja ksiegowa obejmuje wptyw srodkéw (dochodéw) na realizacje Projektu,
przekaz Srodkéw do jednostki bezposrednio realizujacej Projekt oraz ewentualny zwrot
$rodkow w przypadku braku realizacji.

223-1-04 Rozliczenie wydatkow budZetowych Projektu

Na koncie tym ewidencja ksiggowa prowadzona jest na podstawie wyciggéw bankowych
(przekazy oraz zwroty $rodkéw dla jednostki bezposrednio realizujgcej Projekt),
miesiecznych sprawozdan z realizacji wydatkéw Projektu Rb-28S (pliki danych, lub
wydruk z wykonania wydatkéw za dany miesigc) oraz polecent ksiegowania w
przypadku koniecznych korekt lub zmian w ewidencji.

901-1-80195-paragraf klasyfikacji budzetowej-04 dochody budzetu gminy ($rodki
pozyskane na realizacje Projektu).

Ewidencja ksiegowa prowadzona na podstawie wyciaggéw bankowych( lub polecen
ksiegowych tzw. PK w sytuacji dotyczacej przeksiegowan lub korekt ) z wyodrebnionego
rachunku bankowego dla Projektu -kod dziennika WM.

Na kontach tych ewidencjonowany jest réwniez plan dochodéw i jego zmiany

Zgodnie z Uchwatami Rady Gminy Kostomioty oraz Zarzgdzeniami Wojta Gminy
Kostomioty .

902-3-80195-paragraf klasyfikacji budzetowej-4 wydatki zwiazane z realizacja
Projektu.

Ewidencja ksiggowa prowadzona na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-28S
Jednostki bezpodrednio realizujgcej Projekt.

(comiesieczny plik danych ze zbioréw Jednostki realizujgcej Projekt lub wydruk
komputerowy z wykonania wydatkow za dany miesigc).




Na kontach tych ewidencjonowany jest réwniez plan dochodéw i jego zmiany

Zgodnie z Uchwalami Rady Gminy Kostomtoty oraz Zarzadzeniami Wéjta Gminy
Kostomtoty .

961-1 wynik wykonania budzetu

Nie jest prowadzona ewidencja wyodrebniona tylko dla potrzeb Projektu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego , na koncie tym ujmuje sig

przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow i wydatkéw budzetowych

17. Do zatwierdzania oraz kontroli dokumentéw ksiegowych upowaznione sg osoby

zgodnie z ,Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie

Gminy Kostomtoty” .




