Kostomloty, dnia 19 listopada 2019 r,
Z0/11/2019

Zapytanie ofertowe na
"Obslug¢ Bankowq Budzetu Gminy Kostomloty oraz jednostek organizacyjnych
i nadzorowanych
finansowanych przez ten budzet w latach 2020-2023”.

1. Zamawiajacy: Gmina Kostomloty, ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty, pow. $redzki, woj.
dolnoslaskie,
REGON: 931934992, NIP 913-15-01-598
Tel. 71 317 02 83; 71 317 02 87; fax. 71 317 02 83, www.bip.kostomloty.pl

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

1)Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U z
2019 r. poz. 1843) — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywu terminu
skladania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly mie¢ wplyw) na tre§¢ skladanych ofert Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajgcy poinformuje oferentéw na
stronie internetowej, na ktorej zostalo zamieszczone zapytanie ofertowe.
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
4) Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia ofert czgsciowych na realizacje przedmiotu zaméwienia.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest obsluga bankowa Budzetu Gminy Kostomloty oraz jednostek
organizacyjnych i nadzorowanych.

1) Jednostkami organizacyjnymi gminy sg:

a) Urzad Gminy Kostomtoty,

b) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kostomtotach,

¢) Gminny Osrodek Obstugi Szkot,

d) Szkota Podstawowa w Kostomlotach,

e) Szkola Podstawowa w Mieczkowie,

f) Szkota Podstawowa w Karczycach.

2) Jednostkami nadzorowanymi przez gming sa:

a) Gminny Osrodek Kultury w Kostomtotach,

b) Gminna Biblioteka Publiczna w Kostomlotach

c¢) Zaklad Uslug Medycznych w Kostomtotach

Szczegolowy zakres:

1. Przedmiotem zamdwienia jest obsluga bankowa budietu Gminy Kostomloty oraz jego
jednostek podleghych obejmujgca :

a) Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych w tym rachunkéw
zwigzanych z rozliczaniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej wszystkich
jednostek organizacyjnych i nadzorowanych Gminy. Jednostki te podpisujg indywidualne
umowy z bankiem, ale na zasadach i warunkach wytonionych w drodze zapytania ofertowego.

b) Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezgcych i pomocniczych w trakcie trwania
umowy w zaleznosci od potrzeb.

c) Mozliwos¢ zamknigcia rachunkéw bankowych na wniosek Zamawiajgcego.



d) Potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych.

e)

g)

h)

3

k)

Zapewnienie odbioru wplat i umozliwienie wyptat gotéwkowych na terenie miejscowosci
Kostomloty, co jest uwarunkowane zdolnosciami organizacyjnymi Zamawiajacego. W ramach
umowy Wykonawca zapewni indywidualng (bezkolejkowg) obstuge pracownikow
Zamawiajacego w godzinach od 8.00 do 15.00, a w wyjatkowych sytuacjach przy
weze$niejszym uprzedzeniu Zamawiajgcego Wykonawca zapewni obstuge do godz. 15:30.
Wydawanie blankietéw czekow gotéwkowych.

Udzielenie Gminie Kostomloty na jej wniosek kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku niedoboru budzetowego do wysokosci zapisanej w uchwale
budzetowej na dany rok, o zmiennym oprocentowaniu, ktérego zabezpieczeniem bgdzie
weksel wiasny in blanco wraz z deklaracja wekslowg z kontrasygnata Skarbnika Gminy. W
roku 2020 przewiduje si¢ limit kredytu w rachunku bankowym w wysokosci 1 000 000,00
zlotych. Podstawa udzielenia kredytu jest projekt uchwaly budzetowej na dany rok wraz z
opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie budzetu. Kredyt oprocentowany wg
zmiennej stopy procentowej obowiazujacej w dniach, za ktére naliczane sa odsetki i rowny
jest WIBOR 1M powickszony o marzg w stosunku rocznym. Oprocentowanie kredytu w
biezgcym miesigcu liczone jest jako $rednia arytmetyczna kwota z poprzedniego miesigca.
Marza banku jest stala w okresie obowigzywania umowy. Bank nie bgdzie pobleral oplat za
gotowoséé érodkéw (Bank nie bedzie pobieral oplat od salda niewykorzystanej czgsci kredytu
w rachunku biezgcym). Termin postawienia kredytu do dyspozycji zostanie okreslony przez
Zamawiajacego. Odsetki od kredytu naliczane sa miesigcznie i pobierane ostatniego dnia
kazdego miesigca oraz lacznie ze splata kredytu. Od udzielonego kredytu Bank pobiera
prowizje od kwoty przyznanego kredytu. Prowizja platna jest najp6zniej w dniu uruchomienia
$rodkow.

Wykonywanie polecen przelewu ztozonych w formie elektronicznej do godziny 17:00 w tym
samym dniu, a po tej godzinie bank moze wykona¢ polecenie w dniu nastgpnym. W
przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej z winy banku, umozliwi on
realizacje przelewédw w formie papierowej bez ponoszenia z tego tytulu oplat czy prowizji
przez Zamawiajacego.

Realizacja wylacznie dyspozycji podpisanych przez osoby upowaznione przez posiadacza
rachunku, wymienione w karcie wzoréw podpiséw, (przygotowanie karty wzoréw podpisow,
przygotowanie zmiany karty wzoréw podpisow).

Wdrozenie elektronicznego systemu obshugi bankowej we wszystkich obslugiwanych
jednostkach organizacyjnych dostosowanej do potrzeb danej jednostki na wskazanych
stanowiskach, jak réwniez przeszkolenie pracownikow, przekazywanie i instalowanie wersji
aktualizujacych oprogramowanie w okresie trwania umowy oraz $wiadczenie jego serwisu.
Czas reakcji od zgloszenia problemu telefonicznie, faxem lub poczty elektroniczng —
niezwlocznie.

System ten winien umozliwi¢é w szczegOlnoéei: uzyskiwanie w czasic rzeczywistym
informacji o wszystkich operacjach i saldach na rachunku biezgcym, na jego subkontach, na
rachunkach pomocniczych i na subkontach tych rachunkéw, jednostek Gminy Kostomloty;
dostepnos¢  systemu  bankowosci  elektronicznej poprzez sie¢  szerokopasmowa;
przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji we wszystkich rachunkach; skladanie polecen
przelewow (w tym: poleceni przelewéw do ZUS i US ze wszystkich wyzej wymienionych
rachunkéw w ramach dostepnych $rodkow); tworzenie zbioru danych rachunkow,
kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych; uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych
operacjach; informacj¢ o odrzuceniu transakcji z podaniem komunikatu o przyczynie;
generowanie wydrukéw wyciggdw niewymagajacych stempla bankowego, podawanie w
wyciggu bankowym petnych informacji o zrédle platnosci, adresu, rodzaju platnosci, kwoty
tytulu prawnego operacji, dacie obcigzenia rachunku w innym banku lub dacie dokonania
platnosci gotéwkowej przez dluznika lub dacie uznania rachunku zleceniobiorcy.

Za dostarczenie w formie elektronicznej wyciggu do kazdego rachunku Bank nie bgdzie
pobieral zadnych prowizji czy oplat: generowanie (wydruk) potwierdzenia zrealizowanego
przelewu; mozliwo$é wykonywania operacji w tym samym czasie na réznych rachunkach
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bankowych jednostki przez jednego, badz kilku uzytkownikéw systemu; umozliwienie

uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym.

Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych.

Oprocentowanie $rodkdéw na rachunkach. Naliczanie i dopisywanie odsetek nastgpowac

bedzie raz na kwartal. Wysokosé oprocentowania bedzie ustalana na podstawie stawki WIBID

1 M, stanowiacego $rednig wartos¢ WIBID-u z poprzedniego miesigea plus, minus marza

okreslona w zlozonej przez Bank ofercie. Marza jest stata w calym okresie trwania umowy z

zastrz. opisu dopuszczonych zmian umowy.

Zerwanie rachunkéw biezacych zgodnie z dyspozycjami (zamawiajacy okresli konta, dla

ktérych ta ustuga winna by¢ wykonana), polegajaca na przekazaniu z dniem 31 grudnia

kazdego roku kwot pozostatych na wyzej wymienionych rachunkach (np. odsetki bankowe) na

rachunek biezgey budzetu Gminy. Za wymieniona ustuge bank nie bedzie pobieral Zadnych

oplat ani prowizji.

Wykonywanie innych czynno$ci bankowych, ktérych potrzeba wykonania wynika ze

specyfiki przedmiotu zamoéwienia, niezbedne do kompleksowej realizacji $wiadczenia w

ksztatcie wynikajgcym ze stosunku zobowigzaniowego.

Bank nie bgdzie pobieral od Gminy Kostomioty i jej jednostek organizacyjnych oraz

nadzorowanych innych niz zaproponowano w ofercie, oplat i prowizji za wykonywanie

czynnosci wymienionych w zamoéwieniu, w szczegdlnosei nie bgdzie pobieral:

Prowizji ani opfat za realizacje polecenia przelewu wydanego przez Zamawiajacego na

rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

Prowizji ani oplat od kwoty przelewn, w zwigzku z poleceniem wydanym przez

Zamawiajacego na rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy,

Oplat i prowizji za rozpatrzenie wniosku o kredyt w rachunku biezgcym oraz za gotowosé

$rodkéw w ramach wysokoscei okreslonej w odrgbng umowg, Realne zapotrzebowanie w roku

w granicach dopuszczonych w projekcie uchwaly Zamawiajacy okresli poprzez zlozenie

stosownego wniosku,

Prowizji ani oplat z tytulu otwarcia, prowadzenia, zamykania rachunkdéw, kont i subkont,

Prowizji ani oplat z tytutu obstugi lokat terminowych,

Prowizji i opfat z tytulu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych, wydawania

historii prowadzonych rachunkow,

Oplat za druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia transakcji gotowkowych i

bezgotéwkowych

Oplat i prowizji od przekazéw zagranicznych

Optat i prowizji od rachunkéw w ramach Systemu Platmosci Masowych

Jezeli w trakcie trwania umowy powstang lub zostang przckazane Gminie inne jednostki

organizacyjne zostang one wlaczone do tej ustugi bez ponoszenia dodatkowych optat. Zmiana

stanu rachunkéw bankowych oraz form organizacyjnych jednostek powiazanych z budzetem

Gminy Kostomloty nie spowoduje zmiany oplaty zaproponowanej w ofercie.

Nieodplatne ustugi przelewdw elektronicznych.

Do wyliczenia cen i wysokosei oprocentowania oprocz wyartykutowanych w tresci

niniejszego zapytania ofertowego w formularzu ofertowym nalezy wzigé pod uwage

nastepujace okolicznosci:

a) Obecna liczba wszystkich kont, rachunkéw pomocniczych, subkont, pozostajacych w
dyspozycji Zamawiajacego — 48 kont bankowe,

b) Roczna liczba przelewdw wewnatrz bankowych (dyspozycja elektroniczna) 1907 sziuk

(liczba przelewow okreslono na podstawie dyspozycji wydanych w 2018 roku),
c) Roczna liczba przelewéw wewnatrz bankowych (dyspozycja pisemna) 50 sztuk,
d) Plan dochoddw budzetowych w 2019 roku — stan na 30.09.2019 r. — 32 931 934,36 zi,
e) Plan wydatkéw budzetowych w 2019 roku — stan na 30.09.2019 1. — 36 251 245,13 zi.

UWAGA: ze wzgledu na specyfikg przedmiotu zamdwienia podanym powyzej informacjom
mozna przypisaé tylko charakter szacunkowy.



4. Termin wykonania zamdwienia:
od 01.01.2020 r. do 31.12.2023 r.

5. Wymagania, ktére musi spelni¢c Wykonaweca skladajgcy oferte:
. Wykonawca jest zarejestrowany jako bank, zgodnie z ustawg Prawo bankowe
. Posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski oraz realizacje ustug
objetych przedmiotem zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo
bankowe, a w przypadku okre$lonym w art. 178 ust. | ustawy Prawo bankowe inny dokument
potwierdzajgcy rozpoczgeie dziatalnosci przed dniem wejscia w Zycie ustawy, o ktorej mowa w art.
193 ustawy Prawo bankowe.
3. Wykonawca posiada zabezpieczenia teleinformatyczne spelniajgce warunki rekomendacji D
Komisji Nadzoru Finansowego.
4. Wykonawca zobowigze si¢ ze od dnia 01.01.2020 r. jest w stanie zagwarantowa¢ bezposrednig
obstuge bankowa z warunkami wynikajacymi z zapytania ofertowego.
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6. Istotne postanowienia umowy

1. Prowizje marze oraz oplaty pobierane przez Bank pozostang niezmienne na czas trwania
UMowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci dowolnego wyboru podmiotu do lokowania wolnych
srodkow.

3. Nieodptatne otwarcie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych.

4. Nieodplatne ustugi przelewow elektronicznych.

5. Termin wykonania umowy od dnia 01.01,.2020 r, do 31.12.2023 r.

7. Kryteria oceny ofert

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
1) Cena obslugi biezgcej — 60% (minimalizacja). Zamawiajacy oceni oferty punktowo:

Cena minimalna, zaproponowana w ofertach brutto x 100 x 60%
Cena oferty badanej brutto

2) Atrakcyjnos¢ kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym- 30%

a) Podkryterium prowizja— 10%
b) Podkryterium marza— 20%

W ramach tego kryterium ocena odbegdzie sig nastepujaco:

Prowizja minimalna, zaproponowana w ofertach + 1 x 100 x 10%
Prowizja zaproponowana w ofercie badanej + 1

Marza minimalna zaproponowana w ofertach + 1 x 100 x 20%
Marza zaproponowana w ofercie badanej + 1

3) Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym — 5%

[los¢ punktdw przypadajaca na to kryterium zostanie arytmetycznie proporcjonalnie roztozona
na poszczegodlne oferty w zaleznosci od atrakcyjnosci oprocentowania.



Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra wskazuje na najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw oceny ofert (uzyska najwyzsza oceng punktows).

8. Termin zwigzania oferty
Wykonawca zostanie zwigzany oferty przez 7 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé

termin zwigzania z oferta.

9. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 03.12.2019 r. o godz. 14:00

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do

Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:

— listownie na adres: Urzad Gminy Kostomloty, ul. SI@Zna 2, 55 - 311 Kostomloty z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie Oferta ma “Obslugg Bankows Budzetu Gminy
Kostomloty i jego jednostek organizacyjnych oraz nadzorowanych finansowanych przez ten
budzet w latach 2020-2023”,

—  osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy Kostomloty z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej
kopercie Oferta na “Obsluge Bankows Budietu Gminy Kostomloty i jego jednostek
organizacyjnych oraz nadzorowanych finansowanych przez ten budzet w latach 2020-20237,

— za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych jako pliki
zalgczonych do korespondencji na adres: zamowienia@kostomloty.pl pliki powinny by¢ zapisane
w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci np. PDF.

10. Pozostale informacje

1. Osoba do kontaktu:
Paulina Wojtu$ tel . 071/396-72-69
Wszelkie pytania nalezy kierowaé¢ w formie elektronicznej ds. zaopatrzenia, zamoéwien
publicznych i melioracji lub w formie pisemne;j:
—e-mail: zamowienia@kostomloty.pl

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig¢ z oferentami, oprécz formy pisemnej, za pomoca
fax-u lub poczty elektroniczne;.

3. Zamo6wienie publiczne zostanie udzielone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 1843).

4. Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,

Zleceniodawca wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez

przeprowadzania kolejnej ich oceny.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie
0 zwrot kosztoéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.
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11. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktorzy zlozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczna).

Zalgcezniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu
3. Oswiadczenie o posiadaniu punktu kasowego







