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Gmina Kostomloty
UL Slezna 2
55-311 Kostomloty
NIP: 913-15-01-598

ZAPRASZA

do zlozenia oferty/ udzialu w zapytaniu ofertowym na zadanie pn. ,,Swiadczenie ustugi
Inspektora Ochrony Danych w Zlobku Gminnym ,,Wesole Skrzaty” w Kostomlotach”

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U.

z 2019 r.,, poz. 1843 ) w nastepujacym zakresie:

1.Zamawiajacy: Zlobek Gminny ,,.Wesote Skrzaty” w Kostomtotach, ul. Wroctawska
10a 55-311 Kostomtoty e-mail: wesole.skrzaty@interia.eu

2.Przedmiot zamdwienia — przygotowanie jednostki do wdrozenia przepisow w
zakresie ochrony danych osobowych (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych, zwanych dalej -RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, zwanej
dalej UDO i wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Ztobku Gminnym
»Wesote Skrzaty” w Kostomtotach. Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy
wspolpracy z pracownikami Ztobka przygotuje jednostke do wykonywania zadan na
podstawie przepiséw RODO 1 UDO i bedzie wykonywal zadania IOD, w
szczegolnosci poprzez:

1. Opracowanie zasobow, procesOw 1 czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych w Zlobku w Kostomlotach ze szczegdlnym uwzglednieniem:
opracowania stosowanych s$rodkéw techniczno-organizacyjnych (funkcjonujace
polityki i1 procedury bezpieczenstwa),
analizy umow powierzenia przetwarzania danych,
analizy klauzul informacyjnych oraz klauzul zgdéd i stopnia ich dostosowania do
wymogow RODO,
procedury zglaszania i reakcji na naruszenie ochrony danych osobowych.
2. Analize ryzyka dla ochrony danych osobowych.
3. Oceng skutkéw dla ochrony danych osobowych (DPIA).
4. Przyporzadkowanie obowigzkow dla administratora danych osobowych wynikajacych z
RODO.
5. Przygotowanie dokumentacji ochrony danych osobowych tym m.in.:
polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
zgodnej z RODO,
regulaminu ochrony danych osobowych,
wzory upowaznien i o§wiadczen,
rejestr czynnosci przetwarzania,
rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
strefy ochrony danych osobowych (zasady dostepu, rodzaje zabezpieczen, dostep komisyjny),
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wzdr wniosku o nadanie, modyfikacj¢, odebranie uprawnien,
wzory klauzul informacyjnych oraz zgod na przetwarzanie danych osobowych,
procedury: usuwania, zaprzestania przetwarzania danych osobowych, postepowania z
incydentami (klasyfikacja incydentoéw, zglaszanie, dziatania zapobiegawcze i
korygujace, szkolenia),
WzOr Umowy z procesorem,
wzor zarzadzenia kierownika jednostki wprowadzajacego polityke bezpieczenstwa wraz z
zalgcznikami,
pozostate zatgczniki pozwalajace spetnic¢ zasade rozliczalnosci,
opracowanie dokumentacji oraz szkolenie dziedzinowe np. z zakresu funkcjonowania
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
6. Szkolenie dla wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego z zakresu nowych
zasad ochrony danych osobowych (miejsce wyznacza i zapewnia Zamawiajacy).
7. Dodatkowe przeszkolenie pracownikéw administracyjno — kadrowych.
8 Opracowanie dokumentacji oraz procedur ochrony danych osobowych do zmian
w przepisach krajowych oraz unijnych.

Zamawiajacy w toku wykonywania przez Wykonawce zadan I0OD bedzie
przygotowywal wszelkie dokumenty w zakresie upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, aktualizowac bedzie rejestr tych upowaznien, rejestr czynnosci i innych
dokumentow pod nadzorem IOD. Dokumenty beda przetwarzane i gromadzone w
Starostwie. Szczegdtowy zakres wykonywanych zadan strony uzgodnia w toku
dalszych negocjacji. Sktadajac ofert¢ Wykonawca moze zaproponowac zakres i sposob
realizacji przedmiotu zaméwienia.

3.Termin wykonania:

1.0d podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku z mozliwos$cig dalszej
wspotpracy;
2.ewentualnie- terminy moga by¢ zmienione w toku negocjacji, jednakze nie
powinny znaczaco odbiega¢ od w/w.

4.0Opis warunkow udziatu:

O zamoOwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

Sa zdolni do wykonania przedmiotu zamédwienia i speilnig warunki w zakresie
posiadania:

o kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnos$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow- ztoza w tym zakresie oswiadczenie na Formularzu
Ofertowym,

o sytuacji ekonomicznej lub finansowej- ztoza w tym zakresie o§wiadczenie na
Formularzu Ofertowym,

o zdolno$ci technicznej lub zawodowej- ztoza w tym zakresie o§wiadczenie, iz
posiadaja wiedzg 1 doswiadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia.

o zloza formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do ogloszenia.
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5.Kryteria oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans
kryterium ceny i kryterium doswiadczenia, przy czym Zamawiajacy ustala dla:

kryterium cena - 80 pkt (liczone w nastepujacy sposob: cena minimalna/cena badana x
80 pkt). Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia
facznie z ewentualnym dojazdem do siedziby jednostki.

kryterium doswiadczenie 20 pkt,

6.Termin i miejsce sktadania ofert :
Do 21 stycznia 2020 roku. (wtorek) do godz. 1200

1. osobiscie, korespondencyjnie do Urzedu Gminy Kostomtoty, ul Slezna 2,
55-311 Kostomtoty sekretariat lub

2.przestanie faxem , lub

3.pocztg elektroniczng na adres: oswiata@kostomloty.pl

7.Termin i miejsce otwarcia ofert: ,
21 stycznia 2020 r. 0 godz. 12.10 w Urzg¢dzie Gminy Kostomtoty, ul. Slezna 2, 55-
311 Kostomtoty pokoj 25 (Centrum Ustug Wspolnych).

8.Warunki finansowania:

1. za wykonanie przedmiotu zamowienia ustala si¢ wynagrodzenie ryczaltowe z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku od towarow 1
ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT;

2. zaplata za wykonanie zgodnie z postawionymi warunkami zamowienia nastgpowac
bedzie miesigcznie - w miesigcu nastepujacym po miesigcu Swiadczenia ustugi
przelewem w ciggu 14 dni liczac od dnia otrzymania faktury;

3.faktura wystawiona bedzie na:

Nabywca: Gmina Kostomtoty, ul. Slezna 2 , 55-311 Kostomtoty, NIP: 913-15-01-598 ,
Odbiorca: Ztobek Gminny ,,Wesote Skrzaty”, ul. Wroctawska 10a, 55-311 Kostomtoty,
4. faktura ptatna bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

9.Warunki rozpatrzenia oferty:
Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:

1. ztoZenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu podpisanej przez
upowazniong osobg;

2. zaoferowanie wykonania zamdwienia spelniajacego wymogi niniejszego
postepowania poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia na formularzu ofertowym;

3. spelnienie warunkéw pozwalajacych wykona¢ zamowienie tj w zakresie posiadania:
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kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowe;j, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

10.Dodatkowe informacje:

1. niniejsze zapytanie ofertowe jest zapytaniem wstepnym dajacym mozliwos¢
Zamawiajacemu podjecie dalszych czynnosci, o ile zostang spetnione przez
Wykonawcow postawione warunki i zostang przedstawione oferty satysfakcjonujace
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty niespelniajace warunkow ogloszenia.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktéry w sposob zawiniony powaznie
naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za
pomocg stosownych srodkow dowodowych;

4. W toku analizy ofert Zamawiajacy moze wnioskowaé¢ do Wykonawcy o zlozenie
dodatkowych wyjasnien, przedtozenie dodatkowych o$wiadczen lub dokumentow;

5. W przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiajacy podejmie dalsze
negocjacje z Wykonawca w zakresie ustalenia szczegotow zamoéwienia i zwigzanych z
podpisaniem umowy;

6. Ztozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowigzah pomiedzy
stronami do czasu ostatecznej decyzji podj¢tej przez Zamawiajacego w zakresie
podpisania umowy;

7. Zamawiajacy moze zaniecha¢ dalszego prowadzenia postgpowania w ramach
niniejszego ogloszenia w przypadku nie wptynigcia zadnej oferty lub ztozenia ofert nie
spetlniajacych warunkow ogloszenia lub zaproponowania ceny przekraczajace;j
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

11.Uwagi:

Osoba upowazniong do udzielania informacji jest dyrektor Centrum Uslug
Wspolnych- Matgorzata Pieszczoch-Smidoda tel. 71/317 02 83, e-

mail: oswiata@kostomloty.pl.

12.Zataczniki:

zatacznik do oferty — formularz ofertowy;
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Formularz Ofertowy

FAX 1,

Formularz ofertowy _
do zapytania ofertowego - $wiadczenia ustugi Inspektora Ochrony Danych w Ztobku
Gminnym ,,Wesote Skrzaty” w Kostomtotach.

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe o udzielenie zamowienia na $wiadczenia ustugi Inspektora
Ochrony Danych w Ztobku Gminnym ,Wesote Skrzaty” w Kostomtotach oferuje(my) gotowos¢
zrealizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z postawionymi warunkami za nastepujgca cene:

l. do kryterium cena — za wykonywanie przedmiotu zamoéwienia oferuje/my nastepujgca
ceng brutto w stosunku miesiecznym:

L.p. | Przedmiot zaméwienia Cena netto | Podatek VAT Cena brutto za 1
za 1 miesigc miesigc ustugi
ustugi (=3+4)

1 2 3 4 5

Il. do kryterium doswiadczenie - sktadamy ponizsze oswiadczenie w formie tabeli:

L.p. Przedmiot zaméwienia Okres Nazwa podmiotu
(ustugi) - krotki opis wykonywania na rzecz, ktérego
ustugi wykonywano/uje
sie ustuge
(jednostki

samorzgdowe)




(okresli¢, jakie dokumenty Wykonawca zatgcza do oferty

Zadanie 10D bedzie wykonywac (imig i nazwisko):

Jednoczesnie oswiadczam/my, co nastepuje:
1) zapoznatem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje/my sie wykona¢ przedmiot
zamowienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego wstepnego;

2) spetniam/my warunki pozwalajgce wykonaé zaméwienie tj w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

(data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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