wOJT GMINY ZARZADZENIE NR 38/19
KOSTOML OTY  WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 31 stycznia 2019 r,

w sprawie wprowadzenia zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalno$ci
w celu sporzgdzania sprawozdania finansowego Gminy Kostomloty.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 994
ze zm.), oraz § 2 ust. | pkt4a Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2017, poz. 1911 ze zm.) oraz rozdzialu 5i6 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz, U. z 2018 r. poz.395 ze zm), Wajt Gminy Kostomioty zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ dla jednostek budzetowych Gminy Kostomloty zasady grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci w celu sporzadzania sprawozdania finansowego Gminy
Kostomloty stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej ,,Zasadami”.

2. Zasady ustalane sg celem zapewnienia jednolitej prezentacji przez jednostki budzetowe Gminy
Kostomloty operacji gospodarczych w ich rocznym sprawozdaniu finansowym.

3. Zasady maja zastosowanie przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych jednostek budzetowych Gminy
Kostomtoty oraz sprawozdania finansowego Gminy Kostomtoty za rok obrotowy 2018 i lata nastgpne.

§ 2. Zarzadzenie obejmuje nast¢pujace jednostki:

1. Urzgd Gminy w Kostomlotach REGON: 000533854 NIP: 913-10-03-469 ADRES: ul. SI@Zna 2583 —
311 Kostomloty

2. Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Kostomlotach REGON: 005946207 NIP:  913-12-90-931
ADRES: ul. Sredzka 10 a, 55-311 Kostomloty

3. Gminny O$rodek Obslugi Szkél w Kostomlotach REGON: 930931796 NIP: 913-12-88-325 ADRES:
ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty

4, Szkola Podstawowa im, Marii Konopnickiej w Kostomlotach REGON: 000563364 NIP: 913-16-02-
230 ADRES: ul. Wroctawska 10, 55-311 Kostomtoty

5. Szkola Podstawowa w Mieczkowie REGON: 001181759 NIP: 913-16-02-448 ADRES: Mieczkdw
14, 55-311 Kostomioty

6. Szkola Podstawowa im. Jana Bosko w Karczycach REGON: 001181742 NIP: 913-16-01-609
ADRES: Karczyce 12, 55-311 Kostomtoty

7. Gimnazjum im. Ks. Jana Twardowskiego w Kostomlotach REGON: 932048459 NIP: 913-14-65-282
ADRES: ul. Wroctawska 10 a, 55-311 Kostomtoty

8. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Kostomlotach (REGON: 930222700) NIP: 913-000-56-09
ADRES: ul. Sredzka 10, 55-311 Kostomtoty

§ 3. Zobowigzuje si¢ dyrektorow oraz kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Kostomtoty do:
1) dostosowania regulacji polityki rachunkowosci jednostki budzetowej do ustalen zawartych w Zasadach;

2) dokonywania na dzien 31 grudnia danego roku uzgodnien wszystkich sald konta 976 Wzajemne rozliczenia
migdzy jednostkami;

3) do sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem zasad instrukcji sporzadzania sprawozdania okreslonych
w niniejszych Zasadach.

§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom, kierownikom jednostek budzetowych oraz
gldwnym ksiggowym.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Id: 50F87055-22A6-475D-913F-E466DC2B5450, Podpisany Strona |



§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 494/18 Wojta Gminy Kostomtoty z dnia 5.09.2018r. w sprawie instrukeji
sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Kostomloty oraz
Zarzadzenie nr 193/16 Wéjta Gminy Kostomloty z dnia 6 maja 2016r. w sprawie ustalenia poziomu istotnosci
dla przychodéw, kosztéw, naleznosci i zobowigzai, zmian funduszu po przekroczeniu, ktérego jednostki
budzetowe dokonujg wzajemnych wylaczen przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podj¢cia, ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.
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WOJT GMINY
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Wojta Gminy Kostomloty z dnia 31 stycznia 2019r.

w sprawie wprowadzenia zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnosci w celu
sporzgdzania sprawozdania finansowego Gminy
Kostomloty

Zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnosci w

celu sporzgdzania sprawozdania finansowego Gminy Kostomloty

§ 1.1. Zasady ustalajg w szczegoInosci:

Y

2)

3)
4)

sposob grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnoéci do poszczegolnych
jednostek budzetowych Gminy Kostomloty, w szczegdlnosci w zakresie, ktéry nie zostal uregulowany w
ustawie o rachunkowosci oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow dnia 13 wrze$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzagdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz paiistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz. U. 22017, poz. 1911 z pézn. zm.);

metodologie i narzedzia, przy pomocy ktorych jest sporzgdzane sprawozdanie finansowe jednostki
budzetowej Gminy Kostomloty oraz sprawozdanie finansowe Gminy Kostomloty;

progi istotnosci;

szczegbdlne zasady ewidencji ksiggowej, amortyzacji $rodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych, dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznoéei, prezentacji w bilansie sald oraz tworzenia
rezerw dla jednostki budzetowej ujmowane sg w informacji dodatkowej sporzgdzanej przez jednostkg.

2. Zasady dotyczg wszystkich jednostek budzetowych Gminy Kostomloty sporzadzajacych sprawozdanie
finansowe na dzien 31 grudnia danego roku lub na dzien zakoficzenia dzialalnosci.

3. Zasady dotyczg sporzgdzania sprawozdania finansowego Gminy Kostomloty na dziefi 31 grudnia danego
roku.

§ 2.1.Ilekroé w niniejszych zasadach jest mowa o:

1y
2)

3)

4)
3)
6)
7)
8)

9)

ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U.z2018 r., poz. 395 ze zm.);

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.);

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Finanséw dnia 13 wrzednia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (t.j. Dz. U.z2017 poz. 1911);

jednostce - rozumie si¢ przez to jednostke budzetowa Gminy Kostomloty oraz zaklad budzetowy Gminy
Kostomloty;

jednostkowym sprawozdaniu finansowym — rozumie si¢ przez to sprawozdanie finansowe o ktérym
mowa w § 23 ust. 1 rozporzgdzenia sporzadzane przez jednostke na dzien 31 grudnia danego roku;
sprawozdaniu finansowym Gminy Kostomloty — rozumie si¢ przez to sprawozdanie finansowe o ktorym
mowa w § 28 ust. |1 rozporzgdzenia sporzgdzane na dzien 31 grudnia danego roku przez Referat
Finansow;

dniu bilansowym - rozumie sie przez to dzief, na ktory jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe;
bilansie - rozumie si¢ bilans, ktéry jest elementem skladowym jednostkowego sprawozdania
finansowego;

rachunku zyskéw i strat - rozumie si¢ rachunek zyskéw i strat, sporzadzony w wariancie
poréwnawcezym, ktory jest elementem skladowym jednostkowego sprawozdania finansowego;

10) zestawieniu zmian funduszu - rozumie sig¢ zestawienie zmian funduszu, ktére jest elementem skladowym

jednostkowego sprawozdania finansowego;



11) informacji dodatkowej - rozumie si¢ informacj¢ dodatkowa, ktéra jest elementem skladowym
jednostkowego sprawozdania finansowego;

12) lacznym bilansie - rozumie si¢ element sprawozdania finansowego Gminy Kostomloty wg stanu na dziei
31 grudnia danego roku, bgdgey sumg bilanséw sporzadzanych przez jednostki budzetowe Gminy na
dzien 31 grudnia danego roku;

13) Igcznym rachunku zyskow i strat - rozumie si¢ element sprawozdania finansowego Gminy Kostomloty
wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku, bedacy sumg rachunku zyskéw i strat sporzgdzanych przez
jednostki budzetowe Gminy Kostomioty na dzien 31 grudnia danego roku;

14) lgcznym zestawieniu zmian funduszu - rozumie si¢ element sprawozdania finansowego Gminy
Kostomloty wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku, bgdacy sumg zestawienia zmian funduszu
sporzgdzanych przez jednostki budzetowe Gminy Kostomloty na dzief 31 grudnia danego roku;

15) informacji dodatkowej Gminy Kostomioty - rozumie si¢ element sprawozdania finansowego Gminy
Kostomloty wg stanu na dziet 31 grudnia danego roku, bgdacy sumg informacji dodatkowych
sporzgdzanych przez jednostki budzetowe Gminy Kostomloty na dzien 31 grudnia danego roku;

16) wzorze nr 1 - nalezy rozumieé¢ ustalony w § 8 wzdér czesei 11 Dodatkowych informacji i objasnien
zawartej w informac]i dodatkowej jednostki;

17) wzorze nr 2 - nalezy rozumieé ustalony w § 9 Wykaz dotyczacy wzajemnych rozliczen pomigdzy
gminnymi jednostkami budzetowymi;

18) wzorze nr 3 - nalezy rozumied ustalone w § 10 zestawienie aklywow i pasywow jednostki budzetowej;

19) wzorze nr 4 - nalezy rozumieé ustalong w § 10 informacjg¢ o $rodkach na rachunkach bankowych
jednostki budzetowe;j;

20) wzorze nr 5 - nalezy rozumieé ustalone w § 10 dane kontrolne do sprawozdan finansowych jednostki
budzetowej.

§ 3.1. Sprawozdanie finansowe powinno byé sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi 1 poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci.

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natwry skiadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - prawidlowy stan
aktywow i pasywow nalezy ustalié drogg pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

3) wycenié skladniki aktywow i pasywow wedlug wartosei bilansowej tj. z uweglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzgdzeniem powinno sklada¢ si¢ z bilansu, rachunku zyskéw i
strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzgdzone na
obowigzujgcych formularzach.

4, Sprawozdanie finansowe sporzgdzone na dzien zamknigeia ksigg rachunkowych powinno zosta¢ zlozone
do dnia 31 marca roku nastgpnego w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Gminy Kostomtoty.

S. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 styczaia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

6. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana zasad rachunkowosci obowigzujgcych w
poprzednim okresie sprawozdawezym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy
powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosdei obowigzujgecych w  danym okresie
sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majgtkowej,

finansowej oraz wyniku finansowego jednostki,

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

9. Jednostki budzetowe wymienione w § 2 czg¢fei normatywnej ninigjszego zarzgdzenia sporzadzajg
sprawozdania finansowe, a nastgpnie generujg je do programu Bestia@ oraz w formie dokumentu,

&



10. Sprawozdanie finansowe winno byé¢ prawidlowe pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, wolne od
blgddw ksiggowych podpisane przez glownego ksiggowego/glownego ksiggowego jednostki obstugujgeej
oraz kierownika (dyrektora) jednostki/ kierownika jednostki obslugujacej, badz osoby przez nich
upowaznione.

§ 4. 1. Bilans jednostki zawiera informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 5 do rozporzgdzenia, z
uwzglednieniem zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnosci ustalonych w
ustgpie 3 i 4.

2. Dane wykazane w bilansie jednostki sporzadzanym na dzief 31 grudnia danego roku w kolumnie stan na
poczatek roku powinny byé zgodne z danymi ktore byly wykazane w bilansie sporzgdzonym na dzief 31
grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku.

3. Sporzadzajac bilans jednostka stosuje ponizsze zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
rodzaju dzialalno$ci w poszezeg6lnych pozycjach bilansu:

Aktywa
Pozycje aktywow bilansu majg by¢ ujmowane i prezentowane przez jednostke z uwzglgdnieniem tresei ekonomicznej
operacji gospodarczej.

A, AKTYWA TRWALE Suma pozycji ( 1+ II+IIT+HIV+Y)

Saldo Wn konta 020 pomnigjszone o saldo Ma kont 071 1 072 w zakresie

I. [ Wartosci niematerialne i prawne : ;
’ : pre dotyczacym umorzenia WNiP.

II. | Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycji od 1L.1 do 113

1. | Srodki trwale Suma pozycji (1.1+1.2+1.3+1.4+1.5)

L1 | Granty Saldo Wn konta 011 w zakresie dotyczacym Srodkow trwalych ujgtych w grupic O
: unty klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST)

Grunty stanowigce wlasnosé¢ JST,
1.1.1 | przekazane w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Saldo Wn konta 011 w zakresie dotyczacym gruntéw stanowigeych wlasnos¢ jst
przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inzynierii | Saldo Wn konta 011 pomnigjszone o saldo Ma kont 071 w zakresie dotyczacym

Lé ladowej i wodnej $rodkéw trwalych ujetych w grupie 12 KST

Saldo Wn konta 011 pomnicjszone o saldo Ma kont 071 w zakresie dotyczgeym

Hrzqizentechniczne) maszymy $rodkéw trwalych ujetych w grupie 3-6 KST

1.3

Saldo Wn konta 011 pomniejszone o saldo Ma kont 071 w zakresie dotyczgeym
srodkow trwalych ujetych w grupie 7 KST

Tiine frodii trwale Saldo Wn konta 011 i 016 pomnicjszone o saldo Ma kont 071 w zakresie

1.5 dotyczgeym srodkow trwalych ujetych w grupie 8 KST

1.4 Srodki transportu

) Srodki trwale w budowie to zaliczane do aktywdw trwalych $rodki trwale w okresie
Srodki trwale w budowie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejaccgo $rodka trwalego. Saldo Wn
2, konta 080

Czesé salda Wn konta 201 lub 240 pomnicjszone o ewentualne odpisy aktualizujgce
Zaliczki na $rodki trwate w budowie | naleznosei w zakresie przekazanych zaliczek na srodki trwale w budowie ( saldo
3, Ma konta 290).

Czeéé salda Wn konta 226 ( naleznoscei, ktérych termin platnodei jest dtuzszy niz 12
m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem naleznogei z tytulu dostaw i uslug,
Nalezno$ci dlugoterminowe naleznoséci z tytulu udzielonych pozyczek z ZSS ktére niezaleznie od terminu
wymagalnosci stanowig naleznogei krétkoterminowe) lub 240 pomniegjszone o
cwentualne odpisy aktualizujgce (konto 290).

I11.




Diugoterminowe aktywa finansowe

Suma pozycji (1Y.I+1V.2+IV.3)

Diugoterminowe aktywa finansowe to instrumenty kapitalowe wyemilowane przez
inne jednostki, a takze wynikajace z kontraki prawo do otrzymania aktywow
pieni¢znych lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inna jednostkg na
korzystnych warunkach nabyte na czas dluzszy niz 12 miesigey o terminie

V. wymagalnodci diuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego
o . Saldo Wn konta 30 pomniejszone o saldo Ma kont 073 w zakvesie dotyczagcym
Akeje i udzialy e .
1. akeji i udzialow
. . Saldo Wnr konta 30 pommnicjszonc o saldo Ma kont 073 w zakresie dotyczacym
Inne papiery wartosciowe . ] .
2, dlugoterminowych papicrdw wartodciowych
Inne dlugoterminowe aktywa Saldo Wn konta 30 pomuiejszone o saldo Ma kont 073 w zakresic dotyczacym
3. [ finansowe innych dlugoterminowych aktywdw finansowych
}\ arto$é mienia zlikwidowanych Saldo Wn konta 015.
v. | jednostek
p. | Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+IHITHIV)
L. | Zapasy Suma pozycji od .L.1.1. do L.1.4
. Wykazuje si¢ saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dot. Malerialéw
Materialy X . o
skorygowane o stan adchylen dotyczacych zapasdw materialow.
1.
W jednostkach, ktore ewidencjonujg koszty na kontach zespolu 3 wykazuje si¢
5 _p s st saldo Wn konta 500 oraz 330, natomiast w jednostkach kiére ujmuja koszty na
Péiprodukty i produkty w toku kontach zespoht: 4 wykazuje sig saldo Wn konta 600 dot. cwentualinie
2 potfabrykantdw,
3 Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w zakresie wartosei produktéw
Stan zapaséw towardw zaewidencjonowany na koncic 330 skorygowane o
Towary wystgpujgee odchylenia od cen ewidencyinych towaréw (konto 340) oraz salde Wn
4, 300 w zakresie towardw w drodze
I Naleznosci krétkoterminowe Suma pozycji od H.1.1.-1LL.LS.
Saldo Wn konta 201 i innych kont grupy 2 dotyczace naleznosci z tytulu dostaw i
ushug, bez naleznodci kierowanych na drogg sadows i dotyczacych zaliczek na
Naleznosei z tytutu dostaw i uslug zakup srodkow trwatych pomnigjszone o saldo Ma konta 290 dotyczace
ewentualnych odpisdw akiualizujaeych naleznosei odnoszgeych sig do tej grupy
1. naleznosei
5 Naleznodci od budzetédw Saldo Wn konta 225 i innych kont grupy 2 dotyczgee naleznodei od budzetow
Naleznoéci z tytulu ubezpieczen Saldo Wn konta 229 w czesei naleznodcet od ZUS dotyezgeej rozrachunkédw z tytulu
spolecznych i innych $wiadcezen ubezpicczeit spolecziych i zdrowotnych, skladek na Fundusz Pracy (nadptaty).
Salda Wn kont grupy 2 ( np. 221, 231, 234) dotyczaee naleznodei nie ujete w
4. i Pozosiale naleznodci innych pozycjach aktywow pomnigiszone o ewentualne odpisy aklualizujgce te
naleznodei (konto 290).
Rozliczenia z tytulu Srodkéw na
3. | wydatki budzetowe i z tytuhlu Salda kont Wn 222,223,224
dochodéw budzetowych
o Krétkoterminowe aktywa finansowe | Suma pozycji od 11L1.1-111.1.7
i Srodki pienigzne w kasie Saldo Wn konta 101.
g, | Srodki pienigzne na rachunkach Sume sald koficowych kont 130, 132, 135, 137,139,
bankowych
3 Srodki pienigzne panstwowego Saldo kenta 136.

funduszu celowego




Warto$é posiadanych czekow obeych, weksli platnych do 3 miesigey od daty

4, | Inne $rodki picnigzne wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140, oraz Srodkdw pienigznych w
drodze 141.

5. | Akeje lub udzialy Cz?éé salda konta 140 dotyczgea akeji i udzialdw nabytych w celu odsprzedazy w
roku obrotowym.

.- . Czes¢ satda konta 140 w zakresie papierdw wartodciowych innych niz akcje czy
Inne papiery wartodciowe . L R
6. udzialy o terminie wykupu powyzej 3 micsigey do 1 roku.
4 Inne krétkoterminowe aktywa Ujmuie sie salda konta 140 pomnicjszone o warlosé wykazang w pozycji
* | finansowe B.IL1L4,B.II £.5,B.111 1.6.
v Rozliczenia migdzyokresowe Saldo Wn konta 640 za wyjgtkiem kosztow zakupu

Suma aktywow

Suma pozycji (A+B)

Pasywa

Pozycje pasywow bilansu majg byé ujmowane i prezentowane przez jednostke z uwzglednieniem tresei ekonomiczne)
operacji gospodarczej.

A, FUNDUSZ Suma (FHHUTHIV+HV)
1. | Fundusz jednostki Salde konta 800
Suma pozycji (II.1+I1.2})
It | Wynik finansowy netto (+,-) Kweota powinna by¢ zgodna z pozycjg K. Zysk (strata) brutto w rachunkach
zyskdw i strat sporzgdzonym na ten sam okres sprawozdawezy.
1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860.
2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860.
Qdpisy z wyniku finansowego o .
1. {Nadwyika $rodkdw obrotowyeh (-) Nie wystepuje
Iv. Flmdusz mienia zlikwidowanych Saldo ma konta 855.
jednostek
B. | Fundusze placéwek Nie wystepuje
C. | Painstwowe Fundusze Celowe Saldo konta 853
D. Zobo“:iazan-la i rezerwy na Suma poz. (D.1+ D.I1 +D, I1) e
zobowigzania : B
_ Saldo Ma kont rozrachunkowych ze_s.polu 2 w czesci dotyczgeej zobowigzali o
1. | Zobowigzania dlugoterminowe _ termm}e pl'atnnéu dluzszym iz 12 miesigey od dma‘ bl[aﬂsow?go z wyjatkiem )
SR " ;| zobowigzan z tytulu dostaw i uslug, ktére niczaleznic od terminu wymagaknosci
' | stanowig zobowigzania krétkoterminowe, ..
Suma pozycji ad 1.1. do 1.8 wykazuje sig zobowijzania krétkoterminowe, przez
" . N ktére rozumie si¢ ogdl zobowigzai z tytulu dostaw i uslug oraz sum ebeych, a
1L | Zobowigzania krétkoterminowe takie caloéé lub tg cze§é pozostalych zebewigzan ktére stajg wymagalne w
ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego
. - . Saldo Ma konla 201 i innych kent z grupy 2 dotyczgee zobowigzait z tytulu dostaw i
I. | Zobowigzania z tytulu dostaw i ushug uslug oraz saldo Ma konta 300 w zakresie dostaw i ustug niefaktarowanych.
2. | Zobowigzania wobec budzetéw Saldo Ma konta 225 i innych kont grupy 2 dotyczace zobowigzan wobec budzetow.
3 Zobowigzania z tytutéw ubezpieczei i | Satdo Ma konta 229 ( dot. zobowigzan wobec ZUS z tytulu ubezpicczen
* | innych $wiadczen spolecznych i zdrowotnych, skiadek na Fundusz Pracy).
4. | Zobowiazania 7 tylutu wynagrodzert Saldo Ma konta 231 {(zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen, w tym

dodatkowego wynagrodzenia rocznego).




Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz cz¢$¢ salda Ma konta 229 dotyczy
5 Pozostale zobowiazania zobowigzan z tytudu wplat na PFRON, czesé salda Ma konta 226 i sumy do
' ; feani wyjasnienia ujgte na koncie 243, czg$C salda konta 240 z wylgczeniem kwoty
wykazanej w poz. I 1.6
Sumy abce { depozytowe, Czesé salt?a Ma konta 240 odpowmda‘;qc.q zob_owlqzamon‘] z tytulu kaucji
6. . . d . gwarancyjnych, depozytdw oraz zabezpieczenia wykonania umow, sumy
zabezpicezenie wykonania umow) )
depozylowe,
Rozliczenia z tytulu srodkéw na
7. | wydatki budzetowe i z tylulu Salda Ma konta 222 oraz Ma konla 223
dochoddw budzetowych
8. | Fundusze specjalne Suma pozycji (8.1+8.2)
g1 éak!adowy Fundusz Swiadezen Saldo Ma konta 851
Socjalnych
8.2, | Inne fundusze 'Sal_de Ma I—(onta 853 w zaku'f:sae pozc)stal?'ch funduszy specjalnego przeznaczenia,
jak: fundusz nagrdéd, fundusze motywacyjne.
. . Saldo Ma konta 840 dotyczgce rezerw oraz saldo Ma konta 640 dotyczace biernych
HI. | Rezerwy na zobowigzania b e e o
rozliczen migdzyokresowych kosztdw,
. . Saldo Ma konta 840 dotyergee przychoddw prayszlych okreséw np. 2 tytuln
7 r - r
IV | Rozliczenia migdzyokresowe pobranych naleznosci za $wiadczenia kidre bgda wykonane w nastgpuych latach.
Suma pasywdw Suma pozycji (A+B+C+D)

4. W przypadku utworzenia w Zakladowym Planie Kont jednostki innych kont niz wymienione w ust. 3,
kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowosci ich przyporzadkowanie do wlasciwej
pozycji Bilansu, zgodnie z ich trescig ekonomiczng oraz z uwzglednieniem zasad ustalonych w ustepie 3.

§ 5. 1. Rachunek zyskdw i strat jednostki powinien zawieraé informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr
10 do rozporzadzenia, z uwzglgdnieniem zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju

dzialalnosci ustalonych w ustepie 3 i 4.

2. Dane wykazane w rachunku zyskow i strat jednostki sporzgdzanym na dziei 31 grudnia danego roku w
kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi kidre byly wykazane w rachunku zyskow i strat
jednostki sporzadzonym na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat jedunostka stosuje ponizsze zasady grupowania operacji gospodarczych
istotnych dla rodzaju dzialalnosci w poszezegolnych pozycjach rachunku zyskow i strat:

Przychody netto z podstawowej dzialalnodcei

A. operacyjnej: Suma pozycji od A.I do A VI
) . . . Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta zespotu 7 na

L Przyehody netto ze sprzedazy produkidw ktérym jednostka ksigguje przychody dotyczgee sprzedazy produkidw

iz;;‘:;i fi!gg}:iE;'?dz‘:ﬁfggs(zz:iflfs\iigﬁﬁé Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na konto 860

: atnig, 4 i Saldo Ma - wykazaé ze znakiem +, Saldo Wn - wykazaé ze znakiem -

I uicmia)

Koszt wylworzenia produkiéw na wlasne Saldo Ma konta 760 w cz¢sci wartodcei obrotdw wewngtrzirych
11L potrzeby jednostki




IV.

Przychody netto ze sprzedazy towarow i
materialow

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 730
dotyczgce przychoddw ze sprzedazy towardw oraz saldo Ma konta 760
dotyczgce przychoddw ze sprzedazy materialéw

Dotacje na finansowanie dzialalnogci
podstawowej

Nie dotyczy

VI

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 720

Koszty dzialalno$ci operacyjnej

Suma pozycji od B.I do B.X

Amortyzacja

Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 400

1L

Zuzycie materialéw i energii

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 401, w tym
w szczegolnosei:

§421 Zakup materialéw i wyposazenia;
§422 Zakup $rodkéw zywnosei;

§424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek; §426 Zakup
energii;

§426 Zakup energii

- koszty innych operacji, ktdre zgodnie z ich trescia ekonomiczng nalezy
zaliezy¢ do tej pozycji RZiS

11

Ustugi obce

Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 402, w tym
w szezegdlnosei:

§427 koszty uslug remontowych;

§430 koszty uslug pozostalych ( z wyjatkiem kosztéw uslug zwigzanych
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych ktére jednostka wykazuje w
pozycji B.VI ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla
pracownikow;

§436 koszty uslug teleckomunikacyjnych;

§438 koszty uslug tlumaczenia;

§439 koszty uslug wykonania ekspertyz, analiz;

§440 koszty dotyczqce administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszezenia garazowe;

§801 koszty ustug bankowych zwigzane z obslugg dlugu; koszty

- koszty innych operacji, ktore zgodnie z ich trescig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

Podatki i oplaty

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 403, w tym
w szczegoblnoscei:

§453 podatek od towaréw i uslug VAT;

§448 podatek od nieruchomosci;

§450 pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostck samorzgdu
terytorialnego;

§451 oplaty na rzecz budzetu panstwa;

§452 oplaty na rzecz budzetéow IST;

§414 wplaty na PFRON;

- koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

Wynagrodzenia

Wykazuje sig¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 404, w tym
w szezegdlnodei:

§401 koszty wynagrodzen osobowych pracownikow;
§404 koszty dodatkowego wynagrodzenia rocznego;
§409 koszty honoraridw;

§410 wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

§417 koszty wynagrodzei bezosobowych;




- koszty innych operacii, ktore zgodnie z ich tredcig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do te] pozycji RZiS

VL

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
dla pracownikow

Wykazuie si¢ przeksiggowane na konto 8§60 saldo Wn konla 405, w tym
w szezegdnodei:

§411 skiadki na ubezpieczenia spoleczne;

§412 skladki na FP;

§444 odpis na ZFSS;

§428 koszty wustug zdrowotnych dotyczgce badai lekarskich
pracownikéw;

§302 koszty osobowe niczaliczane do wynagrodzen w szczegblnoscei:
okulary, itp.)

§430  koszly uslug zwigzanych 2z podnoszenicm kwalifikacji
zawodowych;

§470 koszty szkolenia pracownikow;

§478 skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych;

- koszty innych operacji, kiore zgodnic z ich tredcig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

Vil

Pozostalte koszty rodzajowe

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 satdo Wn konta 409, w tym
w szczegdlnoded:

§419 nagrody konkursowe;

§441 koszty podrozy stuzbowych krajowych;

§442 koszty podrézy sluzbowych zagranicznych;

§443 rézne oplaty i skladki nic ujgte w innej pozycji RZIS;

- koszty innych operacji, kidre zgodnie z ich trescig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

ViIL

Warlo§¢ sprzedanych towaréw i materialow

Wykazuje si¢ przeksiggowanie na konto 860 slada Wi konta 730
dotyczgee sprzedanych towaréw i konta 761 dotyczace WNiP

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 409 i 410,
dotyczace innych $wiadezen finansowanych z budzetu w tym w
szczegbinodei:

m.in. §§ 303, 304, 305, 311, 321, 323, 324, 325, 326, 413 (w czgiei
skladek oplacanych np. na pedopiecznych), 429,

- koszty innych operacji, kiére zgodnie z ich tredcig ekonomiczng nalezy
zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

Pozostale obcigzenia

Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 409 i 411,
w iym w szczegdlnodel:

ntin, § 290;291,459;460,

- koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich tredciq ckonomiczng
nalezy zaliczy¢ do tgj pozycji RZiS

Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A
-B)

(A-B)

Pozostate przychody operacyjne

Suma pozycji od D.1. do D.IIL
Wykazuje sig pozostale przychody operacyjne wymienione w art.3 ust. |
pkt 32 ustawy o rachunkowodei, przychody niezwigzane bezposrednio
ze zwykla dzialalnoscig jednostki

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow
{rwatych

Wykazuje si¢ przeksiegowane na konto 860 salda kont 760 i 761 w tym
w szezegdlnoscl:

§ 076 zysku z tytuty przeksztalcenia prawa uzytkowania wicczystego w
prawo wlasnosei;

§ 077 zysku z tytulu odplatnege zbycia prawa wlasnodel oraz prawa
uzytkowania wicezystego nieruchomosei

§087 zysku ze sprzedazy skladnikéw majgtkowych zaliczonych do
niefinansowych akiywéw lrwalych (nieumorzona wartos¢ odnoszona
jest na Fundusz)

Dotacje

Nie dotyczy

L

Inne przychody operacyine

Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 760 w tym
w szezegoblnosei:
§ 047 przychody z iyt oplat za trwaly zarzgd, uzytkowanic i




stuzebnode ;

§ 059 przychody 2 tytulu oplat za koncesje i licencie;

§§ 057,058 przychody z tytulu grzywien 1 innych kar...;

§ 064 przychody z tytulu kosziow egzekucyjnych i kosziéw upommien;

§ 075 przychody z najmu i dzierzawy....... ;

§ 080 przychody z tytulu odszkodowania za przejgte nieruchomosci pod
inwestycje celu publicznego;

§ 083 przychody z ushig zwigzanych bezposrednio = dzialalnoscig
jednostki;

§ 094 przychody z tytulu rozliczes z lat ubieglych;

§ 095 przychody z tytuta kar i odszkodowan wynikajgcych z uméw;

§ 096 przychody z tytulu ofrzymanych spadkdw, zapiséw darowizn w
postaci pienigznej;

§ 097 przychody z réznych dochodéw w tym kwota wynagrodzenia
naleznego platnikowi z tytulu terminowego oplacania skladek ZUS;

§§ 291, 666 przychody z tytulu zwrotéw detacji oraz platnodei
wykorzystanych niezgodnie z przcznaczenieny;

§§ 295, 669 przychody z tytulu zwrotow niewykorzystanych dolacji;

- przychod6w 2 tytulu rozwigzania odpiséw aktualizujgeych naleznogei
(bez odsetek)

- przychoddw z tytulu rozwigzania rezerw (bez odsetek)

- przychody z tytutéw innych operacji, ktére zgodnic z ich tredcig
ckonomiczng nalezy zaliczyé do tej pozycji RZiS

E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.1 do E.II
Koszty inwestycji linansowane ze Srodkow
whasnych samorzadowych zakladow
L budzetowych i dochoeddw jednostek Nie dotyczy
budzetowych gromadzonych na wydziclonym
rachunku
Wykazuije sig przeksiggowane na konto 860 saldo Wn konta 761 w tym
w szezegblnosdei:
§ 461 kosztow postgpowania sgdowego i prokuratorskiego;
§8 459, 460 kosztow kar i odszkodowait na rzecz oséb fizycznych i
prawnych;
§ 855 rdznych rozliczen finansowych
Pozostale koszty operacyine §§ 291, 666 z.wro'téw dotacji oraz platnoesei wykorzystanych niezgodnie
Z przeznaczeniem;
$§ 295, 669 zwrotéw niewykorzystanych dotacji;
- odpiséw akiualizujgeych naleznogei (bez odsetek)
- umorzenia nateznoscei (bez odsetek)
- utworzonych rezerw
- kosztéw z tytubu innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
I ckonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS.
Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjne
) +D-
¥. |(C+D-E) (C+D-E)
Przychody finansowe Suma pozycji od G.I do G.HIL
Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 750 w tym
L Dywidendy i udzialy w zyskach w szezegdinodel w czedei dot. Dywidend i udziatéw w zyskach) - §
073,674
Wykazuje si¢ przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 750
il Odsetki dotyczace przychodésw z tytuln uzyskanych i naleinych odsetek §
090,092
Wykazuje sig przeksiggowane na konto 860 saldo Ma konta 750 { w
czgdci nie ujgte] w poz. G.LII) dotyczace w szczeglnosc:
- przychodéw z tytulu rozwigzania odpiséw aktualizujacych naleznodei 2
tytulu odsetek;
T Inne - przychodéw z ytulu rozwigzania odpisu z tytubu odsetek trwalej wtraty

wartoéei akiywow finansowych;

- przychoddw z tytulu rozwigzania rezerw na odsetki;

- przychodow z tytulu innych operacii, ktére zgodnie z ich tredceia
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycjt RZiS




1% Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.1
Strona Wn konta 751 w czgdel dotyczacej zaplaconych odsetek,
L Qdsetki pomnigjszona o kwotg odpowiadajgcs odsetkom od inwestycji w okresie
realizaci § 456, 457, 458, 465, 466, 467, 408, 807, 81t
Strona Wn konta 751 pomnigjszona odpowicdnio o kwotg wykazang w
il Inne
poz. H.l.
I Zysk (strata) brutto ( F+G-H) Pozycje(F+G-H)
JL Podatek dochodowy Nie dotyczy
Pozostale obowigzkowe zmniejszenin zysku
K. ( zwigkszenia strat) oraz nadwyiki §rodkow | Nie wystepuje
obrotowych
L. Zysk (strata) netto Pozyeje (I-J-K)

4. W pizypadku utworzenia w Zakladowym Planie Kont jednostki innych kont niz wymienione w ust. 3,
kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowodci ich przyporzadkowanie do wlasciwej pozycji
Rachunku zyskéw i strat, zgodnie 2 ich trescig ekonomiczng oraz z uwzglednieniem zasad ustalonych w ustepie
3.

§ 6. 1. Zestawienie zmian funduszu jednostki zawiera informacje w zakresie ustalonym w zalgezniku nr 11 do
rozporzadzenia, 2 uwzglednieniem zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnosci
ustatonych w ustepie 3 i 4.

2. Dane wykazane w zestawieniu zmian funduszu jednostki sporzadzanym na dzien 31 grudnia danego roku w
kolumnie stan na poeczatek roku poprzedniego powinny byé zgodne z danymi ktére byly wykazane w
zestawieniu zmian funduszu jednostki sporzadzonym na dzied 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan
na koniec roku biezacego.

3. Sporzadzajac zestawienie zmian funduszu jednostka stosuje ponizsze zasady grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dzialalnosei w poszezegdlnych pozycjach zestawienia zmian funduszu:

Zestawienie zmian funduszu
Pozycje zestawienia zmian funduszu majg by¢ ujmowane i prezentowane przez jednostke z uwzglednieniem tredci
ekonomicznej operacji gospodarczej

Fundusz jednostki na poczatek okresu

(BO) Saldo Ma konta 800 na poczatek roku

1. Zwigkszenia funduszu ( z tytulu) Suma pozycji od 1.1. do 1,10,

Stan poczgtkowy konta 860 ( saldo Ma przeksiggowane na konto 800 bilans

I.I. | Zysk bilansowy za ok ubiegly pasywa pozycja AL 1.1. stan na poczatek roku)

Kwota zrealizowanych wydatkéw réwna sumie wydatkéw wykonywanych
1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe wykazanych w sprawozdanie RB 28S( Strona Wn konta 223) oraz wydatkéw
objetych planem niewygasajgcych wydatkdw,

Zrealizowane platnosci ze srodkéw

t 3. | europejskich Nie wystgpuje

. Wydatki budzetowe, z ktdrych sfinansowano inwestycje strona Wn konta §10
L.4. | Srodki na inwestycje odzwierciedleniem winno byé suma (§ 605, 606) wykazanych w sprawozdaniu
Rb-28 S

Obroty konta 800. Pozycig tg wypelnia sig, gdy w danym roku wystgpi

L.3. | Aktalizacja wyceny $rodkow trwalych urzgdowa aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych,
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Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i

Nieodplatne przyjceie srodkéw trwatych zaewidencjonowane na koncie Wn

1.6. | srodki trwale w budowic oraz wartosci 011 ( warto$¢ netto), strona Wn konta 020 skorygowane o umorzenie, $rodki
niematerialne i prawne trwate w budowie konio Wn 080
1.7 Aktywa przejgte od zlikwidowanych lub Strona Wn kont 011, 020, 201 ( warto$¢ aktywow przejetych od
"t | polaczonych jednostek zlikwidowanych lub polaczonych jednostek)
18, Aktywa otrzymane w ramach cenlralnego Nie wystepuje
Zaopatrzenia
1.9, Pozo§ta-le odpisy z wyniku finansowego za Nie wystepuje
rok biezgey
W pozyeli tej ujmuje sig 2wigkszenia funduszu nie ujgte w pozycjach 1.1.-1.9.
- strona Wn konta np. 011, 080, 016, ¢17 {np. wartosci ujawnionych nadwyzek
S inwentaryzowanych podstawowych $rodkdw trwalych, srodkéw trwalych w
§.10. | Inne zwigkszenia ; .o . f .
budowie, podstawowych wartodei niematerialnych i prawnych, débr kultury,
skutki finansowe korekty blgdu podstawowego z lat ubieglych zwigkszajgee
fundusz jednostki).
2, | Zmniejszenia funduszu jednostki Suma pozycji od 2.1, do 2.9,
2.1. | Strata za rok ubiegly Strata bilansowa roku ubieglego przeniesiona z Wn konta 860
Strona Ma konla 222 - warto$é wykonanych dochoddw budzetowych -
2.2. | Zrealizowane dochody budzetowe przenoszonych w ciggu roku na podstawie sprawozdan budzetowych RB 278
na fundusz.
Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkow C .
23. obrotowych za rok ubiegly Nie wysigpuje
Przckazane dotacje i $rodki na inwestycje zaswidencjonowane na stronie Ma
konta 810, Obroty Wn konta 800 dotycza:
» operacjii odnicsicnia na fundusz jednostki wartosci  dotacji
2.4, | Dotacje i $rodki na inwestycie udzielonych z budzety, ktére uznano za wykorzystane lub rozliczone
ksiggowanej w korespondencji z kontem 810
% warlodci $rodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanic
inwestycji przeksiggowane z konta 810
r Wi L o] v H i 7 Anr g : rstapt
2.5. | Aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych Obroty Wn }\ont‘fs 8?0. Pozycie te wypelnia sig, gdy w danymn roku wystgpi
urzedowa aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych.
Warto$é sprzedanych i nieodplatnie Wartesé netto (nieumorzona) podstawowych drodkéw trwalych, srodkdw
26 przekazanych frodkéw trwatych i srodkéw | trwalych w budowie, wartodei niematerialnych i prawnych- sprzedanych lub
0. |\ budowie oraz wartosci niematerialnych i | nicodplatnie przekazanych (strona Ma konta 011 minus WN konta 071 plus
prawnych strona Ma konta 020 minus Wn konta 071 plus strona Ma konta 080)
27 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub Warto$é  pasywéw  przejetych  po  zlikwidowanych lub  potgczonych
"™ 1 polgczonych jednostek jednostkach ujgta na kontach zespolu 2 oraz na kontach 800, 853.
28 Aktywa pr?ckazane w ramach centralnego Nie wystepuje
zaopatrzenia
Zmnicjszenia fanduszu nie ujgte w pozycjach 2.1.-2.8.- m.in. Odpisane koszly
inwestycji zaniechanych, warto$¢ umorzona podstawowych drodkéw trwalych
2.9, | Inne zmniejszenia wycofanych z uzytkowania w wyniku likwidacji lub utraty ckonomicznej
przydatnosei, warto$é  sprzedanych,  skutki finansowe korekly bledu
podstawowego z lat ubieglych zmniejszajace fundusz jednostki.
I. | Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) | Stan koncowy konta 800, Kwotn pewinna by¢ zgodna z pozycjs AL
Bilansu jednostki
i, | Yynik finansowy netto za vok biezacy | g\ 10 (sndla Ma(+) lub Wn(-) konta 860

+ )
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Stan konicowy Ma 860 - pozycia la musi byé zgodna z pozycjs AL

1. | Zysk netlo . e
pasywow w bilansie

Stan koficowy Wn 860 - pozycja tn musi byé zgodna z pozycig A.JL2

2. k. [ - -
Strata netto pasywow w bilansie

3. | Nadwyzka érodkéw obretowych Nie wystepuie

Pozycje (11+,-111)

IV, | Fundusz ! . . . O
Pozycia powinna by¢ zgodna z pozycjg A pasywow w bilansie

4. W przypadku utworzenia w Zakladowym Planie Kont jednostki innych kont niz wymienione w ust. 3,
kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowodci ich przyporzadkowanie do wlasciwej pozycji
zestawieniu zmian funduszu, zgodnie z ich trescia ekonomiczng oraz z wwzglednieniem zasad ustalonych w
ustepie 3.

§ 7. Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe nalezy mieé na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na celu
ujednolicenie wykazywania poszczegblnych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki. W przypadku
rozbieznosei pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki rachunkowoscei w jednostce i niniejszg
instrukeja nalezy dolyezy¢ odpowiednig informacje w celu wskazania réznic.

§ 8. 1. Informacj¢ dodatkowg wedlug stanu na 31 grudnia jednostka sporzgdza zgodnie z zalacznikiem nr 12 do
rozporzgdzenia, z uwzglednieniem zasad prezentacji danych w cz¢éci I tej informacji ustalonych w ustepie 3.

2. Dane wykazane w informacji dodatkowej jednostki sporzadzanym na dzien 31 grudnia danego roku w
kolwmnie stan na poczatek roku obrotowego powinny byé zgodne z danymi ktére byly wykazane w informacji
dodatkowej jednostki sporzadzonej na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku
obrotowego.

3. Jednostka sporzadzajac informacje dodatkowg w czesei 1 tej informacji prezentuje informacje i objasnienia
zgodnie z ustalonym wzorem nr 1.

Wzor nr 1
II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnoéci:

Szczegblowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartoSci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan Koficowy, a dla majgtku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytuldw zmian dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia

Z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
fub

2) Zmiany wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z tabelg nr 1
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Zamiany wartosci niematerialnyeh i prawnych WNP od dhia vvsnvonsrsesssssmnsrss O QB rssssssssismmmsssssesssn

Twigkszenia wartosei poczgthowe] ' Imniejszenia wartofei poczathone] Ogflen
. (glter S
Waroi¢ . . mniefszeni]
. twigkszenia 1 Warloit
Okreslenie grupy brutto na Heécl awarlok bulfons
e i i in] : .| Brulfon
IpJskladnikéw majglka porzgtek rLEaIescE inne (i, L prEemiesict porglhone]| |
Irvlego kg nabycte  fenie aktualizaa {miconplatnie | POCATKOWS] fsprzeda  fenie likwidacja  {inne (suma koniec roku
SEma . obratowego
dbrotoeg wewnglrzae olrzymane) '( 0 wewnelrzne wierszy B
wienszy 4
: 1)
I, 1 J. 4 § 6. A § 5, 0. S 12 1. i
Wartodei niematerialne i
1. jprawne (WNiP), w tym:
Licencje na vzytkowanie
1. Aprogaméw komputerowych
| APozostale WNiP
Zmiany umorzenia niematerialnych i prawnyeh WNIiP od diia vovvvininsnninininn wrene OB MR crrrevsss e
— —— n
Zwigkszenia Ogélen Imnicjszenia Ogﬁlem
. . . zmnicjszeni .
. Umorzenie awighszenia . | Umorzenie
OkreSlenic grapy na poczatek wartoei i avarlobe na koniec
insktadnikéw majathu poczd ) przembeszezente o priemieszez poczgtkows] !
roku amoriyzacia ‘ poczathowej sprzedai  |enie likwidacjs  [inne roku
trwalege , wewnghizne {suma )
chrotowego {suma wewnglrzae wierszy obratowege
ierszy 4:5
wierszy 4:5) 710y
1. 2. 3. 4. 5. 6. % 8 9 19, il. 12,
Warlofel niematerialne i
1, [pravme (\WNIP), w tym:
Licence nauzytkowanie
1. {progaméw kemputerowych
1 3Pozestafe WNiP

Wartoéé bilansowa WNiP

Okreslenie grupy

Warto$¢ netto na

Wartosé netto na koniec

Ip.|skladnikéw majgtku poczatek roku
roku obrotowego
trwalego obrotowego
1. 2. 3. 4.
Wartoéci niematerialne i
1, {pravwne (WNiP)

13




3) Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwalych zgodnie z tabelanr 1 a
Zmiana stanu rzeczowych akiywbw trwalyeh ST 0 d0ia vveueeeevosernrsonensoresoseess 00 01 worssnrersssnnsioresssesesessseesessenseen
Zwigkszenia wartolel poczalkowe] Imniejszenia wartosei poczglkowe] Ogdlem
Warlos¢ f)gélem. zmniejszeni ,
\ zwigkszenia .| Warlodé
Okrelenie grupy bruito na okl awartofcl bratto n
Ip. [skiadnikéw majaiky poczgtek przemicsacz inne (min. | ™ ;ul, priemieszez poczalkewej koslecrok
trwatego roko  [mabycle  fenic aktualizacja [nicodplataie | PR boedas  fente likwidacja  pinne o
obrotowego wewngirane olrzymane) |  (suma wewngirzne wierszy obrotoneg
wierszy 4:7) %12)
L 3 3 i 5 8, 1. 8 9, 10. t 13, 14
1 [Srodki frwate, wtym:
1.1 [Grunty, wiym:
gromly preckazeniz w
L1 funtowanie wizezyste
Budynki, lokale i obickty
1.2 |inzyniesi ldowe i wodngj
Urzgdzenia techniczne i
1.3 [maszyny
14 |Srodki transporiu
1.5 Pinne drodki trwale
Zmiany umorzenia zeczowych aktywow trwalych ST 08 dnia suvuvonsssssnessssinssscerenns 88 BB vvvecurernienmmmmssreiinmasssssserenns
sk cpart Tmnieiszeni Ogblem
Zwigkszenia Oglem iejszenia g .
i . . zmulefszeni ,
. Umorzenie wighszenia . | Uniorzenie
Okeeleni grupy na poczalek wartodei i avartod na koniee
Ip. {skladnikéw meajatha W ‘q ) preemeszezente . przemiesz poczatkowej '
_ roku amortyzacja pocegtkowe fopredat  |enfe likwidacja (inne roku
rwalego wewnglrzne {suma .
abrotowego (soma wewnglrzne ey e’ 9
wierszy 4:5
¥ o)
L 1 3. 4 5 6, A 3 % 10, I i,
1. {Srodki {rwale, w tym:
Grunty {w fym prawo
wieczystegruzylkowania
1. [guntu)
Budynk, lokale i ebiekty
1.2 {ingynierii ladowe i wodngj
Urzgdzeniatechniczne i
1.3 |maszyny
1.4 |$odk transporte
1.5 fhane dodki trwale
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Wartoéé bilansowa ST

Okvre$lenie grupy
Ip. |skladnikéw majatlku
trwalego

1. 2. 3. 4,

Warto§¢ netto na poczatek | Warto§é netto na koniec
roku obrotowego roku obrotowego

1. |Srodki trwale, w tym:
Grunty (w tym prawo

1.1 |wieczystego uzytkowania
Budy nki, lokale 1 obiekty
1.2 |inzynierii lgdowej i wodnej

Urzgdzenia techniczne i
1.3 |maszyny

1.4 |Srodki transportu

1.5 |Inne érodki trwale

2. Aktualna warto$é rynkowa érodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub
2) Aktualna wartosé rynkowa srodkow trwalych zgodnie z tabelg nr 2

Aktualna warto$é rynkowa srodkéw trwatych wg stanu na koniec ...l

Warto$¢ bilansowa
Ip. |Wyszezegolnienie (stan na koniec roku
obrotowego)

1. 2. 3. 4,

Aktualna warto$¢
rynkowa

1. Srodki trwale, w tym:

Srodki trwale, o warto$ci history ezngj dla
1.1 ktorych nic by ly dokony wane wy ceny

Srodki trwale, dla ktérych byly
1.2 |dokonywane wyceny

3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwalych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych z
tego:

1) Nie wystgpily jednostki
lub

2) Dokonane w trakcie roku obrotowego odpisy aktualizujace wartoéé aktywow trwalych, dlugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych zgodnie z tabelg nr 3
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5.

Dokonane w trakcie roku obrotowego odpisy aktualizujace wartos ¢ aktywow trwalych,
dlugoterminowych aktywoéw nicfinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finans owych od

ANHA covvveniiiiiininiiiicninrenenieens O QIR soririiiiinrrrreresrnreseesssernsenrnresnsans

Zmiana stanu edpiséw wciggu roku

n Okredlenie grupy skladnikéw Stan na poczatek Stan na koniec
P- majatku frwalego roku obretowego zwickszenia zmuicjszenia roku obrotowego
1, 2, 3. 4. 5. 6.

1, | Wartodci niematerialne i prawne

2. |Srodki trwale

3. |Srodki trwale w budowie {inwestycje)

Zaliczka na $rodki trwale w budowie
4, |{inwestycje)

Dlugoterminowe aktywa
5. [finansowe, w tym:

5.1 jakcje i udzialy

5.2 e,

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie z tego:

)] Nie dotyczy jednostki

lub

2) Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie zgodnie z tabela nr 4

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie wg stanu na koniec ...unnf. |

Ip. Wyszczegblnienie Stan na koniec roku obrotowego

1. Powierzchnia (m2})

2, Wartosé (w zi)

Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkdw trwalych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu z tego:
1) Nie dotyczy jednostki

lub
2) Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke, uzywane na podstawic uméw najmu,

dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu zgodnie z tabelq nr 5
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: Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke, uzywane na
podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw !
leasingu wg stanu na koniec .............1%

Ip. Wy‘szczegélnienie wg grupy skiadnikéw Warto§e wediug stanu na koniec roku
majatku trwalego obrotowego
1. 2. 3.
1. Srodki trwale, w tym:
1.1 Grunty w tym:
1.1.1 z ty tulu umow dzierzawy
Budynki, lokale i obiekty inzynierii Indowej i
.2 wodnej
1.2.1 z tytulu umow leasingu
1.3 Urzgdzenia techniczne i maszyny
1.3.1 z ty tulu umodw leasingu
1.4 Srodki transportu
1.4.1 z ty tulu umodw leasingu
1.5 Inne Srodki trwale
1.5.1 » ty tulu umow leasingu

6. Liczba oraz wartodé posiadanych papieréw wartodciowych, w tym akeji i udzialéw oraz diuznych papierow
wartosciowych z fego:
1) Nie dotyczy jednostki
iub
2) Liczba oraz warto$¢é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz diuzaych
papierow wartosciowych zgodnie z tabelg nr 6

Liczba oraz wartoé¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych wg stanu ha koniec .............1.

Stan na koniec roku obrotowego

Ip. Wyszezegodlnienie
Laczna liczba Wartoé¢ bilansowa

1. 2, 3. 4.

1, Akcje

2, Udzialy

3. Dinzne papiery wartoSciowe
4, Inne papiery wartosciowe
Razem

17



7. Dane o odpisach aktualizujgeych wartosei naleznoécei, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) zgodnie z tego:

1) Nie wystgpily

lub

2) Odpisy aktualizujgce warto$é naleznodei, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) zgodnie z tabelg nr 7

Odpisy aktualizujgee warto$¢ nalezno$ci, z uwzglgdnienienm naleino$ei finansowych jednostek samorzada terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych) od dnia ...ooovviveiiiiicininin 0 dIHA ?
ZImiana stanu odpiséw wciggn m!_{u

ip Grupa nateznodci (wedlag pozycji Stan na poczgtek Stan na keniec reku
bilansowych) roku obrotowego |, yiokezenia wykorzystanie rozwigzanie obrelowego
L 2, 3. 4, 5 6. 8.

1. |Naleznofci dlugoterminone wiym:

2, [Naleznofcei krdthoterminowe wtym:

2.1 [Nalezrnoscei z tytulu dostaw i ustug

2.2 |Naleznosci od budzetow
Naleznosei z {ytulu ubezpieczen i innych
2.3 |$wiadezen

2.4 | Pozostale naleznosei

8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym z fego:
) Nie dotyczy jednostki
fub
2) Stan rezerw wedlug celu ich utworzenia zgodnie z tabelg nr 8

Stan rezerw wedlug celu ich ntworzenia od dnia covviescvinnininiennrnen: 0 AR c

Zmiana stanu rezerw wciggu roku

- . Stan na poczgtek Stan na koniec roku
Ip | Tytul utworzenia rezerwy ; ]
roku obrotowego |y iworzone wykorzysianie rozwigzanie obrotowego
I, 2, 3. 4, 5. 6. 7.

Rezerwa na toczgce sig postepowanie sadowe
1 |wsprawie.........cooooinicininens

Razem
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9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsg lub
wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty z tego:

1) Nie dotyczy jednostki
lub
2) Zobowigzania dlugoterminowe zgodnie z tabelg nr 9
Zobowigzania dlugoterminowe wg stanu na koniec ............l
Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty
Ip. Wyszcezegdlnienie i
rowyzej L r 1 zej 3 lat do 5
powyzej 1 roku do |powyzej 3 lat do pamie] St RAZEM
3 lat lat
I 2, 3 4 5 6.
i Kredyty ipozyczki
2 Emisji obligacji
3 Inne zobowigzania finansowe
Pozostale zobowigzania
4. |dlugoterminowe
RAZEM
Zobowigzania dlugoterminowe od dnia ...... S T e veee 00 ANEA v
Zobowigzania dlugoterminowe
Ip. Wyszczegdlnienie
i y g Warto$é wedlug stanu na poczgtek Warto§¢ wedlug stanu na koniec roku
roku obrotowego obrotowego
1, 2. 3. 4,
1. |Ogdlem zobowigzania dlugoterminowe

0. Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego z tego:

1)

lub

2)

podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przep

Nie wystapily

Kwola zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami

iséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub

zwrotny z podzialem na kwot¢ zobowigzai z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw leasingu zgodnie z tabelg nr 10
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Kwota zobowigzait w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnic z
przepisami podatkowymi (leasing operaeyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowo$ei bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzai z tytulu leasingu :
finansowe go lub leasingu zwrotnego na podstawie uméw najmu, dzicrzawy i innych nméw, “
tym z tytulu umow leasingu wg stanu na konice .......,.....1. ’

Kwota zobowigzania stanu na koniec

Ip. Wy olnieni
p yszezegblnienie rok

1. 2, 3.
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
przepisami podatkowymi {leasing operacyjny), a wedlug
L. przepiséw o rachunkowosei bylby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhig
2. pizepiséw o rachunkowosei bylby to leasing zwrotny

11. Lgczna kwota zobowigzafi zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charaktern i formy tych
zabezpieczen z tego:
1) Nie wystapity
lub
2) Kwota zobowigzai zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen zgodnie z tabelg nr 11

Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen wg stanu na koniec .............r.

1 Wyszczegblnienie zobowigzan Kwota Kwota Rodzaj
P zabezpieczonych na majgthku zobowigzania zabezpieczenia zabezpieczenia
i. 2, 3. 4, 5.

1. |Grunty
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2. [ladowejiwodnej

RAZIM x

12, Laczna kwota zobowigzai warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczei,
takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, z¢ wskazaniem zobowigzaih zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen z tego:

1) Nie wystapily
lub
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2) Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udziclonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen zgodnie z tabelg nr 12

‘Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
‘gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpie czonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
‘zabezpieczen oddnia .....covvviiivniininnn, 0d AN ciiiiieiiniianninn

ip. |Rodzaj zobowigzania warankowego Stan napoczatek roku Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
1. 2. 3, 4.

1. |Udzelone gwarancje i por¢czenia

2. {Kaucje i wadia

RAZEM

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynanych rozliczen
nmigdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice migdzy wartodcig otrzymanych finansowych skladnikdw
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie z tego:

1) Nie wystgpity

lub

2) Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych rdéznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych
skladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie, zgodnie z tabelg nr 13

?Wylcaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenn migedzyokresowych, w tym _
;l(\vot(; czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy |
‘wartoscia otrzymanych finansowych skiladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty |

zanie oddnia ..........c0...a. od dnift,...ciinniineinenannas
Ip. Wyszczegdlnienie (tytul rozliczen Stan napoczatek roliu Stan na koniec roku
mig¢dzyokresowych) obrotowego obrotowego
1. 2. 3. 4.
1. Ubezpieczenia majgtkowe
2.
RAZEM czynne rozliczenia migdzyolkres owe
3.

RAZEM bierne rozliczenia mi¢dzyolkresowe
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14, Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezei niewykazanych w bilansie z tego:
1) Nie wystgpily

lub
2) Kwota otrzymanych gwarancji i porgczen zgodnie z tabelg nr 14
Kwota otrzymanych gwarancji i por¢czen wg stanu na koniee ............. r.
Kwota zobowigzan
s Wyszezegolnicnie (rodzaj otrzymanych Kwota otrzymanych zabezpieczonych
P gwarancji i porgezen) gwarancji i poreczen otrzymanymi gwarancjami
i por¢czeniami
1. 2. 3. 4,
1.
2
3.
RAZEM

15. Kwota wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze z tego:
1) Nie wystapily
lub
2) Kwota wyplaconych $rodkéw na $wiadezenia pracownicze zgodnie z tabelg nr 15

Kwota wyplaconych §rodkdow na §wiadezenia pracownicze wg stanu na koniec

.
I.llll.l'l'l.ll

. S Kwota wyplaconych $rodkow
Ip. Wyszezegolnienie '
wg, stanu na koniec roku

1, 2 4.

Swiadezenia emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent
1. |zautlop, odprawy ztytulu uplywu kadencji

2
RAZIM
16. Inne informacje z tego:
1) Nie wystgpily
lub
2) Inne informacje zgodnie z tabelg nr 16
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Inne informacje wg stanu na koniee ........ooolt

Kwota wg, stanu na koniee
Ip Wyszezegdlaienie " nE rokuu !

1. 2,

Srodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty wynikajgce z
dokonanej preez kontrahentéw zaplaty przy uzyciu specjalnego
1, [|komunikatu przelewu {podziclona platno$é)

0,00

RAZEM

17, Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow z tego:
1) Nie dotyczy jednostki

lub
2) Inne informacje zgodnie z tabelg nr 17
Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw wg stanu na koniec .............1.
Odpis
aktualizujgey . .
i Saldo Wn L Poz.w {Ogodlem naleznobci
Ip nr konta opis . .. I stan na koniec ) X .
(naleinoSci) bilansie | z bilansu poz. B.I
roku
obroetowego,

RAZEM

18. Koszt wytworzenia $rodkdw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly
koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie w roku obrotowym z tego:
1) Nie dotyczy jednostki

lub
2) Inne informacje zgodnie z tabelg nr 18

Koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktore wyhworzyly koszt
wytworzenia §rodkow tiwalych w budowie w roku obrotowym wg stanu na koniec .............1.

Koszt wytworzenia w roku ubieglym Koszt wytworzenia w biezacym roku
Wyszezegdinienie ogblem W tym; w tynu:
i odsetki rémice kursowe ogolem  jodsetki réimice kursowe

Srodki trwale oddane do
uzytkowania w roku
obrotowyin '

Srodki trwale w budowie

Razem

19, Kwota i charakter poszczegéinych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej waitosci lub ktére

wystgpily incydentalnie z tego:
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1 Nie wystapily
lub
2) Inne informacje zgodaie z tabelg nr 19

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej warto§ci lub ktére wystapily incydentalnie wg
stanu na koniec ...... RPN A

stan na kontec roku | stan na koniec roku

Wyszczegdlnienie
Y 5 poprzedniego obrotowego

Przy chody wystgpujgce incydentalnie, w tym: X X

1) losowe - pozar - odszkodowania

2) pozostale - darowizny {spadek)

Razem przychody wys tepujace incydentalnie
Koszty wystepuiace incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - warto$¢ strat

2) losowe - zalanie - warto$¢ strat

Razem koszty wystepijace incydentalnie

20. Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkédw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlagciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniv z wykonania planu dochodow

budzetowych

Nie dotyczy jednostki

21. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceneg sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki z tego:
1) Nie wystapily

lub
2) Inne informacje zgodnie z tabelg nr 20
Inne informacje wg stanu na koniec ...........ul
. o Kwota wg. stanu na konice
1p. Wyszezeghinienie roka
1 2. 4
| Y S
20 b
RAZEM
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22. Inne informacje niz wyzej wymienione, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy.

.......................................................................................................................

(glowny ksiggowy) (rok miesiac dzien) (kierownik jednostki)

§ 9. Jednostka budzetowa sporzadzajac sprawozdania finansowe wg stanu na koniec roku sporzgdza wykaz
wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami zgodnie z ustalonym wzorem nr 2

Wzor nr 2

WYKAZ DOTYCZACY WZAJEMNYCH ROZLICZEN
POMIEDZY GMINNYMI JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI
wg, stanu na dzien 31 grudnia................ I.

1. Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczace: wzajemnych naleznosei i
zobowigzat oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze z tego:
1) Nie wystgpily/ponizej progu istotnosci
lub
2) Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczgce: wzajemnych naleznosci i
zobowigzaf oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze zgodnie z tabelg nr 1 do niniejszego

WZOr.
Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczace:
Nazwa gminnej jednostki wzajemnych naleznoéci | zobowlgzan oraz innych rozrachunkéw o
L bud:etowe] wobec ktdrej podobnym charakterze
Pl wykazywane s3 wzajemne
rozliczenia ji bi i
ozlicz Tytut wzajemnego kwota (w Nazwa pozycji bilansu w ktdrej
. . zostata ujeta kwota
rozliczenia PLN} .
wzajemnego rozliczenia
RAZEM X 0,00 X

2. Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczace: przychodéw i kosztéw z tytutu
operacji dokonywanych w gminnych jednostkach budzetowych
1) Nie wystgpily/ponizej progu istotnosei
lub
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2) Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczgce: przychoddw i kosztéw z
tytulu operacji dokonywanych z gminnymi jednostkami budzetowymi zgodnie z tabela nr 2 do niniejszego

WZOr.
W:zajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowyml dotyczace:
Nazwa gminnej jednostki przychodow i koszté\..v z tytutu operac.ji dokonywanych w gminnych
. . jednostkach budzetowych
Lp budzetowej wobec ktérej
| wykazywane s3 wzajemne Nazwa pozycji rachunku
rozliczenia Tytul wzajemnego kwota(w | zyskdw i strat w ktdrej zostata
rozliczenia PLN) ujeta kwota wzajemnego

rozliczenia

RAZEM X 0,00 X

3. Wzajemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budzetowymi dotyczace: nieodplatnie otrzymanych lub
mzekazanych srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych z
fego:

1) Nie wystapily/ponizej progn istotnosci

{ub

2) nicodplatnie otrzymane lub przekazane érodki trwale, $rodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne dokonywane pomigdzy gminnymi jednostkami budzetowymi zgodnie z tabelg nr 3
do niniejszego wzoru,

WzaJemne rozliczenia z gminnymi jednostkami budietowymi dotyczace:
.. . hieodptatnie otrzymanych lub przekazanych srodkéw trwatych, $rodkow
NaZ\..va gmlf\ne; ’Ednoftkf trwalych w budowile oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Lp. budzetowej wobec ktérej " -
wykazywane sg wzajemne Nazwa pozycji zestawienia
rozliczenia Tytul wzajemnego kwaota (w zmian w funduszu w ktérej
rozliczenia PLN} zostata ujeta kwota
wzajemnego rozliczenia
RAZEM X 0,00 X
(gléwny ksiggowy) (rok miesige dzien) (kierownik jednostki)
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§ 10. Jednostka budzetowa sporzadzajac sprawozdania finansowe wg stanu na koniec roku sporzadza:
1) zestawienie aktywow i pasywow jednostki budzetowej wg. wzoru nr 3;.
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ZESTAWIENIE AKTYWOW | PASYWOW JEDNOSTKI BUDZTOWEJ
na dzien 31 grudnia.............. rokU

Saldo ustalone w

Symbol drodze spisu z Saldo ustalone Saldo ustalone
Lp. konta Nazwa Konta natury przez potwierdzenie |drogg weryfikacji |Razem
AKTYWA
1 011 Srodki trwale
2 013 Pozostale $rodki trwate
3 020 Warto$ci niematerialne i prawne
U1UQUlUIIHIIIUWE dRIyWd
4 030 finansowe
] 071 Odpisy umorzeniowe
6 072 Odpisy umorzeniowe
7 080  |Srodki trwate w budowie
8 130 Rachunek biezacy
9 135  |Rachunek ZFSS
10 139 Depozyty
Rozrachunki z odbiorcami /
14 201 dostawcami
12 221 Pozostate nalezno$ci
13 225 Rozrachunki publicznoprawne
14 234 Pozostate nalezno$ci
15 240 Pozostate rozrachunki
16 310 Materialy
16 800 Funduszjednostki
17 860 Whynik finansowy
Razem
PASYWA
1
1 201 Rozrachunki zdostawcami
2 221 Pozostate naleznosci
RUZTCZETIIE TULTTUOUUVY
3 222 budzetowych
RUATCZETITE WYUdTIRUW
4 223 budzetowych
5 225 Rozrachunki publicznoprawne
6 229 Inne rozrachunki publicznoprawne
7 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
FUZOSTdTE TOZTACTTUTIRT £
8 234 pracownikami
9 240 Pozostate rozrachunki
10 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
11 800 Funduszjednostki
12 851 |ZFSS
28 ;
13 860 Wynik finansowy

Razem




2) informacjg o Srodkach na rachunkach bankowych jednostki budzetowej wg. wzoru nr 4;.

Numer i saldo wyciagu bankowego z ostatniego dnia, ostatniego miesigca okresu
sprawozdawczego.

Saldo na dzien
Ip Nr rachunku bankowego 31.12......... PLN

RAZEM

3) dane kontrolne do sprawozdan finansowych jednostki budzetowej wg. wzoru nr 5,

Dane kontrolne do sprawozdat finansowych za rok .............

Formufa 1

Lp. [Wyszczegélnienie Stan na koniec roku

1. RB - 27s wykonane dochody

Zestawienie Zmian Funduszu poz. 1.2.2 zrealizowane dochody
2, budzetowe

3 wynik

1. RB - 285 wykonane wydatki

Zestawienie Zmian Funduszu poz. 1.1,2 zrealizowane wydatki
2, hudzetowe

3. wyhik

1. RB - 28s wykonane wydatki inwestycyjne par. 6050,8060

2. Zestawienie Zmian Funduszu poz. 1.1.4 $rodki na inwestycje

3. wynik
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Formula 2

Lp. |Wyszczegdlnienie warto§é

1. Bilans jednostki - BZ stan na koniec roku - wiersz A Fundusz

Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz V
2. Fundusz (l1+,111-1V)

3. wyhik

Nalezy sprawdzi¢ zgodnosé kwot wpisanych w pasywach bilansu w wierszu A. Fundusz jednostki
na koniec odpowiednio do kwot w (F-Zzf) w wierszach V_Fundusz na koniec okresu (BZ)

Formula 3

Lp. |Wyszczegdinienie warios¢

Bilans jednostki - BO stan na poczatek roku roku - wiersz A.l
1. Fundusz jednostki

Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz |
2. Fundusz jednostki na poczatku okresu

3. |wynik

Bilans jednostki - BZ stan na koniec roku roku - wiersz A.l
1. Fundusz jednostki

Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz H
2. Fundusz jednostki na koniec okresu

3 wynik

Nalezy sprawdzié¢ zgodno$é kwot wpisanych w pasywach bilansu w wierszu A.| Fundusz jednostki
na poczatek i koniec odpowiednio do kwot w (F-Zzf) w wierszach | Fundusz jednostki na poczatek
okresu (BO) oraz Il Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) {(musisz w Bestii policzyé recznie | +
1.1-1.2

Forimula 4
Lp. |Wyszczegdlnienie wartos¢
Bilans jednostki - BZ stan na koniec roku roku - wiersz A.ll Wynik
1. finansowy
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz |
2, Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

Rachunek Zyskéw i Strat BZ stan na koniec roku - wiersz N
3. Zysk(strata) netto

4,

Nalezy sprawdzi¢ zgodnosé kwot wpisanych w pasywach bitansu w wierszu A.Hl Wynik finansowy
netto na koniec roku odpowiednio do kwot w zestawieniu zmian funduszu w wierszu V Wynik
finansowy netto za rok biezacy (+,-) oraz w rachunku zyskow i strat N. Zysk (strata) netto (K-L-M) na
koniec roku
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Formuta 6

Lp. |Wyszczegdlnienie warto$é

1. Bilans jednostki - BO stan na poczatek roku roku - wiersz A.lll (-)
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz

2. 1.2.3 (+)

Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ kwot wpisanych w pasywach bilansu w wierszu A.lll Nadwyzka $rodkow
obrotowych (-) na poczatek roku do kwoty w F-Zzf w wierszu 1.2.3 Rozliczenie wyniku finansowego i
Srodkow obrotowych za rok ubiegly. Ta formuta dotyczy ZB

1. Bilans jednostki - BZ stan na koniec roku roku - wiersz ALl (-)
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wierszlV
2. Nadwyzka dochoddéw samorz.jednostek budzetowych (+)
Na koniec roku nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ tylko dla ZB kwot wpisanych w pasywach bilansu w

wierszu A.lll Nadwyzka Srodkow obrotowych (-) do kwoty w (F-Zzf) w wierszu IV Nadwyzka
dochoddw samorzgdowych jednostek budzetowych, nadwyzka $srodkéw obrotowych samorzadowych
zakladdéw budzetowych

+)

Il Fundusz jednostki (BZ)

Formuta 7
Lp. wartos¢é
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz |
1. Fundusz jednostki
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz 1.1
2. zwiekszenie funduszu
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz 1.2
3. zmniejszenie funduszu
Zestawienie zmian funduszu - BZ stan na koniec roku - wiersz 1l
4, Fundusz jednostki na koniec okresu
Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ kwot wpisanych w (F-Zzf) wiersz | Fundusz jednostki na koniec okresu (

wiersz |.1 zwigkszenie finduszu ( -) wiersz .2 zmnigjszenie funduszu musi sig rownac wierszowi

§ 1

. 1. Referat Finansow sporzadza w systemie elektronicznym w formie elektronicznej i papierowej

sprawozdanie finansowe Gminy Kostomloty, a nastgpie przechowuje i archiwizuje to sprawozdanie zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

2. Sprawozdanie finansowe Gminy Kostomloty sklada sie:

3

1) bilansu z wykonania budzetu;

2) lacznego bilansu,

3) lacznego rachunku zmian funduszu;
4) lacznego rachunku zyskow i strat;
5) informacji dodatkowe;j.

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe Gminy Kostomloty nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen

wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, w szczegolnosci:

31

1) naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze wykazywanych w
bilansie;

2) przychoddow i kosztdw ujetych w rachunku zyskdw i strat;

3) nieodplatnie otrzymanych lub przekazanych srodkow trwalych, srodkow trwalych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych i wzajemnych operacji dotyczacych rozliczen podatku VAT
pomigdzy jednostkami wykazanych w zestawieniu zmian funduszu;

4) rozliczen z tytulu podatku VAT.



§12. 1. Bilans z wykonania budzetu Gminy Kostomtoty zawiera informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku
nr 7 do rozporzadzenia, z uwzglednieniem regulacji zawartych w polityce rachunkowosci Urzgdu Gminy
Kostomloty.

2. Dane wykazane w bilansie, o ktérym mowa w ust, 1 sporzadzanym na dzief 31 grudnia danego roku w
kolumnie stan na poczgtek roku powinny byé zgodne z danymi ktdre byly wykazane w bilansic z wykonania
budzetu Gminy Kostomloty sporzadzonym na dzief 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec
roku.

§13. 1. Lgczny bilans sporzadzany jest poprzez sumowanie odpowiednich pozycji z bilansow jednostek a
nastepnie dokonanie stosownych wylgezeni wzajemnych naleznogei i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o
podobnym charakterze pomigdzy jednostkami.

2. Dane wykazane w lagcznym bilansie sporzgdzanym na dzienn 31 grudnia danego roku w kolumnie stan na
poczgtek roku powinny by¢ zgodne z danymi  kiore byly wykazane w bilansie z wykonania budzetu Gminy
Kostomloty sporzadzonym na dziei 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku.

3. W procesie dokonywania wylgezeni w lacznym bilansie nie podlegajg wylgezeniu  kwoty wzajemaych
naleznoéci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze jednostek objgtych lacznym
bilansem, w kwocie istotnosci nie przekraczajacej 2.000,00 zl, (slownie: dwa tysigce zlotych).

§14. 1. Laczny rachunek zyskéw i strat sporzadzany jest poprzez sumowanie odpowiednich pozycji z
rachunkow zyskow i strat jednostek, a nastepnie dokonanie stosownych wylaczei wzajemnych przychoddw i
kosztéw pomigdzy jednostkami.

2. Dane wykazane w lgcznym rachunku zyskéw i strat sporzadzanym na dzien 31 grudnia danego roku w
kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne z danymi  ktdre byly wykazane w igeznym
rachunku zyskow i strat sporzadzonym na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec
roku biezacego.

3. W procesie dokonywania wylgezeii w lacznym rachunku zyskow i strat nie podlegajg wylgezeniu kwoty
wzajemnych przychodéw i kosztéw, w kwocie istotnosci nie przekraczajacej 2.000,00 zi, (slownie: dwa tysigce
zlotych).

§15. 1. Laczne zestawienie zmian funduszu sporzadzane jest poprzez sumowanie odpowiednich pozycji z
zestawienia zmian funduszu jednostek a nastgpnie dokonanie stosownych wylgezen wzajemnych operacji
nieodplainego otrzymania lub przekazania $rodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych i wzajemnych operacji dotyczacych rozliczen podatku VAT miedzy jednostkami.
2. Dane wykazane w lgcznym zestawieniu zmian funduszu sporzadzanym na dziei 31 grudnia danego roku w
kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne z danymi, ktore byly wykazane w tacznym
zestawieniu zmian funduszu sporzadzonym na dzieit 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec
roku biezgcego.

3. W procesie dokonywania wylgczen w lacznym zestawienie zmian funduszu nie podlegajg wylgczeniu:
1) wzajemne operacje dotyczace rozliczen podatku VAT, jednostek objetych lacznym zestawieniem
zmian funduszu,
2) kwoty wzajemnych operacji nieodplatnego otrzymania lub przekazania srodkow trwalych, srodkow
trwalych w budowie oraz wartoci niematerialnych i prawnych jednostek objetych lgeznym
zestawieniem zmian funduszu, w kwocie istotnosci nie przekraczajacej 2.000,00 zl, (slownie: dwa

tysigce ztotych).

§16. Informacja dodatkowa Gminy Kostomloty sporzadzana jest oparciu o dane wynikajace z dodatkowej
informacji jednostek.
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§17. Wraz ze zmiang przepiséw prawa dotyczgeych sporzadzania sprawozdan finansowych ninigjsze zasady
ulegajg automatycznej aktualizacji bez koniecznosdci wprowadzania zmian w formie zarzadzenia.

mgr Janina Gawlik

.
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