ZARZADZENIE NR 319/20
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu uzytkowania komputeréw przeno$snych"

Na podstawie art. 31i33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) Wojt Gminy Kostomtoty zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania komputeréw przenosnych, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 318/20
Woéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

Regulamin uzytkowania komputeréw przenos$nych

1. Administrator Danych Osobowych wyraza zgod¢ na wykorzystanie komputera przenosnego w czasie
poza godzinami pracy oraz poza miejscem $wiadczenia pracy.

2. Pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych i pracujacy na komputerach przenosnych
muszg zapoznac si¢ z Regulaminem uzytkowania komputera przeno$nego oraz pisemnego zobowigzania si¢ do
jego przestrzegania.

3.Dane osobowe Iub dane poufne wewnatrz zakladowe musza zosta¢ zaszyfrowane na dysku
1 zabezpieczone co najmniej 8-znakowym hastem (duze, mate litery i cyfry).

4. Komputery przenosne sg wykorzystywane do prac stuzbowych. W przypadku koniecznosci korzystania
z komputera przenosnego w innym celu wszystkie dane osobowe muszg by¢ zabezpieczone hastem.

5. W przypadku kradziezy/zgubienia lub naruszenia ochrony danych osobowych osoba upowazniona
zobowigzana jest niezwlocznie zglosi¢ zdarzenie/problem Administratorowi Danych Osobowych, Inspektorowi
Ochrony Danych, badz, w przypadku utrudnien w nawigzaniu kontaktu, z bezposrednim przetozonym.

6. Osoba  upowazniona  zobowigzana jest do  zabezpieczenia  komputera  przenosnego
W czasie transportu, a przede wszystkim:

1) przenoszenie komputera przenosnego w przystosowanej teczce, aktowce,

2) zabrania si¢ pozostawiania komputera przenosnego w samochodzie podczas nieobecnosci osoby
upowaznionej.

7. Gdy komputer przeno$ny jest pozostawiony w miejscu dostepnym dla oséb nieupowaznionych,
wymagane jest wylogowanie i zabezpieczenie hastem. Dotyczy to przede wszystkim zabezpieczenia komputera
przenos$nego na stanowisku pracy, podczas przedstawiania prezentacji lub szkolenia.

8. Uzytkownik komputera przeno$nego jest zobowigzany do regularnego tworzenia kopii bezpieczenstwa
danych.

9. Pracujac na komputerze przeno$nym w miejscach publicznych i §rodkach transportu, osoba upowazniona
zobowigzana jest do chronienia wysSwietlanych danych osobowych na monitorze przed wgladem o0s6b
nieupowaznionych.

10. Uzytkownik komputera przeno$nego ponosi odpowiedzialno$¢ za niezgodne z niniejszym regulaminem
zabezpieczenie danych osobowych, w tym za ich ujawnienie osobie nieuprawnionej, badz wyciek danych
wywotany niewtasciwa obstuga komputera.

11. Uzytkownik komputera przenosnego jest zobowigzany do regularnej kontroli stanu i aktualno$ci
oprogramowania antywirusowego.

Zapoznatam/em si¢ z trescig Regulaminu uzytkowania komputerow przenos$nych
i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w nim zawartych.

(czytelny podpis uzytkownika)
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