ZAPYTANIE OFERTOWE
,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla Gminy Kostomloty w 2021 roku”

I. Zamawiajacy:
GMINA KOSTOMLOTY
NIP: 913-15-01-598
REGON: 931934992
adres do korespondencji: ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty
telefon/faks do korespondencji: (+48 71) 31-70-283/ (+48 71) 31-70-283
e-mail do korespondencji: gmina@kostomloty.pl
Strona internetowa: www.kostomloty.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek — czwartek: 715-15%
piatek: 7%°-14%
Znak sprawy: Z0O/1/2021 ( w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy
postugiwac si¢ tym znakiem ).

I1. Tryb udzielenia zamowienia:
Postepowanie prowadzone w trybie Zapytania ofertowego.

I11. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego do dnia 31 grudnia
2021, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Audyt wewngtrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktdorej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Kostomtoty w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

1. Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) badanie systemow zarzadzania i kontroli;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z
przepisami  ustawy 1 wedlug standardow okreslonych przez Ministra Finansow,

3) jako piate zadanie przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa informacji;

4) zapewnienie prawidtowego 1 terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r. w terminie do
31.05.2021 r. oraz za 2021 r.w terminie do 31.12.2021 r.

6) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny

oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

8) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2022 rok;

9) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby )

I11. Wymagany termin wykonywania przedmiotu umowy
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Termin wykonania zamodwienia - sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r. w
terminie do 31.05.2021 r. oraz za 2021 r. w terminie do 31.12.2021 r.

VIIl. Warunki udzialu w postepowaniu

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

2) wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte;

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewnetrznego,

znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych,

znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,

znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej,

znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

znajomo$¢ ustawy o podatku od towardw i usthug,

znajomo$¢ ustawy o systemie o$wiaty 1 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych,

znajomo$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa
informacji.

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna
z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o pracg lub umowy
zlecenia.

do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

4)

IX. Termin zwiazania oferta

15 dni ( od ostatecznego terminu sktadania ofert ).

X. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcodw przy uzyciu srodkdw komunikacji elektroniczne;.

XI. Podpisanie umowy

XIlI.

Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy zleci realizacje

przedmiotu umowy.

Osoba uprawniona do kontaktow

Rafat Hossa — Skarbnik Gminy, tel. 71 396 72 61

V1. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego

zatacznik nr 2.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca okresli ceng zamowienia w PLN cyfrowo 1 stownie.
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2. Wykonawca, sktadajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzic¢
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

3. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zamowienia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

4. Wszystkie ceny okreslone przez oferenta zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

5. Cena zamoéwienia ma by¢ skalkulowana zgodnie z przedmiarem robdt dotgczonym do
zapytania ofertowego.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferty nalezy sktadac:
osobiscie lub za posrednictwem poczty/ kuriera w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy
Kostomtoty ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty (sekretariat) - w zamknigtej kopercie opisanej w
nastepujacy sposob: ,,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla Gminy Kostomloty w
2021 roku”
poczta elektroniczna na adres e-mail: zamowienia@kostomloty.pl — z adnotacja ,,Swiadczenie
ushug audytu wewnetrznego dla Gminy Kostomloty w 2021 roku”

a) Termin sktadania ofert uptywa dnia 1 lutego 2021 r. o godz. 13:00.

b) Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Liczy si¢ data wptywu oferty
do Zamawiajacego.

c) Termin i miejsce otwarcia ofert: 1 lutego 2021 r. godz. 13.30, siedziba Urzedu Gminy
Kostomtoty ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty, pok. 17.

X. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiagcego zalacznik do zapytania,

2) Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych ,

3) kopie poswiadczonych ,, za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentow potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia ( art. 286 ust. 1 pkt. 4 ustawy o finansach publicznych
) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego ( art.286 ust.1
pkt. 5 ustawy o finansach publicznych ).

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert
co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych ( np. kserokopie
umow, referencje, rekomendacje itd.).

5) zgode o0sob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji zamowienia ( zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U z 2018, poz. 1000 z pézniejszymi zmianami) oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).
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6) Odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji lub informacja z KRS informujgce o wpisie i o
prowadzeniu okreslonej dziatalnos$ci.

7) Wypetione o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym,
stanowigce zalacznik do zapytania ofertowego.

8) Zaparafowany wzor umowy.

> wne X

. Informacje dodatkowe:

Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow wystepujacych wspoélnie, dokumenty o
ktorych mowa w pkt. X, sktada kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o
udzielenie zamowienia.

W przypadku braku ztozenia przez Wykonawcow, ktoregokolwiek z dokumentow i
oswiadczen, Zamawiajacy wezwie Wykonawce e-mailem do przedtozenia stosownego
dokumentu w wyznaczonym terminie. Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie
w ofertach, informujac o tym fakcie Wykonawce. Zamawiajacy moze wezwaé
Wykonawcow do zlozenia wyjasnien w odniesieniu do zapisow w ofercie. W razie
nieprzedlozenia dokumentu/wyjasnien w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce z udzialu w postgpowaniu. Ofertg¢ wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za
odrzucong.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli
zmiany beda miaty wplyw na tres¢ ofert sktadanych w toku postgpowania, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy nie udziela zamodwienia, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

Zlozenie oferty oznacza, ze Wykonawca zrozumial i akceptuje powyzsze warunki.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, majacych na celu prawidlowa

realizacj¢ przedmiotu zamdwienia, w nastepujacych przypadkach:

a) Zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy, jezeli zajda okolicznosci, na ktore strony
umowy nie bedg mialy wptywu lub wystgpienia ktérych, nie przewidywano w chwili
zawarcia niniejszej umowy.

b) Zmiana ceny brutto — w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT.

¢) Zmiana zasad dokonywania odbioru.

XII. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Wzbér umowy
2) Formularz ofertowy

Kostomtoty, dnia 15 stycznia 2021 r.

Sporzadzita Paulina Wojtus$

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:



