
  

PIFZ.ZO/2/2020 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

 

dla zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł (art. 2 ust. 1 pkt1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późniejszymi zmianami) 

 

dla zadania pn.: 

”Dostawa środków czystości i pielęgnacyjnych dl żłobka „Wesołe Skrzaty” w miejscowości Kostomłoty” 

 

I. Zamawiający:  

 

Gmina Kostomłoty 

ul. Ślężna 2 

55-311 Kostomłoty 

Tel. 71-3170283 

e-mail:  gmina@kostomloty.pl 

NIP: 913-15-01-598 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia:  

 

Zamówienie udzielane jest w trybie postępowania ofertowego (zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 -2020).  

 

III. Określenie przedmiotu zamówienia  

 

Zamawiający opisując przedmiot zamówienia, uwzględnił nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 

(CPV):  

CPV: 398 000 00-0  - środki czyszczące 

CPV: 337 000 00-7 – środki do pielęgnacji 

 1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa środków czystości i pielęgnacyjnych (dowóz, wniesienie) fabrycznie nowych środków 

higienicznych i pielęgnacyjnych żłobka w miejscowości Kostomłoty. 

Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia został opisany w OPZ, który jest załącznikiem nr 1 do  niniejszego zapytania 

ofertowego. Zamawiający wymaga aby Wykonawca zaproponował ceny w rozbiciu na poszczególne produkty oraz 

sumę łączną (według spisu załączonego w pliku Exel – Formularz cenowy) 

2. Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia, wymagania związane z realizacją zamówienia, które obejmują 

aspekty społeczne. 

Wykonawca zobowiązany jest w trakcie realizacji zamówienia zagwarantować przestrzeganie podstawowych standardów 

pracy Międzynarodowej Organizacji Pracy (MOP) wynikających z Deklaracji MOP dotyczącej podstawowych zasad i praw 
pracy w odniesieniu do pracowników, którzy wytwarzają produkt będący przedmiotem zamówienia w łańcuchu dostaw. 

Obowiązek realizacji zamówienia z poszanowaniem przepisów BHP w zakresie rozszerzonym o wymogi Zamawiającego: 

-        koszty działań podejmowanych przez pracodawcę w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w żaden sposób nie mogą 
obciążać pracowników, 

-        wykonawca zobowiązany jest uwzględniać ochronę zdrowia młodocianych, pracownic w ciąży lub karmiących dziecko 

piersią oraz pracowników niepełnosprawnych w ramach podejmowanych działań profilaktycznych; 

-        w przypadku, gdy pracę wykonują pracownicy zatrudnieni przez różnych pracodawców, mają oni obowiązek 

współpracować ze sobą oraz wyznaczyć koordynatora sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy wszystkich 

pracowników zatrudnionych w tym samym miejscu jak też ustalić zasady współdziałania uwzględniające sposoby 

postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia pracowników. 

             -    w stosunku do pracowników młodocianych wykonawca ma obowiązek przeprowadzić instruktaż wyjaśniający podstawy 

skutecznego stosowania środków ochrony indywidualnej oraz zasad bezpieczeństwa i higieny pracy w praktyce. 

Obowiązkiem jest również przestrzeganie stosowania przez młodocianych właściwych środków ochrony indywidualnej i 

zasad bhp. 

IV. Termin wykonania zamówienia  

 

1. Miejsce realizacji zamówienia: Żłobek Gminny „Wesołe Skrzaty” ul. Wrocławska 10a 55-311 Kostomłoty 

2. Okres realizacji usługi: od dnia podpisania umowy z wybranym Oferentem, do dnia 31 stycznia 2022 roku.  



  

V. Kryteria oceny oferty wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:  

 

1. Dopuszczające: zgodność z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym oraz w załącznikach do zapytania 

ofertowego. 

2. Punktowe: 

1) Cena: 100%. 

3. Informacja o wadze punktowej przypisanej do kryterium oceny oferty: 

 

Lp. Kryterium Liczba punktów (waga) 

1. Kryterium 1 – Cena 100 

SUMA 100 

 

4. Opis sposobu przyznawania punktacji w oparciu o kryteria wyboru oferty:  

 

Kryterium  = W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (100) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę PLN brutto, a 

każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem. 

 

Wzór: 

Kryterium „Cena” =  
cena oferty najniższej x 100 

cena oferty ocenianej 

 

 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.  

6. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z 

zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

7. Zamawiający dokonywać będzie oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie 

informacji zawartych w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w zapytaniu, zgodnie z formułą „spełnia – nie 

spełnia”.  

8. Wykonawca, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu podlegać będzie wykluczeniu z udziału w 

postępowaniu, a złożona przez niego oferta zostanie uznana za odrzuconą. 

 

VI. Opis sposobu przygotowania ofert  
1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 4.  

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. 

Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osobę uprawnioną.  

3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym, właściwym dla 

formy organizacyjnej wykonawcy.  

4. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

5. Oferty powinny zawierać elementy i informacje umożliwiające ich ocenę w oparciu o kryteria oceny ofert.  Oferent 

ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania:  

      Paulina Wojtuś , e-mail: zamowienia@kostomloty.pl, tel. 71-396-72-69 

 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty  
1. Wykonawca określi cenę zamówienia w PLN cyfrowo i słownie.  

2. Wykonawca, składając ofertę informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

3. Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia oraz ewentualne 

upusty oferowane przez Wykonawcę.  

4. Wszystkie ceny określone przez oferenta zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.  

5. Cena zamówienia ma być skalkulowana zgodnie z pozycjami w tabeli ujętej w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert 
1. Oferty należy składać: 

a) osobiście lub za pośrednictwem poczty/ kuriera w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy Kostomłoty ul. Ślężna 

2, 55-311 Kostomłoty (sekretariat) - w zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: „Dostawa środków 

czystości i pielęgnacyjnych do żłobka „Wesołe Skrzaty” w miejscowości Kostomłoty”.  

b) pocztą elektroniczną na adres e-mail: zamowienia@kostomloty.pl – z adnotacją „Dostawa środków czystości i 

pielęgnacyjnych do żłobka „Wesołe Skrzaty” w miejscowości Kostomłoty” 
a) Termin składania ofert upływa dnia 24.02.2021 r. o godz. 13:00.  

b) Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. Liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego.  

c) Termin i miejsce otwarcia ofert: 24.02.2021. godz. 13.30, siedziba Urzędu Gminy Kostomłoty ul. Ślężna 2, 55-311 

Kostomłoty.  
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IX. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:  

W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1. Złożą kompletną ofertę zgodną z warunkami niniejszego zapytania ofertowego w terminie określonym w niniejszym 

zapytaniu. 

2. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym 

weryfikowany będzie w oparciu o oświadczenie Wykonawcy, zgodnie z załącznikiem nr 3. Wykonawcy pozostający w 

powiązaniu z Zamawiającym zostaną wykluczeni z postępowania.  

 

X. Informacje o wykluczeniu 

1.W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegające w 

szczególności na: 

pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W związku z powyższym Oferent jest zobowiązany do podpisania oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania. 

Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. 

 

 

 

XI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. 

1. Wypełniony formularz oferty, stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

2. Odpis z właściwego rejestru lub ewidencji  lub informacja z KRS informujące o wpisie i o prowadzeniu określonej 

działalności. 

3. Wypełnione oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, stanowiące załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego. 

4. Zaparafowany wzór umowy (załącznik nr 2). 

5. Wypełniona specyfikacja oferowanego sprzętu stanowiąca załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

6. Pełnomocnictwo - jeśli dotyczy, 

 

XII. Informacje dodatkowe:  

1. Każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

4. W przypadku oferty składanej przez wykonawców występujących wspólnie, dokumenty o których mowa w pkt. X, 

składa każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 

5. W przypadku braku złożenia przez Wykonawców, któregokolwiek z dokumentów i oświadczeń, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę e-mailem do przedłożenia stosownego dokumentu w wyznaczonym terminie. Zamawiający poprawia 

oczywiste omyłki pisarskie w ofertach, informując o tym fakcie Wykonawcę. Zamawiający może wezwać 

Wykonawców do złożenia wyjaśnień w odniesieniu do zapisów w ofercie. W razie nieprzedłożenia 

dokumentu/wyjaśnień w wyznaczonym terminie, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z udziału w postępowaniu. 

Ofertę wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.  

6. Zamawiający może w każdym czasie zmienić treść niniejszego zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą miały wpływ 

na treść ofert składanych w toku postępowania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

7. Zamawiający nie udziela zamówienia, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

9. Złożenie oferty oznacza, że Wykonawca zrozumiał i akceptuje powyższe warunki.  

10. Dopuszcza się możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, mających na celu prawidłową realizację przedmiotu zamówienia, w następujących 

przypadkach: 

a) Zmiany terminu zakończenia realizacji umowy, jeżeli zajdą okoliczności, na które strony umowy nie będą miały 

wpływu lub wystąpienia których, nie przewidywano w chwili zawarcia niniejszej  umowy. 

b) Zmiana ceny brutto – w przypadku zmiany  obowiązującej stawki podatku VAT. 

c) Zmiana zasad dokonywania odbioru. 

 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO STANOWIĄ: 

1. OPZ . 

2. Wzór umowy . 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych. 

4. Formularz cenowy – plik exel 

 

Kostomłoty, dnia 16.02.2021 r. 


