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PIFZ.Z0/2/2020

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

dla zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt (art. 2 ust. 1 pktl ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 1. — Dz. U. 2 2019 1. poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami)

dla zadania pn.:
“Dostawa srodkow czystosci i pielegnacyjnych dl ztobka ,, Wesote Skrzaty” w miejscowosci Kostomtoty”

I. Zamawiajacy:

Gmina Kostomtoty

ul. Slezna 2

55-311 Kostomtoty

Tel. 71-3170283

e-mail: gmina@kostomloty.pl
NIP: 913-15-01-598

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamoéwienie udzielane jest w trybie postgpowania ofertowego (zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020).

I11. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Zamawiajacy opisujac przedmiot zamowienia, uwzglednit nazwy i kody okreslone we Wspélnym Slowniku Zamowien
(CPV):

CPV: 398 000 00-0 - srodki czyszczace

CPV: 337 000 00-7 — $rodki do pielegnacji

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa $rodkéw czystosci i pielegnacyjnych (dowdz, wniesienie) fabrycznie nowych srodkow
higienicznych i pielggnacyjnych ztobka w miejscowosci Kostomtoty.

Opis szczegétowy przedmiotu zamoéwienia zostat opisany w OPZ, ktdry jest zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zaproponowal ceny w rozbiciu na poszczegélne produkty oraz
sume laczng (wedlug spisu zalaczonego w pliku Exel — Formularz cenowy)

2. Zamawiajacy okre§la w opisie przedmiotu zamowienia, wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia, ktore obejmuja
aspekty spoteczne.

Wykonawca zobowigzany jest w trakcie realizacji zamdwienia zagwarantowaé przestrzeganie podstawowych standardow
pracy Miedzynarodowej Organizacji Pracy (MOP) wynikajacych z Deklaracji MOP dotyczacej podstawowych zasad i praw
pracy w odniesieniu do pracownikow, ktorzy wytwarzaja produkt bedacy przedmiotem zaméwienia w tancuchu dostaw.

Obowiazek realizacji zamowienia z poszanowaniem przepisow BHP w zakresie rozszerzonym o wymogi Zamawiajacego:

- koszty dziatan podejmowanych przez pracodawce w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w zaden sposob nie moga
obcigzaé pracownikow,

- wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ ochrong zdrowia mtodocianych, pracownic w cigzy lub karmigcych dziecko
piersia oraz pracownikow niepetnosprawnych w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych;

- w przypadku, gdy prac¢ wykonuja pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcéw, maja oni obowigzek
wspotpracowaé ze soba oraz wyznaczy¢ koordynatora sprawujacego nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu jak tez ustali¢ zasady wspotdziatania uwzgledniajace sposoby
postepowania w przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia lub Zycia pracownikow.

- w stosunku do pracownikow mtodocianych wykonawca ma obowiazek przeprowadzi¢ instruktaz wyjasniajacy podstawy

skutecznego stosowania srodkéw ochrony indywidualnej oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w praktyce.

Obowiazkiem jest rowniez przestrzeganie stosowania przez mlodocianych wiasciwych $rodkéw ochrony indywidualnej i

zasad bhp.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Miejsce realizacji zamowienia: Zlobek Gminny ,,Wesole Skrzaty” ul. Wroclawska 10a 55-311 Kostomloty

2. Okres realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy z wybranym Oferentem, do dnia 31 stycznia 2022 roku.



Fundusze : DOLNY . .
el Rzeczpospolita 2 Unia Europejska
Ert';gnegi;t;gny - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

V. Kryteria oceny oferty wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:

1. Dopuszczajace: zgodno$¢ z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym oraz w zafgcznikach do zapytania
ofertowego.

2. Punktowe:
1) Cena: 100%.

3. Informacja o wadze punktowej przypisanej do kryterium oceny oferty:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Kryterium 1 — Cena 100
SUMA 100

4. Opis sposobu przyznawania punktacji w oparciu o kryteria wyboru oferty:

Kryterium = W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene PLN brutto, a
kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem.

Wz6r:
cena oferty najnizszej x 100
cena oferty ocenianej

Kryterium ,,Cena” =

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktow.

6. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku z
zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

7. Zamawiajacy dokonywac bedzie oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu na podstawie
informacji zawartych w dokumentach i o§wiadczeniach wymienionych w zapytaniu, zgodnie z formuls ,,spetnia — nie
spetnia”.

8. Wpykonawca, ktéry nie spelia warunkéw udzialu w postepowaniu podlega¢ bedzie wykluczeniu z udzialu w
postepowaniu, a ztozona przez niego oferta zostanie uznana za odrzuconag.

<

. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 4.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwata, czytelng technika.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe uprawniong.

3. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym, wlasciwym dla
formy organizacyjnej wykonawcy.

4. Wykonawca jest zwiagzany oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert.

5. Oferty powinny zawiera¢ elementy i informacje umozliwiajgce ich oceng w oparciu o kryteria oceny ofert. Oferent
ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania:

Paulina Wojtus , e-mail: zamowienia@kostomloty.pl, tel. 71-396-72-69

VI1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli ceng zamowienia w PLN cyfrowo i stownie.

2. Wykonawca, skladajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

3. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia oraz ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawce.

4. Wszystkie ceny okreslone przez oferenta zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.

5. Cena zamowienia ma by¢ skalkulowana zgodnie z pozycjami w tabeli uj¢tej w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

VI111. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferty nalezy sktada¢:
a) osobiscie lub za posrednictwem poczty/ kuriera w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Kostomtoty ul. Slezna
2, 55-311 Kostomtoty (sekretariat) - w zamknietej kopercie opisanej w nastgpujacy sposéb: ,,Dostawa Srodkéw
czystosci i pielegnacyjnych do zlobka ,,Wesole Skrzaty” w miejscowosci Kostomloty”.
b) poczta elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@kostomloty.pl — z adnotacja ,,Dostawa Srodkéw czystosci i
pielegnacyjnych do zlobka ,,Wesole Skrzaty” w miejscowos$ci Kostomloty”
a) Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.02.2021 r. o0 godz. 13:00.
b) Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Liczy si¢ data wplywu oferty do Zamawiajacego.
¢) Termin i miejsce otwarcia ofert: 24.02.2021. godz. 13.30, siedziba Urzedu Gminy Kostomtoty ul. Slezna 2, 55-311
Kostomtoty.
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IX. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. Ztoza kompletng oferte zgodng z warunkami niniejszego zapytania ofertowego w terminie okre$lonym w niniejszym
zapytaniu.

2. Nie sa powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Brak powigzan Wykonawcy z Zamawiajacym
weryfikowany bedzie w oparciu o o§wiadczenie Wykonawcy, zgodnie z zatacznikiem nr 3. Wykonawcy pozostajacy w
powiazaniu z Zamawiajacym zostana wykluczeni z postgpowania.

X. Informacje o wykluczeniu

1.W postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktoére powigzane sa z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace w
szczegolnosci na:

pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do podpisania o§wiadczenia stanowigcego zalacznik nr 3 do zapytania.
Oferenci, ktérzy nie podpisza ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.

XI. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu.

1.  Wypehiony formularz oferty, stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Odpis z wihasciwego rejestru lub ewidencji lub informacja z KRS informujgce o wpisie i 0 prowadzeniu okre$lonej

dziatalno$ci.

3. Wypelnione o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym, stanowigce zatagcznik nr 3
do zapytania ofertowego.
Zaparafowany wzor umowy (zatacznik nr 2).
Wypekiona specyfikacja oferowanego sprzetu stanowigca zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Pelnomocnictwo - jesli dotyczy,

S

XII. Informacje dodatkowe:

Kazdy z Oferentoéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcoéw wystepujacych wspolnie, dokumenty o ktérych mowa w pkt. X,

sktada kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.

5. W przypadku braku ztozenia przez Wykonawcow, ktoregokolwiek z dokumentow i o§wiadczen, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce e-mailem do przedlozenia stosownego dokumentu W wyznaczonym terminie. Zamawiajacy poprawia
oczywiste omyltki pisarskie w ofertach, informujac o tym fakcie Wykonawce. ZamawiajaCy moze wezwaé
Wykonawcow do zlozenia wyjasnien w odniesieniu do =zapisbw w ofercie. W razie nieprzediozenia
dokumentu/wyjasnien w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z udzialu w postepowaniu.
Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmienic tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bgda miaty wplyw
na tres¢ ofert sktadanych w toku postgpowania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

7. Zamawiajacy nie udziela zamoOwienia, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

9. Zlozenie oferty oznacza, ze Wykonawca zrozumiat i akceptuje powyzsze warunki.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, majacych na celu prawidtows realizacje przedmiotu zamowienia, w nastgpujacych
przypadkach:

a) Zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy, jezeli zajda okolicznosci, na ktore strony umowy nie beda miaty
wptywu lub wystapienia ktorych, nie przewidywano w chwili zawarcia niniejszej umowy.

b) Zmiana ceny brutto — w przypadku zmiany obowiazujacej stawki podatku VAT.

€) Zmiana zasad dokonywania odbioru.

N

XI1l. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO STANOWIA:
1. OPZ.
2. Wzor umowy .
3. Os$wiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych.
4. Formularz cenowy — plik exel

Kostomtoty, dnia 16.02.2021 r.



