
Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku na zakup usługi edukacyjnej 
polegającej na przeprowadzeniu dodatkowych zajęć dla dzieci 

w wieku do lat trzech w Żłobku Gminnym „Wesołe Skrzaty” w Kostomłotach 

  

Dyrektor Żłobka Gminnego „Wesołe Skrzaty” w Kostomłotach zaprasza do składania ofert 
na prowadzenie zajęć dodatkowych:  

cz. 1 sensoplastyka,  
cz. 2 warsztaty ceramiczne 

w ramach realizacji  resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 
„MALUCH +” 2020”. 

1. INFORMACJE OGÓLNE 

Ilekroć w niniejszym zapytaniu ofertowym lub załącznikach jest mowa o Oferencie należy przez to 
rozumieć podmiot, do którego zostało skierowane niniejsze zapytanie lub który złoży ofertę w 
odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. 

Zamawiający:  Gmina Kostomłoty, ul. Ślężna 2, 55-311 Kostomłoty  

2. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

Oryginał oferty powinien być przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe - podpisany 
przez uprawnioną osobę, wraz z wymaganymi załącznikami, zwane dalej kompletną dokumentacją 
oferty, powinien być dostarczony na adres mailowy Zamawiającego: wesole.skrzaty@interia.eu w 
formie pliku PDF lub osobiście w sekretariacie żłobka ul. Wrocławska 10A, 55-311 Kostomłoty w 
terminie do dnia 08 marca 2021 r. Termin uważa się za zachowany w przypadku doręczenia 
dokumentacji oferty najpóźniej w w/w terminie. 

Każdy z Oferentów składa jedną ofertę według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego. 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1) Rodzaj i przedmiot zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 

80310000-0 – Usługi edukacyjne  

Przedmiotem zamówienia jest usługa edukacyjna polegająca na przeprowadzeniu w Żłobku 
Gminnym „Wesołe Skrzaty” w Kostomłotach w okresie od 01 marca 2021r. do 31 grudnia 
20201r. zajęć dodatkowych dla dzieci w wieku do lat trzech. Mowa o trzech grupach liczących 
po 20 dzieci. Warsztaty/ zajęcia/spotkania powinny być dostosowane do wieku, czyli nie 
powinny być dłuższe niż 30 min. z każdą grupą.  

Oferta powinna wskazywać cenę brutto za jednostkowe (w danym dniu) zajęcie/spotkanie/
warsztat biorąc pod uwagę wszystkie 3 grupy ze wskazaniem na ilość przeznaczonego czasu 
(np. za 60 min./ 90 min. łącznie). 
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2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Zajęcia wskazane w częściach I-II niniejszego zapytania odbywać się będą w Żłobku Gminnym 
„Wesołe Skrzaty” w Kostomłotach, ul. Wrocławska 10a, 55-311 Kostomłoty. 

Zajęcia odbywać się będą w dniach i godzinach dostosowanych do wymogów dzieci, ustalonych z 
Dyrektorem Żłobka. Wybrani wykonawcy zobowiązani będą przygotować program zajęć i 
narzędzia do badania postępów dzieci i przedstawić do akceptacji. Do obowiązków wyłonionych 
Wykonawców należeć będzie także prowadzenie dokumentacji. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych: 

Część I – Zajęcia z sensoplastyki. 

Część II – Warsztaty ceramiczne dla dzieci do lat 3. 

Część I – Zajęcia z sensoplatyki 

Celem realizacji zajęć jest wyrównywanie szans edukacyjnych u najmłodszych, zmniejszenie 
dysproporcji w dostępie do edukacji dla dzieci ze wsi i miast oraz kształtowanie umiejętności 
uczenia się. Należy zapewnić dostęp do ciekawych rozwijających form edukacji 
realizowanych przez zabawę. Z plastyki sensorycznej należy wprowadzić techniki 
wpływające na rozwój wszystkich zmysłów z wykorzystaniem produktów spożywczych, 
bezpiecznych dla dzieci, czyli takich, które dziecko może zjeść, spróbować, pogryźć. To 
zabawa fakturami, kolorami, kształtami itp. 

Razem do realizacji: 10 zajęć ( 1 zajęcia w miesiącu) od marca 2021r. do grudnia 2021r. 
Wymagania: ukończone studia kierunkowe lub podyplomowe z przygotowania 
pedagogicznego oraz roczne doświadczenie w prowadzeniu zajęć plastycznych z dziećmi. 

Część II – Zajęcia – warsztaty ceramiczne dla dzieci do lat 3 

Celem realizacji zajęć jest wyrównywanie szans edukacyjnych u najmłodszych, zmniejszenie 
dysproporcji w dostępie do edukacji dla dzieci ze wsi i miast oraz kształtowanie umiejętności 
uczenia się. Zajęcia umożliwiające nie tylko zaobserwowania procesu twórczego ale też 
pełny w nich udział. dostosowanymi do wieku dzieci i rozwijającymi ich kreatywność. 

Pozwalające stworzyć ciekawe kompozycje, kształty, formy. Warsztaty artystyczne 
powinny pozostawić trwały ślad (wystawka prac, pamiątki na różne okazje np. Dzień 
Mamy, Mikołajki, prace na kiermasz). 

Razem do realizacji: 10 zajęć ( 1 zajęcia w miesiącu) od marca 2021r. do grudnia 2021r. 
Wymagania: ukończone studia kierunkowe lub podyplomowe z przygotowania 
pedagogicznego oraz roczne doświadczenie w prowadzeniu zajęć artystycznych z dziećmi. 

Liczba godzin i osób objętych usługami określonych we częściach I-II przedmiotu 
zamówienia, może ulec zmianie (zwiększyć się lub zmniejszyć) 
i nie można jej dokładnie określić ze względu na specyfikację zamówienia, którą cechuje 
zmienność potrzeb. W związku z powyższym zamawiający zastrzega, iż poniesie koszty 
za faktyczną liczbę godzin zrealizowanych usług. 



4) Wykonawca może złożyć ofertę jednocześnie na wszystkie części zapytania ofertowego, 
wybrane części lub tylko jedną z nich. 

5) Oferent ponosi koszty związane z (cena ma zawierać): 

1. wynagrodzeniem wykonawcy, 

2. kosztami dojazdu wykonawcy na miejsce świadczenia usługi,  

3. materiały potrzebne do przeprowadzenia zajęć, 

4. środkami ochrony osobistej, 

5. prowadzeniem dokumentacji, 

4. ZAŁOŻENIA DOTYCZĄCE REALIZACJI USŁUGI: 

1. Wykonawca w porozumieniu z dyrektorem żłobka opracuje harmonogramy oraz programy 
poszczególnych zajęć. Programy muszą uwzględniać zagadnienia związane z szacunkiem i 
otwartością na inność wśród dzieci. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z realizacji projektu na którą 
składa się może np.: dziennik zajęć, lista obecności, dokumentacja zdjęciowa, filmowa itp. 

3. Na potrzeby zajęć udostępnione zostaną sale dydaktyczne będące wkładem własnym 
Zamawiającego, 

5. TERMIN, WYMIAR I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Miejsce realizacji zamówienia: Żłobek Gminny „Wesołe Skrzaty” w Kostomłotach, ul. 
Wrocławska 10a, 55-311 Kostomłoty 

2. Okres realizacji usługi: od dnia podpisania umowy z wybranym Oferentem, do dnia 31 
grudnia 2021  roku.  

3. Zgodnie z wytycznymi Zamawiającego 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 
SPEŁNIENIA  

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Oferenci: 

1. Osoby posiadające uprawnienia i umiejętności do wykonywania usług związanych z 
przedmiotem zamówienia.  

2. Doświadczenie w zawodzie, min. rok pracy z dziećmi. 

3. Posiadają niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie do wykonania   przedmiotu 
zamówienia.  

4. Dysponują potencjałem organizacyjno – technicznym i znajdują się w sytuacji 
ekonomicznej i finansowej gwarantującym wykonanie zamówienia.                                                         



Opis weryfikacji spełnienia warunków 2, 3, 4 : W związku z powyższym Oferent jest 
zobowiązany do podpisania oświadczenia zawartego w treści załącznika nr 1 do zapytania. 
Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. 

7. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 

W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegające w szczególności na: 

pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W związku z powyższym Oferent jest zobowiązany do podpisania oświadczenia stanowiącego 
załącznik nr 2 do zapytania. Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. 

8. OCENA OFERTY 

1. Dopuszczające: zgodność z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym oraz w 
załącznikach do zapytania ofertowego. 

2. Punktowe: 
1) Cena: 40%. 
2) Doświadczenie i udział w podobnych projektach pracy z małym dzieckiem 10% 
3) Atrakcyjność - ciekawy program zajęć ze wskazaniem na tematy w danym miesiącu, 

wykorzystane materiały 30 % 
4) Kwalifikacje osoby prowadzącej zajęcia - 20 % 

3. Informacja o wadze punktowej przypisanej do kryterium oceny oferty: 

Lp. Kryterium Liczba punktów (waga)

1. Kryterium 1 – Cena 40

2.
Kryterium 2 - doświadczenie udziału w podobnych 
projektach,

10

3. Kryterium 3 - atrakcyjność 30

4. Kryterium 4 - kwalifikacje osoby prowadzącej zajęcia 20

SUMA 100



4. Opis sposobu przyznawania punktacji w oparciu o kryteria wyboru oferty:  

Kryterium  = W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta zawierająca 
najniższą cenę PLN brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem. 

Wzór: 

Kryterium = „doświadczenie” to udział wykonawcy w podobnych projektach, 

Kryterium = „atrakcyjność” to ciekawy program działań, propozycja tematów, zastosowania 
materiałów plastycznych, 

Kryterium = „kwalifikacje” - to konieczność zaprezentowania osoby, która w ofercie została 
wskazana do prowadzenia zajęć. Informacja na temat wykształcenia, rodzaj i kierunek studiów, 
kursów itp. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę 
punktów. 

6. Zamawiający dokonywać będzie oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w 
postępowaniu na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oświadczeniach 
wymienionych w zapytaniu, zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.  

7. Wykonawca, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu podlegać będzie wykluczeniu 
z udziału w postępowaniu, a złożona przez niego oferta zostanie uznana za odrzuconą. 

9. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Oferty spełniające wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostaną ocenione przez 
Zamawiającego zgodnie z przyjętym kryterium oceny.  

2. W przypadku, gdy dla Zamawiającego oferta nie będzie w pełni jasna może on się zwrócić 
do Oferenta o dodatkowe wyjaśnienia lub doprecyzowanie oferty.  

3. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

• jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
• jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
• jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,  
• jest niekompletna (np. brak załączników, brak podpisów na załącznikach, brak kompletnych 

danych w załącznikach). 
4. Z tytułu odrzucenia oferty Oferentowi nie przysługuje  żadne roszczenie przeciw   

Zamawiającemu. 
5. W przypadku gdy żadna ze złożonych ofert nie spełni oczekiwań Zamawiającego, wybór 

ofert może zostać unieważniony bez podania przyczyny.  

Kryterium „Cena” = 
cena oferty najniższej x 40

cena oferty ocenianej



10. WARUNKI PŁATNOŚCI 
Wynagrodzenie będzie płatne po każdym miesiącu, w terminie 7 dni 
po przedłożeniu prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku oraz dokumentacji z zajęć za dany 
miesiąc. 

11. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

1. Ewentualne zmiany zapisów umowy będą zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto 
będą one mogły być wprowadzone z powodu: 

a) Wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia 

b) Wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy 

c) Wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej  

d) Zmian istotnych regulacji prawnych 

e) Zmiany terminu realizacji projektu przez Zamawiającego w ramach którego realizowane jest 
zamówienie.  

2. Zamawiający dopuszcza dokonanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty, jeżeli zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łączni 
następujące warunki: 

• konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć; 

• wartość zmiany nie przekracza 50 % wartości zamówienia określonej pierwotnie w 
umowie. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

12. DODATKOWE POSTANOWIENIA 
1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna być sformułowana w języku polskim, przygotowana w sposób jak najbardziej 
zrozumiały, czytelny i kompletny. 

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Oferent poda kwotę oferty w polskich złotych (PLN). 

5. Ceny w ofercie, rozumiane jako kompletne zryczałtowane ceny, należy przedstawić w formie 
tabelarycznej wg wzoru formularza oferty. 

6. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez 
Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Oferent proponując cenę oferty powinien wziąć pod uwagę wszelkie koszty , które mogą powstać 
w ramach zamówienia. Zamawiający nie będzie refundował Oferentowi zwiększonych kosztów 
wykonania zamówienia. 

8. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Oferentem dokonywane będą w złotych polskich 
(PLN). 



9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Oferenta z wnioskiem o wyjaśnienie, 
jeśli uzna, iż wskazana cena jest zbyt niska w stosunku do przedmiotu zamówienia. Wyjaśnienia 
winny być przedstawione w określonym przez Zamawiającego terminie.  

10.Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty. 

11.Usługa zostanie zrealizowana zgodnie z zasadą równość szans oraz z zachowaniem przepisów 
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz.1781). 

12. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

Osobą do kontaktu jest : Renata Jamrozik , e-mail: wesole.skrzaty@interia.eu 
tel. +48 730 11 22 44
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
    Miejscowość, data……………………………. . . . . . 

                                                                                                                                              

……………………………………… 
(nazwa/ pieczęć Oferenta) 

FORMULARZ OFERTY 

W odpowiedzi na ogłoszone Zapytanie Ofertowe, oświadczam (-y), iż zadanie opisane w tym 
zapytaniu wykonam (-y) na warunkach zgodnych z treścią przedmiotowego zapytania przy 
zastosowaniu przedstawionych poniżej warunków cenowych: 

*wiersze można powielić w przypadku zgłoszenia do oferty większej liczby osób niż jedna 

Jednocześnie oświadczam (-y), że: 
- prowadzę działalność zgodnie z wpisem do rejestru podmiotów wykonujących działalność gospodarczą, 
- dysponuję odpowiednią wiedzą, kwalifikacjami i doświadczeniem gwarantującym wykonaniem 
zamówienia, 
- dysponuję uprawnieniami  do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień,  
- dysponuję odpowiednim potencjałem organizacyjno-technicznym oraz znajduję się w sytuacji ekonomicznej 
i finansowej gwarantującej wykonanie zamówienia, 
-  zapoznałam/-łem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję 
warunki w nim zawarte, 
- w przypadku udzielenia mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wskazanym przez Zamawiającego i oświadczam, że podana cena ofertowa będzie niezmienna przez cały 
okres obowiązywania umowy.  

…….……………………………………. 
Pieczęć firmowa i podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Oferenta

DANE OFERENTA:

Nazwa

Adres

DANE OSOBY KONTAKTOWEJ:

Imię i nazwisko

Nr telefonu kontaktowego

Adres e-mail

Usługa : C e n a b r u t t o z a 1 
g o d z i n ę / z a j ę c i a 
świadczenia usługi: 

Cena brutto za całość 
Zamówienia:

1.1 Imię i nazwisko wykonawcy* 



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

……………………………………… 

(Miejscowość, data) 

Oświadczenie 

Niniejszym oświadczam, że jako Oferent nie jestem powiązany z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
Oferentem, polegające w szczególności na: 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…….……………………………………. 

Pieczęć firmowa i podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Oferenta 
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