Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku na zakup uslugi edukacyjnej
polegajacej na przeprowadzeniu dodatkowych zaje¢ dla dzieci
w wieku do lat trzech w Zlobku Gminnym ,,Wesole Skrzaty” w Kostomlotach

Dyrektor Zitobka Gminnego ,,Wesole Skrzaty” w Kostomtotach zaprasza do skladania ofert
na prowadzenie zaj¢¢ dodatkowych:

cz. 1 sensoplastyka,
cz. 2 warsztaty ceramiczne

w ramach realizacji resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
»~MALUCH +” 2020"

1. INFORMACJE OGOLNE

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym lub zalacznikach jest mowa o Oferencie nalezy przez to
rozumie¢ podmiot, do ktorego zostato skierowane niniejsze zapytanie lub ktory ztozy oferte w
odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy: Gmina Kostomtoty, ul. Slezna 2, 55-311 Kostomtoty
2. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oryginat oferty powinien by¢ przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe - podpisany
przez uprawniong osobe, wraz z wymaganymi zalgcznikami, zwane dalej kompletna dokumentacja
oferty, powinien by¢ dostarczony na adres mailowy Zamawiajacego: wesole.skrzaty@interia.eu W

formie pliku PDF lub osobi$cie w sekretariacie ztobka ul. Wroctawska 10A, 55-311 Kostomtoty w
terminie do dnia 08 marca 2021 r. Termin uwaza si¢ za zachowany w przypadku dorgczenia
dokumentacji oferty najpdzniej w w/w terminie.

Kazdy z Oferentéw sktada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1) Rodzaj i przedmiot zamdwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien CPV:
80310000-0 — Ustugi edukacyjne

Przedmiotem zamoéwienia jest ushuga edukacyjna polegajaca na przeprowadzeniu w Zlobku
Gminnym ,,Wesote Skrzaty” w Kostomtotach w okresie od 01 marca 2021r. do 31 grudnia
20201r. zaje¢ dodatkowych dla dzieci w wieku do lat trzech. Mowa o trzech grupach liczacych
po 20 dzieci. Warsztaty/ zajecia/spotkania powinny by¢ dostosowane do wieku, czyli nie
powinny by¢ dluzsze niz 30 min. z kazda grupa.

Oferta powinna wskazywa¢é cene brutto za jednostkowe (w danym dniu) zajecie/spotkanie/
warsztat biorac pod uwage wszystkie 3 grupy ze wskazaniem na ilo$S¢ przeznaczonego czasu
(np. za 60 min./ 90 min. lacznie).
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2) Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Zajecia wskazane w czeéciach I-II niniejszego zapytania odbywaé sie beda w Ztobku Gminnym
»Wesole Skrzaty” w Kostomtotach, ul. Wroctawska 10a, 55-311 Kostomtoty.

Zajecia odbywac si¢ beda w dniach 1 godzinach dostosowanych do wymogdéw dzieci, ustalonych z
Dyrektorem Ztobka. Wybrani wykonawcy zobowigzani beda przygotowaé program zajeé i
narzedzia do badania postepow dzieci 1 przedstawi¢ do akceptacji. Do obowigzkéw wytonionych
Wykonawcow naleze¢ bedzie takze prowadzenie dokumentacji.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych:

Czgs¢ 1 — Zajgcia z sensoplastyki.

Cze$¢ 11 — Warsztaty ceramiczne dla dzieci do lat 3.

Czes$¢ I — Zajecia z sensoplatyki

Celem realizacji zaje¢ jest wyréwnywanie szans edukacyjnych u najmlodszych, zmniejszenie
dysproporcji w dostepie do edukacji dla dzieci ze wsi i miast oraz ksztattowanie umiejetnosci
uczenia si¢. Nalezy zapewni¢ dostep do ciekawych rozwijajacych form edukacji
realizowanych przez zabaweg. Z plastyki sensorycznej nalezy wprowadzi¢ techniki
wplywajace na rozwdj wszystkich zmystow z wykorzystaniem produktéow spozywcezych,
bezpiecznych dla dzieci, czyli takich, ktére dziecko moze zjes¢, sprobowac, pogryzé. To
zabawa fakturami, kolorami, ksztattami itp.

Razem do realizacji: 10 zaje¢ ( 1 zajecia w miesigcu) od marca 2021r. do grudnia 2021r.

Wymagania: ukoficzone studia kierunkowe lub podyplomowe z przygotowania
pedagogicznego oraz roczne do§wiadczenie w prowadzeniu zaj¢¢ plastycznych z dzie¢mi.

Czes¢ II — Zajecia — warsztaty ceramiczne dla dzieci do lat 3

Celem realizacji zaj¢¢ jest wyrOwnywanie szans edukacyjnych u najmtodszych, zmniejszenie
dysproporcji w dostegpie do edukacji dla dzieci ze wsi i miast oraz ksztattowanie umiejetnosci
uczenia si¢. Zajecia umozliwiajace nie tylko zaobserwowania procesu tworczego ale tez
pelny w nich udzial. dostosowanymi do wieku dzieci i rozwijajacymi ich kreatywno$¢.

Pozwalajace stworzy¢ ciekawe kompozycje, ksztalty, formy. Warsztaty artystyczne
powinny pozostawi¢ trwaly Slad (wystawka prac, pamiatki na rézne okazje np. Dzien
Mamy, Mikotajki, prace na kiermasz).

Razem do realizacji: 10 zaje¢ ( 1 zajecia w miesigcu) od marca 2021r. do grudnia 2021r.
Wymagania: ukonczone studia kierunkowe lub podyplomowe z przygotowania
pedagogicznego oraz roczne do§wiadczenie w prowadzeniu zaj¢c artystycznych z dzie¢mi.

Liczba godzin i osob objetych uslugami okreslonych we czesciach I-II przedmiotu
zamoOwienia, moze ulec zmianie (zwigkszy¢ si¢ lub zmniejszy¢)

i nie mozna jej dokladnie okresli¢ ze wzgledu na specyfikacj¢ zamowienia, ktora cechuje
zmienno$¢ potrzeb. W zwiazku z powyzszym zamawiajacy zastrzega, iz poniesie koszty
za faktyczna liczbe¢ godzin zrealizowanych uslug.



4) Wykonawca moze ztozy¢ oferte jednoczesnie na wszystkie czgéci zapytania ofertowego,
wybrane czgsci lub tylko jedng z nich.

5) Oferent ponosi koszty zwigzane z (cena ma zawierac):

1. wynagrodzeniem wykonawcy,

2. kosztami dojazdu wykonawcy na miejsce $wiadczenia ustugi,
3. materiaty potrzebne do przeprowadzenia zajec,

4. $rodkami ochrony osobistej,

5. prowadzeniem dokumentac;ji,

4. ZALOZENIA DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI:

1.

Wykonawca w porozumieniu z dyrektorem ztobka opracuje harmonogramy oraz programy
poszczegbdlnych zaje¢. Programy muszg uwzglednia¢ zagadnienia zwigzane z szacunkiem i
otwarto$cig na inno$¢ wsrod dzieci.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji z realizacji projektu na ktéra
sktada si¢ moze np.: dziennik zaje¢, lista obecnosci, dokumentacja zdjgciowa, filmowa itp.

Na potrzeby zaje¢ udostepnione zostang sale dydaktyczne bedace wkladem wiasnym
Zamawiajacego,

5. TERMIN, WYMIAR | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1.

3.

Miejsce realizacji zamowienia: Ztobek Gminny ,,Wesote Skrzaty” w Kostomlotach, ul.
Wroctawska 10a, 55-311 Kostomtoty

Okres realizacji ushugi: od dnia podpisania umowy z wybranym Oferentem, do dnia 31
grudnia 2021 roku.

Zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Oferenci:

1. Osoby posiadajace uprawnienia i umiejetnosci do wykonywania uslug zwigzanych z

przedmiotem zamdwienia.

2. Doswiadczenie w zawodzie, min. rok pracy z dzie¢mi.

3. Posiadaja niezbedna wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu

zamoOwienia.

4. Dysponuja potencjalem organizacyjno — technicznym i znajduja si¢ w sytuacji

ekonomicznej i finansowej gwarantujacym wykonanie zamowienia.



Opis_weryfikacji spelnienia warunkéw 2, 3. 4 : W zwiazku z powyzszym Oferent jest

zobowigzany do podpisania o§wiadczenia zawartego w tresci zalacznika nr 1 do zapytania.
Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.

7. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace w szczeg6lnosci na:

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do podpisania o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 2 do zapytania. Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. o$wiadczenia zostang odrzuceni.

8. OCENA OFERTY

1. Dopuszczajace: zgodno$¢ z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz w
zalgcznikach do zapytania ofertowego.
2. Punktowe:
1) Cena: 40%.
2) Doswiadczenie 1 udziat w podobnych projektach pracy z matym dzieckiem 10%
3) Atrakcyjno$¢ - ciekawy program zaj¢¢ ze wskazaniem na tematy w danym miesigcu,
wykorzystane materiaty 30 %
4) Kwalifikacje osoby prowadzacej zajgcia - 20 %
3. Informacja o wadze punktowej przypisanej do kryterium oceny oferty:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
1. | Kryterium 1 — Cena 40
5 Kryterium 2 - doswiadczenie udzialu w podobnych 10
projektach,
3. | Kryterium 3 - atrakcyjnos¢ 30
4. | Kryterium 4 - kwalifikacje osoby prowadzacej zajecia 20

SUMA 100




4. Opis sposobu przyznawania punktacji w oparciu o kryteria wyboru oferty:

Kryterium = W kryterium ,.Cena” najwyzsza liczb¢ punktow (40) otrzyma oferta zawierajgca

najnizsza cen¢ PLN brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem.

Wzbr:

cena oferty najnizszej x 40

Kryterium ,,Cena” =
cena oferty ocenianej

Kryterium = ,,do$wiadczenie” to udziat wykonawcy w podobnych projektach,

Kryterium = ,atrakcyjnos$¢” to ciekawy program dziatan, propozycja tematow, zastosowania

materiatow plastycznych,

Kryterium = ,kwalifikacje” - to konieczno$¢ zaprezentowania osoby, ktora w ofercie zostata

wskazana do prowadzenia zaj¢¢. Informacja na temat wyksztalcenia, rodzaj 1 kierunek studiow,

kurséw itp.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala najwigksza liczbe
punktow.

6. Zamawiajacy dokonywaé bedzie oceny spehlnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu na podstawie informacji zawartych w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wymienionych w zapytaniu, zgodnie z formulg ,,spetnia — nie spetnia”.

7. Wykonawca, ktory nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu podlega¢ bedzie wykluczeniu
z udzialu w postgpowaniu, a ztoZona przez niego oferta zostanie uznana za odrzucona.

9. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Oferty spelniajagce wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostang ocenione przez
Zamawiajacego zgodnie z przyjetym kryterium oceny.

W przypadku, gdy dla Zamawiajacego oferta nie bedzie w petni jasna moze on si¢ zwrdcié
do Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa,

jest niekompletna (np. brak zatgcznikdéw, brak podpisoOw na zatgcznikach, brak kompletnych
danych w zalacznikach).

Z tytulu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie przeciw
Zamawiajacemu.

W przypadku gdy zadna ze zlozonych ofert nie spelni oczekiwan Zamawiajacego, wybor
ofert moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.



10. WARUNKI PLATNOSCI

Wynagrodzenie bedzie ptatne po kazdym miesigcu, w terminie 7 dni
po przedtozeniu prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku oraz dokumentacji z zaj¢¢ za dany
miesigc.

11. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Ewentualne zmiany zapisOw umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto
beda one mogly by¢ wprowadzone z powodu:

a) Wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia

b) Wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego 1 Wykonawcy

c) Wystapienia okolicznos$ci bedacych wynikiem dzialania sity wyzszej

d) Zmian istotnych regulacji prawnych

e) Zmiany terminu realizacji projektu przez Zamawiajgcego w ramach ktoérego realizowane jest
zamdwienie.

2. Zamawiajacy dopuszcza dokonanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, jezeli zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione faczni
nastepujace warunki:

* konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzie¢;

wartos¢ zmiany nie przekracza 50 % wartoSci zamOwienia okresSlonej pierwotnie w
umowie.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. DODATKOWE POSTANOWIENIA
1. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposob jak najbardziej
zrozumialy, czytelny i kompletny.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
4. Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

5.Ceny w ofercie, rozumiane jako kompletne zryczaltowane ceny, nalezy przedstawi¢ w formie
tabelarycznej wg wzoru formularza oferty.

6.Oferent ponosi wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

7. Oferent proponujac cene oferty powinien wzig¢ pod uwage wszelkie koszty , ktore mogg powstac
w ramach zamowienia. Zamawiajacy nie bedzie refundowat Oferentowi zwigkszonych kosztow
wykonania zamdwienia.

8. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Oferentem dokonywane beda w ztotych polskich
(PLN).



9.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrocenia si¢ do Oferenta z wnioskiem o wyjasnienie,
jesli uzna, 1z wskazana cena jest zbyt niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Wyjasnienia
winny by¢ przedstawione w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie.

10.Termin zwigzania oferta: 30 dni od terminu ztoZenia oferty.

11.Usluga zostanie zrealizowana zgodnie z zasada rowno$¢ szans oraz z zachowaniem przepiséw
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz.1781).

12. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osobg do kontaktu jest : Renata Jamrozik , e-mail: wesole.skrzaty@interia.eu
tel. +48 730 11 22 44
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
MiejscowosC, data.........ooovviiiiiiiiiiiie .

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(nazwa/ pieczec Oferenta)
FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na ogloszone Zapytanie Ofertowe, o§wiadczam (-y), iz zadanie opisane w tym
zapytaniu wykonam (-y) na warunkach zgodnych z tres$cig przedmiotowego zapytania przy
zastosowaniu przedstawionych ponizej warunkéw cenowych:

DANE OFERENTA:

Nazwa

Adres

DANE OSOBY KONTAKTOWE!:

Imig 1 nazwisko

Nr telefonu kontaktowego

Adres e-mail

Ustuga : Cena brutto za 1|Cena brutto za catos¢
godzing/ zajegcia ZamoOwienia:
$wiadczenia ustugi:

1.1 Imi¢ i nazwisko wykonawcy*

*wiersze mozna powieli¢ w przypadku zgtoszenia do oferty wigkszej liczby 0sob niz jedna

Jednocze$nie o§wiadczam (-y), Ze:

- prowadze dziatalno$¢ zgodnie z wpisem do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza,

- dysponuj¢ odpowiedniag wiedzg, kwalifikacjami i do$wiadczeniem gwarantujacym wykonaniem
zamoOwienia,

- dysponuje uprawnieniami do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

- dysponuj¢ odpowiednim potencjalem organizacyjno-technicznym oraz znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej gwarantujgcej wykonanie zamowienia,

- zapoznalam/-tem si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢
warunki w nim zawarte,

- w przypadku udzielenia mi zamdwienia, zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego i oSwiadczam, ze podana cena ofertowa bedzie niezmienna przez caly
okres obowigzywania umowy.

Pieczec firmowa i podpis 0s6b/y upowaznionej do reprezentowania Oferenta



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(Miejscowose¢, data)

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze jako Oferent nie jestem powigzany z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Pieczg¢ firmowa i1 podpis 0s6b/y upowaznionej do reprezentowania Oferenta
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