ZARZADZENIE NR 458/21
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 26 sierpnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Kostomloty na rok 2022

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2021 r.,
poz. 1372), art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2021r.,
poz. 305) oraz Uchwaty Nr XI1/89/19 Rady Gminy Kostomtoty z dnia 29 sierpnia 2019r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Kostomtoty, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ dyrektorow, kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz pracownikow Urzedu
Gminy (zwanych dalej ,,dysponentami”) do opracowania i przedtozenia w terminie do dnia 10 pazdziernika
2021 r. materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2022 w czesci dotyczacej ich zadan wraz
z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych wedlug
szczegotowosci okreslonej w Uchwale nr X11/89/19 Rady Gminy Kostomtoty z dnia 29 sierpnia 2019 roku.

2. Materialy planistyczne w postaci projektow plandéw finansowych nalezy opracowaé w programie
"PlanB".

3. Dodatkowo nalezy opracowac:

1) wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2022 roku zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) projekt planu dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacja programéw i projektéw z udziatem srodkow
pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej oraz $rodkow pochodzacych ze zroédet  zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) Dochody i wydatki budzetu zwiazane z realizacja zadan wykonywanych w drodze umoéw lub porozumien
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4) plan dochodéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkdéw z opftat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz plan
wydatkow na finansowanie zadan =z zakresu ochrony S$rodowiska igospodarki wodnej zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

5) zestawienie dochodow i wydatkéw na wydzielonych rachunkach na rok 2022 zgodnie z zalgcznikiem nr
5 do niniejszego zarzadzenia,

6) zestawienie przychodow irozchodow instytucji kultury na 2022 rok zgodnie z zalacznikiem nr 6 do
niniejszego zarzadzenia,

7) projekt planu wydatkow na wynagrodzenia zgodnie z zatacznikiem nr 7 i 8 do niniejszego zarzadzenia.

8) wykaz zadan wieloletnich wraz zuzasadnieniem/opisem zadania zgodnie z zalacznikiem nr 9 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w uktadzie klasyfikacji budzetowej (w pelnej
szczegotowosci tj. wedlug dzialow, rozdzialow i paragraféw) ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.).

§ 3. 1. Materialy dotyczace jednostek budzetowych oraz pracownikow Urzgdu Gminy powinny
obejmowac:

1) Zestawienie liczbowe planowanych dochoddéw gminy z wyszczego6lnieniem wystepujacych zrodet ze
wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji.

2) Szacowanie dochod6éw powinno opierac si¢ na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.

3) Planowanie dochodéw z majatku gminy ustala sie w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje, aw
zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

4) Pozostale dochody wlasne ustala sie na poziomie przewidywanego wykonania za 2021 r. z uwzglgdnieniem
planowanych zmian wysokos$ci stawek i optat od dnia 1 stycznia 2022 r.
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5) Projekty wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob realny, uwzgledniajac w pierwszej kolejnosci wydatki
biezace wynikajace zzawartych umoéw wieloletnich, jednorocznych, wydatki biezace wynikajace
z wykonywania zadan obowigzkowych. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowal wg priorytetow.
Obowiazkiem jest ujecie w projekcie planu wydatkow, ktorych terminy ptatnosci przypadaja na rok 2022,
a zobowigzania powstaly w roku 2021 lub w latach wcze$niejszych.

6) Wszystkie planowane wydatki ujete w materiatach planistycznych powinny by¢ poparte obliczeniami
i wyjasnieniami. Obliczenia powinny obejmowac sume¢ kazdego zaplanowanego wydatku w zakresie roku
budzetowego. W przypadku wydatkow zwigzanych z planowaniem wynikajacym z zawartych umow
wieloletnich powinna by¢ podana wysoko$¢ zobowigzan przypadajacych na kolejne lata, w przypadku
planowania wydatkéw zwiazanych zrealizacja przedsiewzig¢ wieloletnich nalezy wskaza¢ program
z ktoérego wynikaé beda planowane kwoty wydatkow.

7) Materiaty dotyczace wydatkéw inwestycyjnych powinny by¢ sporzadzone w podziale na poszczegdlne
zadania inwestycyjne wraz ze wskazaniem zrodel finansowania.

8) Przy ustalaniu kwot wydatkéw na poszczegolne zadania wspotinansowane ze $rodkéw pochodzacych
zbudzetu Unii Europejskiej oraz zinnych zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi nalezy
okresli¢:

a) harmonogram rzeczowo - finansowy zgodnie zpodpisanymi umowami, badz planowanym

harmonogramem, zuwzglednieniem okresu realizacji projektu, zpodaniem nazwy dzialania,
poddziatania i projektu,

b) wysokos¢ planowanych dotacji rozwojowych za caty okres realizacji projektu,
¢) wysoko$¢ planowanych §rodkow wlasnych za caty okres realizacji projektu.

9) Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé przyjmujac stan zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2021 r.,
z uwzglednieniem minimalnej ptacy zasadniczej oraz z uwzglgdnieniem planowanych zmian zatrudnienia.

10) Kalkulacje wynagrodzen powinny by¢ dokonane w oparciu o kazdego pracownika zatrudnionego w danej
jednostce z wyodrebnieniem sktadnikow: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wystuge lat i inne dodatki
wynikajace z odrgbnych przepisow iokreslone w zawartych umowach o pracg. Nalezy uwzgledni¢
w szczegolnosci przewidywany wzrost dodatkow stazowych oraz nagrody jubileuszowe. Planowane

wydatki na odprawy emerytalne nalezy wyodrgbnié. Laczne zestawienie powinno okresla¢ ogdlng kwote
wynagrodzen.

11) Wydatki o$wiatowe na realizacj¢ zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci i mlodziezy ujmuje si¢ w wysokosci planowanej subwencji o§wiatowej przeznaczonej na
ten cel.

12) Dotacje zbudzetu gminy na cele publiczne zwigzane zrealizacja zadan gminnych kalkuluje si¢
z uwzglednieniem obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

13) Materiaty dotyczace instytucji kultury powinny obejmowac plan dziatalnosci zawierajacy:

a) zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszczegélnieniem wystepujacych zrodel, ze
wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji,

b) wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalnos$¢ biezacg wraz z uzasadnieniem,
¢) zestawienie liczbowe planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji,
d) szczegodtowa kalkulacje¢ planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen,

e) planowane $rednioroczne zatrudnienie w roku 2021 i zakladane na 2022 rok (w przypadku wzrostu
zatrudnienia — szczegdlowe uzasadnienie oraz wyszczegolnienie stanowisk, jakich dotyczy).

14) Materiaty dotyczace rachunkow dochodéw wlasnych powinny obejmowac zestawienia liczbowe
planowanych dochodéw i wydatkéw ze wskazaniem zrodet dochodow oraz sposobu i podstaw kalkulacji.

§ 4. Ustala si¢, na podstawie $redniorocznej dynamiki cen towarow iustug konsumpcyjnych (inflacji),
dopuszczalny wzrost wielkosci ujgtych w materiatach planistycznych do projektu budzetu Gminy Kostomioty
na rok 2022 o 3,3 % w stosunku do roku 2021.
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§ 5. Ustala si¢ mozliwo$c zaplanowania wzrostu plac o 5%, natomiast w sektorze o$wiaty i wychowania -
zgodnie zustawa zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z2019r., poz.2215 ze zm.)
i przepisami wykonawczymi.

§ 6. Podstawg planowania wydatkéw na 2022 rok jest plan wydatkow biezacych na dzien 30.09.2021 r.
oraz przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych w roku 2021. Przewidywane wykonanie wydatkow
podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym, majace miejsce w 2021 roku.

§ 7. Przy planowaniu wydatkéw budzetowych nalezy dotozy¢ maksymalnej staranno$ci, biorac pod uwage
przede wszystkim to, ze wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakladow, w sposob umozliwiajacy
terminow3 realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wczedniej osiagnigtych zobowigzan.

§ 8. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok opracowane przez dysponentow
sprawdzone 1uzupelnione nalezy zlozy¢ w wersji papierowej w biurze obslugi interesanta, w wersji
elektronicznej ~ w programie  "PlanB" oraz = skany dokumentow  uzupelniajacych na  adres:
skarbnik@kostomloty.pl ~ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2021r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kostomloty.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Woéjt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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