ZARZADZENIE NR 512/22
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczatek i pieczeci
w Urzedzie Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 ze zm.) oraz rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci
urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 z pozn. zm.) Wojt Gminy Kostomioty zarzgdza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje do likwidacji pieczatek 1ipieczeci w Urzedzie Gminy Kostomloty,
w nastepujacym sktadzie:

1) Anna Orzechowska — przewodniczgcy komisji;
2) Katarzyna Kaznowska — cztonek komisji;

3) Irena Piotrowska — cztonek komisji;

4) Rafat Czarnecki - cztonek komisji.

§ 2. 1. Do zakresu zadan komisji nalezy likwidacja zdezaktualizowanych, zniszczonych i uszkodzonych
pieczatek i pieczeci urzedowych stosowanych w Urzedzie Gminy Kostomloty.

2. Zobowiazuje¢ si¢ cztonkow komisji do wlasciwej likwidacji pieczatek i pieczeci urzedowych.

3. Likwidacja pieczatek nastepuj¢ poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich identyfikacje
iuzycie.

4. Pieczgcie urzedowe, ktore nie mogg by¢ uzywane zjakiegokolwiek powodu, w szczegodlnosci

z powodow okreslonych w ust. 1, komisja w celu ich likwidacji przekazuje do Mennicy Panstwowej, w trybie
okreslonym dla ich zamawiania.

5. Komisja sporzadza protokét z likwidacji pieczatek wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. Protokol jest podstawg do wykreslenia pieczatek lub pieczeci z rejestru przez
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczgci w Urzgdzie Gminy.

6. W przypadku likwidacji pieczeci sporzadza si¢ protokot z przekazania pieczgci urzegdowej do Mennicy
Polskiej zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia. Po otrzymaniu odpisu protokolu zniszczenia pieczeci
z Mennicy Polskiej, wykresla si¢ pieczgC z rejetsru pieczatek i pieczeci.

7. Protokot o ktorym mowa wust. 5 przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie ewidencji pieczatek 1 pieczeci w Urzedzie Gminy Kostomiloty.

§ 3. Likwidacji pieczatek i pieczgci nalezy dokonaé¢ do dnia 18 Iutego 2022 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 512/22
Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 1 lutego 2022 1.

PROTOKOL Z LIKWIDACJI PIECZATEK
Spis pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy Kostomloty przeznaczonych do likwidacji

Komisja do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy Kostomtoty w sktadzie:
1) Anna Orzechowska — przewodniczacy komisji,
2) Katarzyna Kaznowska — cztonek komisji;
3) Irena Piotrowska — cztonek komisji;

4) Rafat Czarnecki - cztonek komisji
Wodniu dokonata fizycznej likwidacji pieczatek wilosci .............. sztuk
stosowanych w Urzedzie Gminy Kostomtoty.

Pieczatki zostaly wyszczegodlnione w ponizszym spisie.

Podpisy cztonkéw Komisji:
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Spis pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy Kostomloty przeznaczonych do likwidacji
Lp. Wzor pieczgtki Referat / osoba upowazniona do Data likwidacji/ przyczyna
uiywania pieczqtki likwidacji
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 512/22
Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 1 lutego 2022 1.

PROTOKOL
z przekazania pieczeci urzedowej do Mennicy Polskiej w celu likwidacji.

Urzad Gminy Kostomtoty zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 grudnia 1955 r.
w sprawie tablic i pieczgci urzgdowych (Dz. U. Nr 47, poz. 316 z pdzn. zm.) przekazuje

do likwidacji piecze¢ urzedowa

(opis pieczeci)

w celu jej zniszczenia z powodu

(zuzycia, uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej, zmiany przepisow uprawniajagcych do
uzywania pieczgci, innych — podac jakich*)

Kostomtoty, dnia.............ceoieiieiieiieieeeeeeeen

(podpis)

* wpisa¢ wilasciwa przyczyne
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Uzasadnienie

Zadaniem komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczatek i piecz¢ci w Urzedzie Gminy Kostomtoty jest
likwidacja zdezaktualizowanych, zniszczonych iuszkodzonych pieczatek i pieczeci urzedowych
stosowanych w Urzedzie Gminy Kostomtoty.

Sporzadzita: Sekretarz Gminy Anna Orzechowska
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