ZARZADZENIE NR 480/21
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie okreSlenia zasad uzytkowania i gospodarki paliwami plynnymi pojazdu
Urzedu Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U.
z2021r., poz. 1372 ze zm.) Wojt Gminy Kostomioty uchwala, co nastepuje:

§ 1. Pojazdem Urzedu Gminy Kostomloty jest Dacia Duster o numerze rejestracyjnym DSR UGO1.

§ 2. 1. Upowaznionym do dysponowania pojazdem jest wyznaczony przez Wojta Gminy pracownik Urzedu
Gminy Kostomtoty.

2. Podczas usprawiedliwionej nieobecnosci dysponenta, upowaznionym do dysponowania pojazdem jest
Sekretarz Gminy.

3. Wojt Gminy Kostomtoty moze wyznaczy¢ inne osoby do dysponowania pojazdem.
§ 3. 1. Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest do:
a) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy;
b) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;
¢) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa;
d) dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu (przed pierwszym wyjazdem pojazdu);

e) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa, czynnos$ci
obstugowych (przegladéw technicznych) wynikajacych =z instrukcji obstugi samochodu oraz dbania
0 wazno$¢ polisy ubezpieczeniowej;

f) w przypadku zauwazenia awarii i usterek bezzwloczne zglaszanie ich Sekretarzowi Gminy;

g) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu, badz elementow jego wyposazenia
— niezwlocznego powiadomienia Wojta Gminy Kostomtoty i organéw Policji oraz zadbania o zgloszenie
w przewidzianym przepisami prawa terminie szkody do ubezpieczyciela;

h) nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu, a takze dokumentow pojazdu.
2. Uzytkownikowi pojazdu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§ 4. Korzystanie z pojazdu po godzinach pracy, w $wigta idni wolne od pracy, moze odbywac si¢
w przypadkach wykonywania zleconych obowigzkow stuzbowych, w tym wynikajacych ze zdarzen losowych,
1 wymaga akceptacji przez Wojta Gminy Kostomtoty.

§ 5. 1. Ewidencjonowanie przejazdow pojazdu prowadzone jest przez uzytkownika pojazdu na
ponumerowanych kartach drogowych, ktorej wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu codziennie przed pierwszym wyjazdem
pojazdu lub na koniec dnia poprzedniego.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypeliana odr¢bnie na kazdy dzien pracy pojazdu, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. W wyjatkowych sytuacjach (np. kilkudniowego wyjazdu) wydana karta drogowa wypetniana jest za czas
trwania catego wyjazdu.

5. Uzytkownik pojazdu, przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowiazek zda¢ wypetiong karte drogowa
z poprzedniego dnia.

6. W przypadku wyjazdu pojazdu w dzien wolny od pracy, karta drogowa wydawana jest w dniu roboczym
poprzedzajacym dzien wyjazdu.

§ 6. 1. Ustala si¢ nastgpujace normy zuzycia paliwa pojazdu: 8 1 benzyny Pb 95 na 100 km.
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2. Uzytkownik pojazdu odpowiada za przekroczenie norm zuzycia paliwa.

3. W uzasadnionych przypadkach (np. warunki atmosferyczne w okresie zimowym, wysokie temperatury
w okresie letnim wymagajace uzycia klimatyzacji) — w granicach do 10% normy okreslonej w ust. 1 —
przekroczenie normy zuzycia paliwa uznaje si¢ za powstate nie z winy uzytkownika.

4. Fakt zwigkszonego zuzycia, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy wskaza¢ w dokumentach rozliczenia
przebiegu pojazdu oraz zuzycia paliwa.

§ 7. 1. Rozliczenie przebiegu oraz zuzycia paliwa pojazdu dokonywane jest w okresach miesigcznych na
podstawie miesigcznych drogowych kart zuzycia paliwa, ktdrych wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Miesigeczng karte zuzycia paliwa samochodu wypetnia wyznaczony przez Wojta Gminy pracownik
Urzedu Gminy.

3. Osoby wskazane w § 2 przedktadaja do Referatu Finansowego, do szdstego dnia miesigca miesieczng
karte zuzycia paliwa pojazdow za poprzedni okres rozliczeniowy celem rozliczenia.

4. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia ustalone w § 6 ust. 1, z uwzglednieniem §
6 ust. 3.

5. Pojazd przekraczajacy ustalong normg¢ zuzycia z powodu technicznej niesprawnosci powinien by¢
natychmiast przywrocony do stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

6. W przypadkach awaryjnych, np. peknigcia zbiornika Iub przewodu paliwowego, wycieku z ukltadu
zasilania, nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowa¢ w dokumentach rozliczenia przebiegu samochodu
stuzbowego oraz zuzycia paliwa, oraz powiadomi¢ Wojta Gminy Kostomloty.

7. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w dokumentach rozliczenia przebiegu pojazdu oraz
zuzycia paliwa.

8. Osoby wskazane w § 2 sa odpowiedzialne za prawidtowe dokonywanie zapiséw dotyczacych zakupu
paliwa w dokumentach rozliczenia przebiegu pojazdu oraz zuzycia paliwa.

9. Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje si¢ raz w miesigcu. Rozliczenie to polega
na pordéwnaniu ilo$ci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym zilo$cig paliwa, ktdre
pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedtug ustalonej normy, w stosunku do ilosci faktycznej przejechanych
kilometréw oraz przepracowanych motogodzin.

10. Ilo§¢ kilometrow przejechanych oraz przepracowanych motogodzin przez pojazd ustala si¢ na
podstawie sprawnie dziatajgcego licznika pojazdu.

11. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig¢, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od ilosci,
ktoéra pojazd powinien zuzy¢ w danym okresie, to rdéznica tych ilosci stanowi oszczedno$é. Jezeli ilos¢
rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wicksza od ilosci, ktorg pojazd powinien zuzy¢, to rdznica tych ilo$ci
oznacza zuzycie ponad normg¢, czyli przepat.

12. Decyzje w sprawie sposobu rozliczenia przepalu lub oszczedno$ci ponad normy wynikajace z §
6 ust. 1 1 ust. 3, po uwzglednieniu okoliczno$ci ich wystapienia, podejmuje Wdjt Gminy Kostomtoty.

13. Oszczednosci wynikajace z rozliczenia paliwa nie beda wyptacane.

14. O wystepujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa oraz niesprawno$ciach drogomierza nalezy
niezwtocznie informowa¢ Sekretarza Gminy.

15. Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w pojezdzie oraz posiadania
i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo.

16. Dysponent pojazdu winien zadba¢ by zbiornik pojazdu sluzbowego na koniec dnia ostatniego miesigca
byt zatankowany do pelna.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 2/2019/UG Wojta Gminy Kostomloty zdnia 1 pazdziernika 2019 .
w sprawie okreSlenia zasad uZytkowania igospodarki paliwami plynnymi pojazdéw Urzedu Gminy
w Kostomtotach.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 480/21
Woéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Karta drogowa SM
nazwa i adres jednostki seria data 101
samochod osobowy - specjalny - motocykl* T R
MArKa § TYPreeecerieirece e seenans POJEMNOSE CYHNAIOW.... .ttt s
ROAZaj PaliWa..c.ce et r0dZa] NAAWOZIA. . cueeueinieiirece ettt ettt st s e
[0 oF- [T Nrinwent......cccoeveeveinns MIEJSCE GAraZOWANIA..cieieieiereierieeesesesesresresresresrestessessesaeseeseenens
Imie i nazwisko kierowcy: godz. rozp. godz. ukon. godz. pracy: promien wyjazdu:
Pracy: Pracy
pojazd samochodu sprawny do wyjazdu: Kontrola drogowa
podpis.......... podpis kierowcy
zleca wyjazd stwierdza przyjazd
podpis.......... podpis ............
PALIWO
stan paliwa pobrane
przyn stan paliwa przy
i : . S podpis .
otrzymaniu gdzie nr kwitu ilogé ) zwrocie karty
karty wydajacego
1 2 3 4 5 6 podpis wystawiajacego karte:
norma zuzycia paliwa na 1 mth
1 2 3 4 | 6 | 7
data godz./min. stan licznika zuzycie paliwa
[]
. 5 2 2 g
POWROT £t g 2 3
ST g ¢ £
w3 & g 5 &
WYJAZD 2 S a N o o
czas pracy godz./min. przebieg mth
WYNIKI
podpis kierowcy: wynik obliczyt: wynik sprawdzit:
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 480/21

Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Miesieczna drogowa karta zuzycia paliwa

Pojazd: Dacia Duster
Nr rejestracyjny: DSR UGO1

Miesiagc

Stan licznika na poczatku miesigca ..

Stan licznika na koficu miesigca L
Przejechano kilometréw w miesigcu L
Stan paliwa pozostatego z ubiegtego miesiagca

[lo$¢ paliwa zakupionego w miesiagcu L

Lp. Data i numer rachunku llos¢ ?Aﬁ?x;onego Uwagi
6. Razempaliwa
7. Faktyczne zuzycie paliwa L
8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej ...
9. Zuzycie ponadnormatywne = L.
10. Oszczedno$ci e
11. Pozostato paliwa na miesigc nastepny .
Sporzadzit:
(data i podpis)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 480/21

Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Miesieczna drogowa karta zuzycia paliwa

Pojazd: Dacia Duster

Nr rejestracyjny: DSR UGO01

Mi€SIgC ..t
. Stan licznika na poczatku miesigca

. Stan licznika na koncu miesigca

. Przejechano kilometrow w miesigcu

. Stan paliwa pozostatego z ubiegltego miesigca

| N

. Ilo$¢ paliwa zakupionego w miesigcu

Lp. Data i numer rachunku

Ilo$¢ zakupionego paliwa

Uwagi

. Razem paliwa

6

7. Faktyczne zuzycie paliwa ...
8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyijnej .........
9

. Zuzycie ponadnormatywne

10. Oszczednosci

11. Pozostato paliwa na miesigc nastgpny
Sporzadzit:

(data i podpis)
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Uzasadnienie

Zarzadzenie okresla zasady uzytkowania i gospodarki paliwami plynnymi pojazdu Urzgdu Gminy
Kostomtoty.

Sporzadzit: Sekretarz Gminy Anna Orzechowska
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