ZARZADZENIE NR 546/22
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 13 maja 2022 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu do
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) w Urzedzie Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 33 ust. 1,35 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 559 ze zm.) Wojt Gminy Kostomioty zarzqdza, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia systemu do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjga (EZD
PUW) w Urzedzie Gminy Kostomtoty, zwany dalej Zespotem w sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespohu - Anna Orzechowska - Sekretarz Gminy Kostomtoty
2) Zastepca Przewodniczacego Zespotu — Alicja Meusz - Zastgpca Wojta Gminy Kostomloty
3) Cztonkowie Zespotu:

- Katarzyna Kaznowska - referent ds. obstugi kancelaryjnej

- Rafat Czarnecki - informatyk

- Karol Gidzinski - informatyk

- Katarzyna Stadnik - zastepca kierownika USC

- Justyna Michniewicz - referent ds. ksiegowosci i egzekucji naleznosci

- Beata Mamczarz - insp. ds. promocji i rozwoju gminy

- Bozena Lenartowicz - insp. ds. budownictwa.

2. Celem powotania Zespolu jest zapewnienie wdrozenia systemu do Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja na zasadach wynikajacych z umowy o niedptatne korzystanie z programu komputerowego do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja zawartej pomiedzy Skarbem Panstwa - Wojewoda Podlaskim
a Skarbem Panstwa - Ministrem Cyfryzacji oraz Gming Kostomloty.

§ 2. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego, a nastepnie
podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie;

2) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytaczen z EZD PUW;
3) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi systemu EZD PUW;
4) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem.

2. W pracach Zespotu, w zaleznosci od potzreb, moga uczestniczy¢ inni pracownicy. Dla 0séb tych stosuje
si¢ przepisy zarzadzenia dotyczace os6b wchodzacych w sktad Zespotu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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Uzasadnienie

Powotluje si¢ Zesp6t ds. wdrozenia systemu do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW)
w Urzedzie Gminy Kostomtoty, celem zapewnienie wdrozenia systemu teleinformatycznego,
umozliwiajacego wykonywanie w nim czynnos$ci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania
spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentow elektronicznych.

Sporzadzita: Sekretarz Gminy Anna Orzechowska
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