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Zapytanie ofertowe

Wéjt Gminy Kostomioty zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Kostomioty

L.

Do zaméwienia nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.).

Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Kostomioty w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na adres
Urzedu Gminy w przypadku nieudanej proby doreczenia do adresata.

2. Szacunkowe iloéci i rodzaje przesylek przewidziane w okresie $wiadczenia ustugi:

a) listy zwykle krajowe w ilosci — 1 585 szt,

b) listy polecone krajowe w ilosci — 240 szt,

¢) przesylki polecone krajowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w ilosei — 5 250 szt,

d) przesylki polecone zagraniczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w ilosci — 15 szt.

e) zwroty przesylek niedor¢gezonych w ilosci - 685 szt,

3. Podane ilodci i rodzaje przesylek moga ulec zmianie w zaleznoécei od potrzeb Zamawiajgcego.

Wymagania dotyczace sposobu wykonania ustug pocztowych:

1. Wykonaweg ustug pocztowych moze by¢ podmiot uprawniony do wykonywania dzialalnosci
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022r.
poz.896 t.j.) .

2. Ushugi okreslone w pkt I ust. 2 powinny by¢ $wiadczone z uwzglednieniem nastgpujacych
przepiséw dotyczgcych dorgezania przesytek okreslonych w :

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U.2022
poz. 2000 z z pdzn. zm.)- regulujacej tryb dorgezania pism nadawanych w postgpowaniu
administracyjnym,

2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2021.1540 t.j.) regulujacej
tryb dorgczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowe;

3. Przesylki listowe i paczki przeznaczone do wyslania bgdg nadawane przez Zamawiajacego
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w placowce nadawcze] Wykonawcy mieszczacej sie na terenie miejscowosci Kostomtoty,
w odleglosci nie wigkszej niz 300 m od siedziby Zamawiajacego i czynnej we wszystkie dni
robocze.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach w sposob trwaly i czytelny jednoznaczne
informacje identyfikujace adresata i nadawce z jednoczesnym okresleniem rodzaju przesytki
(polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru itp.) na stronie adresowej
przesylki.

Zamawiajgcy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezplatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do przesylek nadawanych i dorgczanych w trybie specjalnym Zamawiajacy
bedzie wykorzystywatl wilasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktore beda zgodne
z Polska Normg PN-T-85005 z grudnia 2000 r.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki rejestrowane w stanie uporzgdkowanym na podstawie
wpiséw do pocztowej ksiazki nadawczej w dwdch egzemplarzach.

Przesytki nierejestrowane nadawane bgda na podstawie zestawienia iloSciowego nadanych
przesylek w dwéch egzemplarzach.

Wykonawca bedzie dorgezal do Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
przesylki niezwiocznie po doreczeniu przesytki. Doreczone potwierdzenie odbioru powinno
zawiera¢ czytelng datg i czytelny podpis odbiorcy oraz dat¢ i podpis osoby dorgczajace;j.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o
probie dorgezenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia zostawienia awiza u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca pozostawia powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata z uwzglednieniem
przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego. Punkt odbioru przesylki musi byé
potozony w miejscowosci Kostomtoty gm. Kostomioty.

Termin realizacji zamowienia :

Zamawiajacy zamierza podpisaé umowe o $wiadczenie ustug pocztowych na okres od dnia

podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r.

IV. Termin sktadania ofert, ocena i wybor Wykonawcy :

1.
.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzgdu do dnia 20 grudnia 2022 r.
Oferta winna by¢ wypelniona i podpisana - zal. nr 5 do zapytania ofertowego. Powinna
zawiera¢ ceny jednostkowe przesylek i wyliczong cene 1faczng brutto za zakres ushug

wskazanych w zapytaniu.



3. Oferte sktadamy w formie pisemnej w budynku Urzgdu Gminy Kostomtoty, ul. Slezna 2,
55-311 Kostomloty, pokdj nr 2 (sekretariat); poczta elektroniczng na adres -

gmina(@kostomloty.pl.

4, Zamawiajacy wybierze oferte ktora bedzie zawierala najnizsza ceng 1aczng za pakiet ustug
pocztowych.

Wykonawca ktorego oferta zostanie przyjeta zostanie poinformowany o terminie podpisania
umowy.

5. Rozliczanie ustug pocztowych bgdzie si¢ odbywato w okresach miesigcznych. Warto$é ustug
w okresie rozliczeniowym bedzie wyliczana jako iloczyn ilosci przesylek i cen
jednostkowych w kwocie brutto.

7. Do oferty Wykonawca dotgczy wzor umowy na $wiadczenie ustug pocztowych.

8. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy bedzie zadal od Wykonawey przedlozenia

dokumentu potwierdzajgcego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych ( Prawo pocztowe Dz. U.

z2012r. poz.1529).

Sporzadzila:

Katarzyna Kaznowska
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