WY ASE T e w Y ZARZADZENIE NR 733/23

AT
/

1 OSTONHLY Y "WOITA GMINY KOSTOMEOTY
z dnia 21 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.4, 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z2023r.,
poz. 120) oraz Zarzadzenia nr 134/19 Wéjta Gminy Kostomloty zdnia 2 wrze$nia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy oraz instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§ 1. 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikow aktywéw i pasywow objetych
ewidencjg ksiegowa w Urzgdzie Gminy Kostomtoty w nastgpujacych rejonach spisowych:

1) Urzadzie Gminy Kostomioty,
2) jednostkach Ochotniczej Strazy Pozarnej Gminy Kostomtoty,
3) $wietlicach wiejskich i srodowiskowych Gminy Kostomtoty.

§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu znatury wterminie od 2 pazdziernika do
29 grudnia 2023 r., metoda w drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywow imetodg weryfikacji stanow
w terminie okre$lonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
3. Ostatecznego rozliczenia inwentaryzacji dokona Referat Finansowy w terminie do dnia 26 marca 2024 r.
§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy objaé nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) w drodze spisu z natury:
a) $rodki trwate, z wyjatkiem gruntéw i srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
b) rzeczowe skiadniki aktywdw obrotowych,
¢) papiery warto$ciowe w postaci materialnej,
d) $rodki pieni¢zne w kasie oraz druki scislego zarachowania,
e) zapasy materialow,
f) skladniki majgtkowe bedgce wiasnoscia obeych jednostek.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywow:
a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wylgczeniem naleznosei spornych i watpliwych, naleznodci od oso6b nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych oraz z tytutu publicznoprawnych),

¢) udzialy,
d) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.
3) w drodze weryfikacji sald:
a) wartosci niematerialne i prawne,
b) grunty i prawa zaliczane do nieruchomosci,
¢) $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
d) naleznosci i zobowigzania wobec 0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
e) naleznosci sporne i watpliwe,
f) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,

g) $rodki pieniezne w drodze,
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h) fundusze,
i) $rodki trwale w budowie,

j) naleznosci od kontrahentéw, ktérzy mimo wezwania przez jednostke mie potwierdzili prawidtowosci
stanu naleznosci,

k) kredyty i pozyczki bankowe,
1) naleznosci z tytu dostaw, ustug i robot,
m) sktadniki majatkowe jednostki znajdujace sig u innych jednostek,

n) inne aktywa ipasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu znatury lub potwierdzenia sald
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

§ 4. 1. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Edyta Fracz - przewodniczacy,
2) Sabina Dolinska - cztonek.

2. Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zatgcznikiem nr 1do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw
majatkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacej w jednostce instrukeji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Przewodniczacego  komisji  inwentaryzacyjnej —zobowigzujg do  biezacego  informowania
o wynikach prowadzonych prac, W szczegblnosci o nieprawidtowosciach  lub  trudnosciach
w prawidlowym prowadzeniu spisu z natury.

§ 7. Gléwnego ksiggowego zobowiazuj¢ do wspdlpracy z komisjg inwentaryzacyjng we wszystkich
sprawach objetych zakresem dziatania komisji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis kierownika jednostki)
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